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(Yazı Tipi ve Harf Büyüklüğü) Tezin tüm metni (kaynakça dâhil) Times New Roman yazı tipi kullanılarak 12 punto ile yazılmalı ve iki yana yaslanmalıdır. Dipnotlar, Times New Roman yazı tipi kullanılarak 10 punto ile yazılmalı ve iki yana yaslanmalıdır. 
Bölüm başlıklarının tamamı büyük harflerle (örneğin BİRİNCİ BÖLÜM, İKİNCİ BÖLÜM), 14 punto, koyu ve ortalı olarak yazılmalıdır. 
Bölüm başlıkları sayfa üst ilk satırından itibaren 7 cm veya 4 satır boş bırakılarak beşinci satırdan başlamalıdır. 
Ana başlıklar ve alt başlıklar koyu, sola dayalı, 12 punto olmalı ve her kelimesinin ilk harfi büyük olacak şekilde yazılmalıdır. 
Ana başlıklar ve alt başlıklar bölüm numarasını içerecek şekilde numaralandırılmalıdır (İkinci Bölüm, üçüncü ana başlık için 2.3. Üçüncü Bölüm birinci başlık için 3.1. gibi). Metin 1,5 satır aralıklı; dipnotlar, şekil altı ve tabloların açıklamaları ise 1 satır aralıklı yazılmalıdır. Her noktalama işaretinden sonra bir boşluk bırakılmalıdır.  İmlâ kurallarında ve noktalama işaretlerinde Türk Dil Kurumu’nun (TDK) yürürlükteki en son Yazım Kılavuzu esas alınır.
Her paragraf, satır başından başlatılmalı ve paragraflarda girinti olmamalıdır (iki yana yaslı blok şeklinde). Paragraf aralıkları başlıklarda ve metin içinde önce 6 nk sonra 6 nk; dipnotlar, şekil altı ve tablo açıklamalarında ise önce 0 nk sonra 0 nk; kaynakçada önce 6 nk sonra 6 nk olmalıdır. 
Kaynakçada her kaynak asılı 1,25 cm girintili olarak 1,5 satır aralığında (önce 6 nk sonra 6 nk) yazılmalıdır.
Doktora ve Yüksek lisans tezleri  Bir tez, ProQuest Dissertations and Theses Global veya PDQT Open gibi bir veri tabanından, YÖK Tez Merkezinden, bir kurumsal havuzdan veya bir arşivden elde edildiğinde yayınlanmış kabul edilir.  Veri tabanı tezlere yayın numaraları atarsa, yayın numarasını tez veya tez başlığından sonra italik olmadan parantez içine eklenir. Detaylı bilgi için Tez yazım Kılavuzuna bakınız.
[bookmark: _Toc73526372]2021 yılından itibaren Enstitümüze bağlı tüm Bilim Dallarında hazırlanan lisansüstü tezlerde alan çalışmasına başlamadan önce Kayseri Üniversitesi Etik Kurulu’ndan “Etik Kurul Onayı” alınmış olmalıdır. Etik Kurul Onayı gerektiren çalışmalarda, onay ile ilgili bilgilere (kurul adı, tarih ve sayı no) tezin Yöntem kısmında ve ayrıca tezin ekleri öncesinde ayrı bir sayfada Etik Kurul Onayı başlığı altında yer verilmelidir.
Tez Savunma Sınavı öncesinde ve tezin Enstitüye tesliminde (Tez Savunma Sınavı sonrasında) olmak üzere iki defa tez intihal raporu oluşturulmalıdır. Raporun tez çalışmasının toplam “benzerlik oranını” ve raporun alındığı tarihi gösteren sayfaların çıktısı alınır. Üç sayfadan oluşan İntihal Raporu; dosya bilgilerini (Gönderim Tarihi, Gönderim Numarası ve Dosya Adını) içeren Kapak Sayfası, benzerlik oranını (%) gösteren İlk Sayfa ve filtre ayarlarını gösteren Son Sayfası olmak üzere üç sayfa halinde sunulmalıdır. Ekte gösterilen örneğe göre hazırlanır (EK 19). Bu sayfalar ÖZ GEÇMİŞ’ten sonra eklenir. Tezin ön kısmına ise TEZ İNTİHAL RAPORU TESLİM FORMU danışman ve öğrenci tarafından imzalanır ve eklenir. 



Boyu tam sayfa ve daha kısa olan görsel nesneler (tablo, şekil, fotoğraf), metin kutusu içerisine sayfa sola hizalı olarak yerleştirilir. Bu durumda metin ile görsel nesneler arasında (açıklamalar dâhil) alt ve üstten 2 satır boşluk bırakılır. Görsel nesnelerin (şekil, tablo, grafik, vb.) başlıkları şeklin üstüne bu nesnelerin genişliklerini aşmayacak biçimde ve sola hizalı şekilde yerleştirilir. Tablo ve Şekil kelimeleri koyu başlıkları ise her kelimenin ilk harfi büyük ve italik olacak şekilde yazılmalıdır (EK 4, EK 5 ve EK 6). Görsel nesneler ayrıca metin bloğunu da aşmamalıdır. 
Tablo ve şekiller bütünlük sağlanması açısından tek bir sayfaya sığdırılmalı, tek bir sayfaya sığdırılmasının mümkün olmaması durumunda devam eden sayfa(lar) da tablo veya şekil başlığına “(devamı)” şeklinde ilâve yapılarak yer verilmelidir. 
Şekillerin ve Tabloların açıklamaları 1 tam aralıkla yazılır. Fotoğraflar tezin bütün nüshalarında orijinale yakın kalitede olmalıdır. Renkli fotoğrafların kopyası da renkli olmalı ve sayfaya yapıştırılarak değil, taranarak veya fotokopi ile çoğaltılarak sayfaya yerleştirilmelidir.

EKLER VE DETAYLI BİLGİ İÇİNhttps://enstitu.kayseri.edu.tr/EditorUpload/Files/e3718459-6ac3-4016-a9a3-d2a6451dfb23.pdf  (Kılavuzda sayfa 25’i dikkatle incelemeniz önem arz etmektedir.)
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T.C.
KAYSERİ ÜNİVERSİTESİ LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ
………………ANABİLİM DALI
(16 punto ortalı)

Hazırlayan





TEZİN ADI(16 punto ortalı)



ANABİLİMDALI


Hazırlayan (16 punto ortalı)
Adı ve SOYADI(16 punto ortalı)






Danışman (16 punto ortalı)
Unvanı, Adı ve SOYADI (16 punto ortalı)
Doktora Tezi




Doktora Tezi (16 punto ortalı)


2021


Şubat 2021, KAYSERİ (16 punto ortalı)









!Beklenmeyen Formül Sonu
BOŞ SAYFA
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T.C.
KAYSERİ ÜNİVERSİTESİ LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ
………………ANABİLİM DALI (14 punto ortalı)







TEZİN ADI (14 punto ortalı)

(Doktora Tezi) (14punto ortalı)







Hazırlayan (14 punto ortalı)
Adı ve SOYADI (14 punto ortalı)






Danışman (14 punto ortalı)
Unvanı, Adı ve SOYADI (14 punto ortalı)













Şubat 2021, KAYSERİ
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T.C.
KAYSERİ ÜNİVERSİTESİ LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ
……………...ANABİLİM DALI (14 punto ortalı)








TEZİN ADI(16 punto ortalı)
(Doktora Tezi) (16 punto ortalı)







Hazırlayan (16 punto ortalı)

Adı ve SOYADI (16 punto ortalı)





Danışman (16 punto ortalı)

Unvanı, Adı ve SOYADI (16 punto ortalı)



Bu çalışma; Kayseri Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri Birimi tarafından FBD-10-3031 kodlu proje ile desteklenmiştir. (12 punto ortalı)





Şubat 2021, KAYSERİ
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BİLİMSEL ETİĞE UYGUNLUK




Bu tezin kendi çalışmam olduğunu, planlanmasından yazımına kadar hiçbir aşamasında etik dışı davranışımın olmadığını, tezdeki bütün bilgileri akademik ve etik kurallar içinde elde ettiğimi, tez çalışmasıyla elde edilmeyen bütün bilgi ve yorumlara kaynak gösterdiğimi ve bu kaynakları kaynaklar listesine aldığımı, tez çalışması ve yazımı sırasında patent ve telif haklarını ihlal edici bir davranışımın olmadığını beyan ederim.





Adı ve SOYAD 
İmza:


[bookmark: _Toc73526377]EK 12. TEZ İNTİHAL RAPORU TESLİM FORMU
T.C.
KAYSERİ ÜNİVERSİTESİ[image: ]

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürlüğü

	
Anabilim Dalı	:	
Program Adı	:
Tez Başlığı   	: 

Yukarıda bilgileri verilen tez çalışmasının a) Giriş, b) Ana bölümler ve c) Sonuç kısımlarından oluşan (Kapak, Önsöz, Özet, İçindekiler ve Kaynakça hariç) toplam ……… sayfalık kısmına ilişkin  …../…../20……... tarihinde Turnitin intihal programından aşağıda belirtilen filtreleme uygulanarak alınmış olan özgünlük raporuna göre tezin benzerlik oranı: % .......’ dır.
Uygulanan filtrelemeler:
1- Giriş dahil
2- Ana Bölümler dahil
3- Sonuç dahil
4- Alıntılar dahil
5- Kapak hariç
6- Önsöz ve Teşekkür hariç 
7- İçindekiler hariç
8- Kaynakça hariç
9- Özet hariç
10- Yedi (7) kelimeden daha az örtüşme içeren metin kısımları hariç
Kayseri Üniversitesi Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Tez Önerisi Hazırlama, Tez Yazma ve Teslim Yönergesini inceledim ve bu yönergede belirtilen azami benzerlik oranlarına göre tez çalışmamın herhangi bir intihal içermediğini, aksinin tespit edileceği muhtemel durumlarda doğabilecek her türlü hukuki sorumluluğu kabul ettiğimi ve yukarıda vermiş olduğum bilgilerin doğru olduğunu beyan ederim.
Gereğini bilgilerinize arz ederim.  ……../……./…….			

	Danışman: Unvan Ad SOYAD				Öğrenci: Ad SOYAD
İmza							İmza
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…………………………………………………………………………………………………
………………………………………..	adlı	Yüksek	Lisans	/	Doktora	tezi,	Kayseri
Üniversitesi Lisansüstü Tez Önerisi ve Tez Yazma Yönergesi’ne uygun olarak hazırlanmıştır.







Hazırlayan 									Danışman
Ad SOYAD									Unvan Ad SOYAD
İmza										İmza
							








……………………………ABD Başkanı

Unvan Ad SOYAD
 İmza
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[bookmark: _Hlk64223665]……………………………… danışmanlığında ………………………. tarafından hazırlanan “………………………………………….………………………………………………………” adlı bu çalışma jürimiz tarafından Kayseri Üniversitesi	Lisansüstü Eğitim Enstitüsü …………………………………… Anabilim Dalında Yüksek Lisans tezi olarak kabul edilmiştir.
											….. /…… / ..…
(Tez savunma sınav tarihi yazılacaktır.)





	JÜRİ:
	
	

	Danışman
	: Unvan Adı SOYADI
	İmza

	Üye
	: Unvan Adı SOYADI
	İmza 

	Üye
	: Unvan Adı SOYADI
	İmza







ONAY:
Bu tezin kabulü Enstitü Yönetim Kurulunun ………....… tarih ve …………..……
sayılı kararı ile onaylanmıştır.



………. /……../ ………

[bookmark: _Hlk64223765]											 Unvan Ad SOYAD
												İmza 
												Enstitü Müdürü
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……………………………… danışmanlığında ………………………. tarafından hazırlanan “………………………………………….……………………………………………………” adlı bu çalışma jürimiz tarafından Kayseri Üniversitesi Lisansüstü Eğitim Enstitüsü …………………………………… Anabilim Dalında Doktora tezi olarak kabul edilmiştir.












……….. /…… / ………. 
(Tez savunma sınav tarihi yazılacaktır.)






	JÜRİ:
	
	

	Danışman
	Unvan Adı SOYADI
	İmza

	Üye
	Unvan Adı SOYADI
	İmza

	Üye
	Unvan Adı SOYADI
	İmza

	Üye
	Unvan Adı SOYADI
	İmza

	Üye
	Unvan Adı SOYADI
	İmza




ONAY:
Bu tezin kabulü Enstitü Yönetim Kurulunun ………....… tarih ve …………..……
sayılı kararı ile onaylanmıştır.



………. /……../ ………

										Unvan Ad SOYAD
										İmza
		Enstitü Müdürü


[bookmark: _Toc73526381]EK 15. ÖNSÖZ/TEŞEKKÜR

ÖNSÖZ / TEŞEKKÜR

Ön söz tez çalışmasını tamamlayan yazarın tezinin teknik ve bilimsel içeriğinden bağımsız olarak görüşlerini yazdığı kısımdır. Bu kısımda çalışmanın yürütülmesi ve tezin düzenlenmesi sırasında doğrudan veya dolaylı olarak katkısı bulunan kişi ve kuruluşlara teşekkür edilmelidir. Tez çalışması bir proje kapsamında veya bir kuruluşun desteği ile gerçekleştirilmiş ise projenin veya ilgili kuruluş da bu kısımda belirtilmelidir. Teşekkür edilen kişilerin (varsa) unvanı, adı, soyadı, çalışmaya katkısı kısa ve öz bir biçimde belirtilmelidir. 
Jüriye sunulan ve henüz kabul edilip edilmeyeceği belli olmayan tez çalışmalarına ön söz konulmamalıdır. Araştırmacı, jürinin onayı sonrasında isterse önsöz sayfası hazırlar. Ön söz bir sayfayı geçmeyecek şekilde yazılır. Ön söz metninin sonunda tezi yazan kişinin adı soyadı sağa hizalı olarak verilmelidir.





Adı SOYADI, Şehir, Yıl




















											


[bookmark: _Toc73526382]EK 16. 1. TÜRKÇE KISA ÖZET YAZIMI ÖRNEĞİ

ARAŞTIRMA KONU BAŞLIĞI Adı SOYADI
Kayseri Üniversitesi Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 
Doktora Tezi, Şubat 2021 
Danışman: Unvanı Adı SOYADI

KISA ÖZET

Yapılan bir araştırmayı tanıtmak üzere hazırlanan kısa yazıya özet adı verilir.  Özet kısmında tez konusunun özünü oluşturan araştırma problemi, bu problemin hangi amaçla seçildiği ve izlenilen yöntemler ve ulaşılan bulgu ve sonuçlara yer verilmeli; gereksiz ayrıntılar vermekten kaçınılmalıdır. Kısa özet, tez hakkında okuyucuların yapacakları ilk değerlendirme için bir sunum olması kadar, indeks taramaları için de ana malzemedir. Bu bakımdan ‘özet’ titizlikle hazırlanmalıdır. Özet 250-300 kelimeyi geçmemeli ve bir sayfayı aşmamalıdır. Özette tamamlanmış bir çalışmadan bahsedileceği için özet mümkün mertebe geçmiş zamanda yazılmalıdır. Özet her ne kadar tezin başlangıç kısımlarında yer alsa da tez tamamlandıktan sonra yazılmalıdır.
Tezlerin başlıkları ve özet sayfaları YÖK’ün Ulusal Tez Merkezi’nin taranabilir alanlarına yükleneceğinden bu alanlarında tablo, şekil, grafik, formüller, semboller, alt veya üst simge, italik yazı tipi veya diğer standart olmayan simge veya karakterler kullanılmamalıdır. 
Kısa özetin altına koyu renkle yazılan “Anahtar Kelimeler” ibaresinin devamında tezde işlenilen ana temaları belirten ve tez konusunda önem arz eden en az 3, en fazla 5 anahtar kelime yazılmalıdır. Günümüzde birçok kütüphane ve arama motorları bilimsel yayınları anahtar kelimeler kullanarak aramakta ve sınıflamaktadır. Bu nedenle, yazar anahtar kelimelerin seçimine özen göstermelidir.
Anahtar Kelimeler:	Xxxxx, Xxxxx, Xxxxx, Xxxxx, Xxxxx


		


[bookmark: _Toc73526383]EK 16. 2. YABANCI DİLDE KISA ÖZET YAZIMI

RESEARCH TOPIC
Name SURNAME
Kayseri University, Institute of Graduate Education
Ph. D Program Thesis, February 2021
Supervisor: Academic Title Name SURNAME


ABSTRACT

An abstract is a 250-300-word summary of an entire thesis. It provides readers with a quick overview of your thesis. An abstract must be fully self-contained and make sense by itself, without further reference to outside sources or to the actual paper. Abstracts allow readers who may be interested in the paper to quickly decide whether it is relevant to their purposes and whether they need to read the whole paper. The format of the abstract will depend on the discipline in which you are studying. However, the abstract should cover reason for writing, problem, methodology, results, and implications. 
Write the abstract at the very end when you have completed the rest of your thesis. As your abstract is an important way to promote your work it is worth taking time to write it well. Abstracts must incorporate at least 3 and at most 5 key words that a potential researcher would use to search.
Keywords: Xxxxx, Xxxxx, Xxxxx, Xxxxx, Xxxxx 
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ETİK KURUL ONAYI

	Bu çalışma için Etik Kurul onayı Kayseri Üniversitesi Etik Kurulu'nun …./.…/……… tarihli ve ……… numaralı kararı ile alınmıştır
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	ÖZ GEÇMİŞ
1. İLETİŞİM BİLGİLERİ	
Adı Soyadı		: 
Uyruğu			: 

2. ÖĞRENİM DURUMU 	

	Derece
	Alan
	Üniversite
	Yıl

	Lisans
	
	
	

	Yüksek Lisans
	
	
	

	Doktora
	
	
	


3. YABANCI DİL		:
4. İŞ DENEYİMLERİ (varsa)
	[bookmark: _Hlk64310242]Yıl
	Kurum
	Görev

	
	
	

	
	
	



5. YAYINLAR 
5.1. Uluslararası hakemli dergilerde yayınlanan makaleler 
5.2. Uluslararası bilimsel toplantılarda sunulan ve bildiri kitabında (Proceedings) basılan bildiriler.  
5.3. Uluslararası kitaplar veya kitaplarda bölümler.
5.4. Ulusal hakemli dergilerde yayınlanan makaleler 
5.5. Ulusal bilimsel toplantılarda sunulan bildiri kitabında basılan bildiriler



[bookmark: _Toc73526386]EK 19. TEZ İNTİHAL RAPORU (raporun 1., 2. ve son sayfası)
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ARAŞTIRMA KONU BAŞLIĞI

BİLİMSEL ETİĞE UYGUNLUK	i
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KABUL VE ONAY TUTANAĞI	iv
ÖNSÖZ	v
ÖZET	vi
ABSTRACT	vii
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TABLOLAR LİSTESİ	ix
ŞEKİLLER LİSTESİ	x
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BİRİNCİ BÖLÜM

BİRİNCİ BÖLÜM BAŞLIĞI
1.1. Birinci Derece Bölüm Alt Başlığı…	3
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     1.2. Birinci Derece Bölüm Alt Başlığı…	…..….    15

İKİNCİ BÖLÜM

İKİNCİ BÖLÜM BAŞLIĞI
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	EKLER…………………………………………………………………………………………44
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.	KAYNAKÇA	…………………………………………………………………………………. 55
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Her kaynak asılı 1,25 cm girintili olarak 1,5 satır aralığında (önce 6 nk sonra 6 nk) yazılmalıdır
[bookmark: _Toc51744108][bookmark: _Toc64233479][bookmark: _Toc64311174][bookmark: _Hlk64314218]KAYNAKÇA

Adrese Dayalı Nüfus Kayıt Sistemi Sonuçları 2014. (2015, Ocak). Türkiye İstatistik Kurumu Haber Bülteni,18616. http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri
Altunöz, U. (2017, Aralık). Dünya ve Türkiye ekonomisinde 2018 yılı büyüme beklentileri. https://www.paraborsa.net/i/dunya-turkiye-ekonomisinde-2018-yilibuyume-beklentileri/ 
American Psychological Association. (2015). Mood induction. APA dictionary of psychology (2. baskı) içinde. 
American Psychological Association. (t.y.). Just-world hypothesis. APA dictionary of psychology içinde. https://dictionary.apa.org/just-world-hypothesis adresinden erişildi.
[bookmark: _Hlk56247933]Arpacık, Ö. (2014). Zihinsel engelli öğrencilere yönelik çoklu ortam materyallerinin geliştirme süreci ve kullanımının öğretmenlere ve öğrencilere etkisi (Tez No. 366536) [Doktora tezi, Atatürk Üniversitesi]. Yükseköğretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi’nden edinilmiştir.
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