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1. GIRIS

Kayseri Universitesi lisansiistii programlarma devam eden &grencilerin tez Onerisi ve tez
hazirlarken yaygin kabul goren bilimsel aktarma ve yazma ilkelerine uygun davranmalari
hususunda yol gésterici olma amaciyla olusturulan kilavuz, Kayseri Universitesi Lisansiistii

Egitim ve Ogretim Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmstir.

Lisansiistii tez yapilan ¢alismanin degerini ve ¢alismay1 yapanin akademik yetkinligini gosteren
bir belgedir. Calismay1 yapan kisi ile okuyucu arasinda bir iletisim ve degerlendirme araci olan
tezin belirli akademik standartlara gore hazirlanmis olmasi beklenir. Tezin bilimsel degeri,
sadece lretilen bilginin niteligine, yani tezin igerigine degil tezin belirli bigim ve goriiniim
sartlarina uygunluguna da baghdir. Bi¢cim ve goriiniim ile ilgili bu standartlar ayn1 zamanda bir
tezin hazirlanmasini kolaylastiran tekniklerdir. Tez ¢alismasinin ilk adimi1 olmasi bakimindan tez
Onerisinin de aynm1 akademik standartlara gore hazirlanmasi gerekir. Bu nedenle hazirlanan
kilavuzda, tez onerisinde ve tezde bulunmasi gereken bi¢im ve goriiniime iligskin 6zelliklere yer

verilmistir.

Tezlerin yaziminda dipnotlar sayfa altinda veya metin icinde olmak iizere iki farkli sekilde
gosterilebilmektedir. Hangi kaynak gosterme sistemi tercih ediliyorsa tezin tamaminda sadece o
atif sistemi uygulanmalidir. Bu kilavuzda, dipnotlu kaynak gosterme (Chicago Sistemi’nin 17.
Stirtimii (Chicago Manual of Style 17th edition) sekli), metin i¢i kaynak gdsterme (APA referans

sisteminin 7. Siiriimii sekli) ve (IEEE stili) olmak tizere ti¢ sisteme de yer verilmistir.

Tezsiz yiiksek lisans programinda donem projesi hazirlanirken de bu kilavuz esas alinir.
2. BICIM VE GORUNUM

Kitap, makale, bildiri, aragtirma raporu gibi diger akademik ¢aligmalar gibi lisansiistii tezin de
giiclii bir akademik igerige sahip olmanin yani sira bi¢im ve goriiniim bakimindan da belirli
ozellikler tasimasi gerekir. Zira tez hazirlama ve 6zellikle yazma agamasinda uyulmasit gereken
sekil sartlari, tezin degerlendirilmesine yardimei olan akademik standartlardir. S6z konusu bigcim

ve goriiniim sartlarina, tez 6nerisi hazirlanirken de uyulur.
2.1. Kagit Ozellikleri

Hazirlanacak olan tezlerin yazim ve basiminda A4 boyutunda (210 x 297 mm) en az 80 gram
beyaz kagit kullanilmalidir. Tez ciltlenip kesildikten sonra nihai boyutu 205 x 290 mm olmalidir.
Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir. 300 sayfadan fazla olan tezlerde kagidin iki yiizii



kullanilabilir.
2.2. Sayfa Diizeni

Sayfanin iist kenarinda 3,5 cm, sol kenarindan 4 cm, alt ve sag kenarlarindan 2 cm bosluk bulunmalidir.
Bagliklar da bu gergeveyi tasmamahidir. Ana boliim bagliklarini igeren sayfada iistten 7 cm bosluk

birakilmalidir ve bu sayfaya numara konulmamalidir.
2.3. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan sayfanin sag iist kismina konulur. Sayfa
numaralarmin yazitipi Times New Roman ve yazi boyutu 10 puntodur. Tezin bigimine iliskin
kurallarin yer aldig1 sayfalar ile tezin 6n kismini olusturan sayfalar (dis ve i¢ kapak hari¢ tezin
basindan giris kismina kadar) kiiciik Roma rakamlar1 (i, ii, iii, iv...) ile numaralandirilir. Tezin
metin kism1 ve arka kisimdaki diger sayfalar (giris kismindan tezin sonuna kadar) normal

rakamlarla (1,2,3...) numaralandirilir.

Tez metni i¢inde yer alan tablolar, grafikler ve gorsel malzemelerin bulundugu sayfalar da
numaralandirilir. Giris, 6zet, her bir boliim, sonu¢ ve kaynakga yeni bir sayfada baglamalidir.
Boliim bagliklarini iceren sayfalar numaralandirilmaya katilir fakat sayfa {izerine numara

yazilmamalidir.
2.4. Yazi1 Ozellikleri (Yazi Tipi ve Harf Biiyiikliigii)

Tezin tiim metni (kaynakga déhil) Times New Roman yazi tipi kullanilarak 12 punto ile yazilmali
ve iki yana yaslanmalidir. Dipnotlar, Times New Roman yazi tipi kullanilarak 10 punto ile

yazilmali ve iki yana yaslanmalidir. Boliim basliklarinin tamami biiyiik harflerle (6rnegin
BIRINCI BOLUM, IKINCI BOLUM), 14 punto, koyu ve ortali olarak yazilmalidir.

Bolim basliklar1 sayfa {ist ilk satirindan itibaren 4 satir bos birakilarak besinci satirdan
baslamalidir. Ana basliklar ve alt bagliklar koyu, sola dayali, 12 punto olmali ve her kelimesinin
ilk harfi biiyiik olacak sekilde yazilmalidir. Ana basliklar ve alt basliklar boliim numarasini
icerecek sekilde numaralandiriimalidir (Ikinci Boliim, {igiincii ana baslik i¢in 2.3. Ugiincii Béliim

birinci baglik icin 3.1. gibi).

Metin 1,5 satir aralikli; dipnotlar, sekil alt1 ve tablolarin agiklamalari ise 1 satir aralikli

yazilmalidir. Her noktalama isaretinden sonra bir bosluk birakilmalidir.

Imla kurallarinda ve noktalama isaretlerinde Tiirk Dil Kurumu’nun (TDK) yiiriirliikteki en son

Yazim Kilavuzu esas alinir.



2.5. Hecelere Ayirma

Satir sonuna gelen kelimenin hecelere ayrilip ayrilmamasi tercihe gore degisir. Satir sonunda
kelimenin hecelere ayrilmasi tercih edilmis ise kelime, imla kurallarina uygun bir sekilde
hecelere ayrilmalidir. Bagliklarin sayfanin sonuna gelmemesine dikkat edilmeli; basliga ait metin

kismi diger sayfanin basinda olmamalidir.
2.6. Paragraf

Her paragraf, satir basindan baslatilmali ve paragraflarda girinti olmamalidir (iki yana yash blok
seklinde). Paragraf araliklar1 basliklarda ve metin i¢inde dnce 6 nk sonra 6 nk; dipnotlar, sekil

alt1 ve tablo agiklamalarinda ise 6nce 0 nk sonra 0 nk; kaynakcada 6nce 6 nk sonra 6 nk olmalidir.

Akademik bir ¢aligmada paragrafin bi¢imi kadar yapisi da 6nemlidir. Paragraf, bir tek temay1
ifade eden climleler toplulugudur. Paragraf, belirli bir fikir odaginda birbirine bagl birden fazla
climle ile kurulur. Genis bir temanin ele alindig1 durumlarda ise, tema birden fazla paragrafta
devam eder; tema tamamlanincaya kadar ilgili paragraflar arasinda baglantinin kurulmasi, fikir
akisinin saglanmasi gerekir. Ister tek bir tema islensin isterse genis bir temanin parcasi olsun, tek
climlelik paragraf olmamalidir. Paragraf uzunluklarinin dengeli bir bicimde olmasma dikkat

edilmeli, birbiri ardinca kisa veya uzun paragraflar yapmaktan sakinilmalidir.
2.7. Atf /Gonderme/Referans Sistemi

Bir yazarin sdylemlerini ister dogrudan ister kendi sozlerinizle aktariyor olun, kaynak
gostermeniz gerekir (EK 1). Akademik calismalarda yapilan alintilar i¢in kaynak gostermede
cesitli atif sistemleri kullanilmaktadir. Lisanstistii Egitim Enstitiisii atif sistemi konusunda tek bir
sisteme uymaya zorlamak yerine, yaygin kullamilan ii¢ sistemden herhangi birinin tercih

edilebilecegini kabul etmis ve bu tercihi danigman ve tez sahibine birakmistir. Bunlar;
a. Dipnot ile kaynak gosterme (EK 2. 1)

b. Metin i¢inde yazarin soyadina gére kaynak gosterme (EK 2. 2)

¢. Metin iginde numara ile kaynak gostermedir (EK 2. 3)

Bunlara iliskin drnekler ekte yer almaktadir. Ekte verilen 6rneklerde de goriilecegi gibi, Dipnot
gosterme (metin alt1 atif) sistemini tercih eden yazarlarin tezlerini Chicago 17. Siirlim referans
sistemine gore hazirlamalar1 gerekmektedir. Metin i¢i atif sistemini tercih eden yazarlarin ise
tezlerini American Psychological Association (APA) 7. Siiriim referans sistemine gore veya

IEEE stiline gore hazirlamalar1 gerekmektedir.



Tez yaziminda bu yontemlerden biri tercih edilebilir; ancak tercih edilen atif sistemi tez boyunca
kullanilmalidir. Secilen sistemin nasil kullanilacagi konusunda bu kilavuzda verilen 6rnekler
yaninda ilgili yazili ve elektronik kaynaklara basvurmak ve bu kaynaklardan yararlanmak tez
sahibinin sorumlulugundadir ve danismanin gézetiminde gerceklestirilir. Kaynak gosterimine

iliskin kurallar ekte 6rneklendirilerek gosterilmistir (EK 2).
2.8. Aktarimlar ve Etik Thlalleri

Bilimsel aragtirma bilgi birikiminden yararlanilarak yapilir. Baska yazarlarin literatiire kattig
bilgiler, veriler, fikirler ve yorumlar tezde kullaniliyor ise, bilim ahlakinin geregi olarak, ilgili
atiflarin yapilmasi ve kaynakcada gosterilmesi gerekir. Bu etik ilke, sadece aynen yapilan
alintilar i¢in degil; ayn1 zamanda arastirmacinin kendi iislup ve ifadesi ile aktardig bilgiler i¢in

de gecerlidir.

Kaynak gostermeden yapilan dolayli veya dolaysiz alintilara intihal adi verilir. Kaynak
gostermeden aktarilan bilgiler, alint1 olmaktan ¢ikar, ¢alinti veya asirma olur. Bu durumda
bilimsel etige aykir1 davranilmis olur. Zira bilginin kaynaginin gosterilmesi, bu bilginin asil
sahibinin literatiire katkisin1 ifade etmektedir. Bu, ayn1 zamanda arastirmacinin kendi katkisinin

ne Ol¢lide oldugunun gosterilmesi agisindan 6nem tasimaktadir.

Bilimsel kurallara uygun olarak gonderme yapmadan baskalarinin arastirma sonuglarini,
fikirlerini, ydntemlerini, verilerini, uygulamalarini, yazilarimi, yapitlarim ve gorsel
malzemelerini kismen veya tamamen kendisinin gibi sunmak, intihal yani asirip kendine mal
etme olarak adlandirilan en 6nemli etik ihlallerinden biridir. Kaynaga iliskin bilgi vermeden

aktarilan yabanci dilden terciimeler de bu kapsamda yer alir.

Tez, bilimsel etik normlar dikkate alinarak hazirlanmalidir. Bunun igin belirlenmis etik
ihlallerinden kaginilmalidir. Genel etik disi davraniglardan olan asirma (intihalplagiarism),
sahtecilik (uydurmacilik-fabrication) veya carpitma (saptirmacilikfalsification) gibi etige aykir
davraniglardan tez ¢alismasinda mutlaka sakinilmasi gerekir. Lisansiistii asamasinda ayrica;
makul Olgiileri asan alintilar yapmak, arastirmay1 destekleyenleri belirtmemek, 6grenci veya
danmisman ismini yazmamak, erisilen bilgileri kaynak gostermeden dogrudan vermek
(asirma/intihal) kagiilmasi gereken diger etik ihlalleridir. Bunlarin yani sira farkli kaynaklardaki
bilgilerin birlestirilerek tez olarak verilmesi, baskalari tarafindan yapilmis olan tez, 6dev, seminer
ve benzeri ¢alismalarin kendi ¢alismasi gibi sunulmasi diger 6nemli etik dis1 davraniglardir. Etik
ihlallerinden birinin gerg¢eklesmis olmasi bile tezin reddedilmesini gerektirir. Tez, savunulmus
ve kabul edilmis olsa dahi etik dis1 davranislarin tespit edilmesi durumunda ulusal ve uluslararasi

etik kural ve ilkeler ¢cevresinde yaptirimlar uygulanir.



2.9. Dipnotlar

Kaynak gosterme/referans dipnotu ve agiklama dipnotu olmak iizere iki tiirlii dipnot vardir.
Kaynak dipnotu, bir alint1 yapilmissa alintinin nereden yapildigini gostermek iizere, segilen
sisteme gore, sayfa altinda veya metin i¢inde verilir. Agiklama dipnotlar ise, konuya aciklik
getirecek olan ancak, metin i¢inde verildigi takdirde fikirlerin akiciligini bozan tanimlar,

yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler olup, sayfa altinda belirtilir.

Dipnotlar, gereksiz derecede uzun olmamali, bir sayfada gereginden fazla dipnot bulunmamali
ve metinden yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnotlarda yazi tipi Times New Roman 10 punto

ve satir araligi tek (aralik 6nce Onk, sonra Onk) olmalidir.
2.10. Aktarilan Sozler (Epigraf)

Epigraf, bir eserin veya bir boliimiin baglangicinda yer alan ciimle, alint1 ya da siirdir. Tezin ana
govdesini olusturan metin kismi yazilirken bazen her boliim bagligindan veya bazi boliim
basliklarindan sonra, basligin kapsamini veya ileri siirdiigii tezi, kisa ve 6z bi¢imde anlatan sézler
(epigraf) kullanilabilir. Bu durumda aktarilan s6ziin Times New Roman 11 punto, italik ve saga
hizal1 yazilmasi, s6ziin sahibinin belirtilmesi gerekmektedir. Epigraflarin uzun olmamasina 6zen

gosterilmelidir. Asagida bir epigraf 6rnegi sunulmustur.
“Hayatta en hakiki miirgit ilimdir!”
Mustafa Kemal ATATURK

2.11. Dogrudan Alintt

Sosyal bilimler alaninda dogrudan aktarmalar, alintinin uzunluguna gore tirnak isareti i¢inde ya
da sikistirllmis paragraf seklinde verilir. Bir kaynaktan dogrudan alinan kelime sayis1 kirk

(132

kelimenin altinda ise alint1 yapilacak ifadeler ¢ift tirnak (“”’) igerisine alinarak ve alintinin

sonunda ilgili yazar soyadi, yil ve alintilanmanin yapildig1 sayfa numarasi verilir (EK 1).

Ug satir veya daha kisa olan alintilar (40 kelimeden daha az), tirnak isareti icinde ve normal satir
araliklari ile metin icine, {i¢ satirdan daha uzun olan alintilar sikistirilmis paragraf seklinde dncesi

ve sonrasinda bosluk eklemeden 1 tam satir araligi verilerek yazilir (EK 7).
2.12. Gorsel Nesnelerin Yerlestirilmesi

Boyu tam sayfa ve daha kisa olan gorsel nesneler (tablo, sekil, fotograf), metin icerisine sayfa

sola hizali olarak yerlestirilir. Bu durumda metin ile gérsel nesneler arasinda (agiklamalar dahil)
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alt ve tistten 2 satir bosluk birakilir. Gorsel nesnelerin (sekil, tablo, grafik, vb.) basliklar1 seklin
tistiine bu nesnelerin genisliklerini asmayacak bigimde ve sola hizali sekilde yerlestirilir. Tablo ve
sekil bagliklart her kelimenin ilk harfi biiyiik ve italik olacak sekilde yazilmalidir (EK 4, EK 5
ve EK 6). Gorsel nesneler ayrica metin blogunu da asmamalidir. Tablo ve sekiller biitlinliik
saglanmas1 acisindan tek bir sayfaya sigdirilmali, tek bir sayfaya sigdirilmasinin miimkiin
olmamast durumunda devam eden sayfa(lar) da tablo veya sekil basligina “(devami)” seklinde

ilave yapilarak yer verilmelidir.

Sekillerin ve Tablolarin agiklamalar1 1 tam aralikla yazilir. Fotograflar tezin biitlin niishalarinda
orijinale yakin kalitede olmalidir. Renkli fotograflarin kopyasi da renkli olmali ve sayfaya

yapistirilarak degil, taranarak veya fotokopi ile ¢ogaltilarak sayfaya yerlestirilmelidir.
2.12. Tez Uzunlugu

Yiiksek lisans tezleri, ana metin olarak (ekler ve kaynaklar hari¢) en az 50 sayfa, doktora tezleri

ise (ekler ve kaynaklar haric) en az 80 sayfa olmalidir.
2.13. Kalin Tezlerin Sunumu

Tamamlanmis bir tez 500 sayfay1 geciyor ise her bir cilt 250 sayfadan az olmamak iizere iki veya
daha fazla cilt halinde ayirt edilebilir. Her bir cildin kapak sayfasinda, Roma rakamlari
kullanilarak Cilt I, Cilt II vb. bicimde kaginci cilt oldugu belirtilir. Cilt I’de yer alan 6n kisimlar
(Romen rakam1 ile numaralandirilan sayfalar), miiteakip ciltlerde aynen tekrar edilir. Tezin metin
kism1 ve/veya arka (son) boliimdeki sayfa numaralari, 6nceki ciltte kaldig1 yerden sonraki
ciltlerde devam eder. Ornegin; birinci cilt 512. sayfada sona ermis ise, ikinci cildin metin

boliimiiniin ilk sayfas1 513 ile baslar.
3. TEZ ONERISI

Ders donemini basari ile tamamlayan yiiksek lisans 6grencileri danismanlarinin gézetiminde tez
Onerilerini hazirlarlar. Tez Onerisi ders doneminin bitiminden itibaren en ge¢ izleyen yariyilin
basina kadar danismanin imzasi ile Anabilim Dali Baskanligi’na sunulur ve Enstitii Yonetim
Kurulu karar1 ile kesinlesir. Tez hazirlama stiresi yonetim kurulu karari tarihinden itibaren baslar.
Ogrenci mezun oluncaya kadar gecen siirede her yar1y1l Tez Calismasi1 ve Uzmanlik Alan Dersine

kayit yaptirmak zorundadir

Iyi hazirlanmis bir tez &nerisi, esnek bir gerceve ¢izdigi icin tez ¢alismasmi kolaylastirir ve
verimli hale getirir. Tez énerisinde, verilen emek oraninda ‘NE’, ‘NICIN’ ve ‘NASIL’ yapilacagi

netlesir; tez ile ilgili zihin karmasas1 ve bulanikliginin iistesinden gelinmis olunur.
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Tez Onerisi ile tez projesi benzer olmakla beraber ayni degildir. Tez projesi tez ¢alismalarinin
yiirlitiilebilmesi i¢in gereken techizat, sarf malzemeleri ve hizmet alimlarina maddi destek almak
iizere biitcesi hazirlanarak KAYU Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi’ne (BAP) sunulan tez

Onerisidir. Giiclii bir tez Onerisi tez projesi yapmayi kolaylastirir.

Asagida bir tez 6nerisinde bulunmasi gereken boliimler agiklanmustir. Tez O6nerisi hazirlanirken
kilavuzun birinci boliimiinde agiklanan bi¢im ve goriinliim sartlar1 dikkate alinmalidir. Tez 6nerisi

seffaf bir dosya i¢inde tek niisha halinde teslim edilmelidir.
3.1. Kapak Sayfasi ve Tezin Basligi

Tez onerisinin kapak sayfasi tezin kapak sayfasi ile ayn1 bigimde ve ‘EK 8’deki formata uygun

olarak hazirlanir.

Tez basligin1 olustururken dikkat edilmesi gereken birtakim ilkeler bulunmaktadir. Tez baslig
tezin konusunu, yani arastirma problemini (sorusunu/meselesini) acik¢a belirten bir ifade olup
¢ok uzun, anlasilmasi giic ve ¢ok genel tez adlarindan kaginilmalidir. Basligin konuyu ifade
edemeyecek kadar kapali ve kisa olmamasina dikkat edilmelidir. Bagliktaki biitlin kelimeler ¢ok
titizlikle sec¢ilmeli ve birbirleri arasinda itinali sekilde iliskiler kurulmalidir. Tezin arastirma
problemi yani odak noktasi/ana temasi ne kadar iyi belirlenebilirse, baslik, tezin konusunu o

derece dogrudan yansitacak ve etkili olacaktir.
3.2. Tezin Konusu ve Kapsami

Her tiirlii akademik calismada ‘NE’ ‘NICIN’ ve ‘NASIL’ (3 N kural1) yapilacagim bilmek ve
netlestirmek c¢alismanin mahiyetini ve istikametini belirlemek bakimindan 6nemlidir.
Aragtirmaci bu sayede, neyin pesinde oldugunun ve buna nasil ulasacaginin bilincinde olarak ise
basglamis olur. Bu ti¢ soru tizerinde durulmadan, belli bir netlige ulasmadan yola ¢ikan kimseler
karsilagtiklar1 veri malzemelerinden hangilerini, nerede kullanacaklarin1 bilemezler ve ortaya
basarili bir {iriin koyamazlar. Bu bakimdan Ne, Ni¢in ve Nasil sorularina iliskin cevaplarin tez
calismasinin omurgasini olusturdugu sdylenebilir. Bu {i¢ soru ve verilen cevaplar tezin Giris

boliimiinde yer alir.

NE Sorusuna verilecek cevap, tezin konusunun ne oldugunun belirlenmesine yonelik bir sorudur.
Tez konusunun netlestirilmesi ve acgik bir bigimde ifade edilmesi gerekir. Konunun
netlestirilmesi ise, arastirma meselesinin/sorusunun/probleminin acik bir sekilde ifade edilmesi
ile saglanir. Tezin konusunu yazarken laf kalabaligindan kaginmali, aragtirmaci bu konu ile olan
derdini, meselesini yani ulagmak istedigi bilginin ne ile ilgili oldugunu agik ve secik belirtmelidir.

Arastirma, betimleyici (descriptive) ise arastirma problemi/sorusu/meselesi soru climlesi
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halinde; arastirma agiklayici (explanatory) ise iddia ciimlesi halinde formiile edilmelidir.
Birbirleri ile baglantili olmak kaydiyla birden fazla arastirma sorusu/meselesi ileri siiriilebilir. Tyi
belirlenmis bir arastirma problemi/sorusu ile bilimin segici olma 6zelligi yerine getirilmis olur;
boylece tezin konusu sinirlandirilir ve bu netlik tezin basligina yansir. Bir arastirma sorusunun iyi
belirlenebilmesi ise, konu ile ilgili kavramlarin agik bir sekilde tanimlanmis olmasma ve
aragtirmacinin soyut olan kavramlarin gergeklikteki somut karsiliklarini gorecek bigimde

Oziimsemis olmasina baghdir.

Tez 6nerisinde bu baslik altinda 6nce arastirma problemi agik bir sekilde ifade edildikten sonra

arastirma probleminin yer aldig1 konu hakkinda bilgi verilmelidir.
3.3. Tezin Amac1 ve Onemi

NICIN sorusu tezin amacim belirlemeye ve netlestirmeye yoneliktir. Akademik bir calismada
‘NE’ yapilacagmin, yani konunun belirlenmesi yetmez; ‘NICIN’ bu konunun yapilmaya, emek
verilmeye deger bulundugunun da agiklanmasi gerekir. Tez Onerisinde arastirmanin
amac1/amaglar1 yani bu arastirmanin ‘NICIN’ yapilmas: gerektigine iligkin bilgiler burada verilir.

Tezin konusu ile amacinin farkli oldugu unutulmamali ve konu amag yerine yazilmamalidir.

Tezin amaci gerekgelendirilmeye baslandiginda tez konusunun 6neminden ve/veya faydasindan
s0z ediliyor demektir. Bu konuda yapilan ¢alisma ile elde edilen verilerin hangi problemlerin
¢oziimiinde kullanilacagi veya neden baska bir konunun degil de bu konunun ele alindigi

gerekeeleri ile aciklanir.

Goriildiigii lizere tezin amaci ve Onemi/faydasi arasinda adeta seffaf bir ¢izgi vardir. Amag
belirtildikten sonra yapilan a¢iklamalar bir anlamda gerekceler demektir ki, bu da tez konusunun
onemi/faydasinin belirtilmesi anlamina gelir. Tez Onerisinin analitik olmas1 gerektiginden amag

ve 6nemin ayristirilmast beklenir. Istenirse bu ayristirma bagimsiz basliklar altinda yapilabilir.

NICIN sorusuna cevap aranirken, ilgilenilen konuda o ana kadar yapilan galigmalarn neler
oldugundan haberdar olmak ve bu ¢aligmalarin konuyu hangi noktaya getirdigini gdstermek
gerekir. Kisacasi, karanliga tas atmamak icin, NICIN sorusuna verilecek cevabi literatiir

degerlendirmesi esliginde hazirlamak gerekir.
3.4. Literatiir Degerlendirmesi

Tez onerisinde ve tezde yer alan ‘Literatiir Degerlendirmesi’ kaynak listesi degil; ad1 tizerinde
bir degerlendirme c¢alismasidir. Tezin konusu ile birinci dereceden ilgili ¢esitli eserler

incelenerek yapilan degerlendirmeler bu baslik altinda yer alir.
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Bilindigi iizere bilimsel bilgi birikim siireci i¢inde biiyilir. Bu yiizden her bilimsel ¢alismada
aragtirmact hem mevcut bilgi birikiminden faydalanmak zorundadir hem de calismasi ile
birikime katkida bulunmas1 gerekir. Bu, ayn1 zamanda tezin 6zglinliigiiniin gosterilmesi anlamina

gelir.

Literatiir degerlendirmesinde su yol izlenir: Kaynagin bibliyografik kiinyesi tam olarak
verildikten sonra eserde hangi konularin nasil ele alindig1 ve literatiire katkisinin ne oldugu
belirtilir. Hazirlanacak tezin, bunun disinda ne katki saglayacagi tez Onerisinin ana
temasi/arastirma sorusu ile iliskilendirilerek aciklanir. Her bir eser i¢in yapilan

degerlendirmelerle tezin literatiir icindeki yeri belirlenmis olur.
3.5. Yararlanilabilecek Diger Kaynaklar (Literatiir Taramasi)

Tez konusu ile birinci dereceden ilgili olmadigi i¢in literatiir degerlendirilmesinde yer almayan;
ancak tez calismasinda faydalanilacak olan kaynaklar liste halinde verilir. Liste tez boyunca
izlenecek atif sistemine uygun bicimde hazirlanir. ‘Kaynakga’ bashig: altinda, tez Onerisinin

sonunda verilir.
3.6. Ozgiin Degeri ve Yaygin Etki/Katma Deger

Arastirmanin dayandig1 hipotez/ler agikca ortaya konulmali ve proje konusunun bilgi birikimi
icindeki yeri, hangi boslugu dolduracag: belirtilmelidir. Onerilen yeni teknoloji, yontem veya
kuramin literatiire nasil bir katki saglayacagi agiklanmalhidir. YOK tez tarama merkezinde
(https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/) konu ile ilgili hazirlanan tezler ayrintili olarak
incelenerek, Onerilen tezin farkliklar: ortaya konulmalidir. Ayrica 6nerilen konu ile ilgili tezler

disindaki literatiir de degerlendirilip literatiire saglayacagi katkilar ayrintili olarak agiklanmalidir.

Tezin basariyla gergeklestirildigi takdirde projeden elde edilmesi ongoriilen/beklenen yaygin
etkilerin (bilimsel/akademik, ekonomik/ticari/sosyal, arastirmaci yetistirilmesi ve yeni projeler
olusturulmasi) neler olabilecegi diger bir ifadeyle tezden ne gibi ¢ikti, sonug ve etkilerin elde

edilecegi kisa ve net climlelerle belirtilmelidir
3.7. Yontem

NASIL? Sorusu ise yonteme iligkin bir sorudur. Anabilim dalina ve aragtirma tasarimina gore
kullanilan yontem degisir. Tezin hazirlanmasinda izlenecek yontem hakkinda acgiklayici ve

tatmin edici agiklamalarin yapilmasi gerekir.

Aragtirmanin amag¢ ve kapsami ile uyumlu olarak, incelenmek iizere secilen parametreler
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siralanmalidir. Bu parametrelerin incelenmesi i¢in uygulanacak yontem ile kullanilacak materyal
ayritilt bir sekilde tanimlanmalidir. Yapilacak ol¢limler (ya da derlenecek veriler), kurulacak
iligkiler ayrintili bicimde anlatilmalidir. Tezin hazirlanmasinda izlenecek yontem hakkinda

aciklayici ve tatmin edici agiklamalarin yapilmasi gerekir.

Literatiir incelemesi, arsiv arastirmasi, saha arastirmasi (nicel yontem, nitel yontem veya
biitlinclil yontem), deneysel ¢alisma gibi yOntemlerden hangisinin veya hangilerinin
kullanilacag: belirtilmeli, tezin konusuna gore arastirmanin nasil yapilacagi, arastirmanin izledigi
safhalar, hangi ara¢ ve materyallerin kullanilacagi, yeri ve zamani1 da agiklanmalidir. Ayrica
Ozellikle saha arastirmalarinda segilen veri toplama teknikleri ve arastirmanin kapsadigi alan
(nicel yontemde evren-6rneklem, nitel yontemde incelenen tipik durum) hakkinda bilgi verilmeli,
aragtirmanin sathalar1 ve siiresi de belirtilmelidir. Arastirma stiresi ile ilgili ayrintili bilgiler 3.11.

Calisma Takvimi’ baslig1 altinda verilmistir.
3.8. Basar1 Olgiitleri

Hangi siireglerin/islemlerin, ne ol¢iide gergeklestirilmesi durumunda tezin tam anlamiyla
basariya ulasmis sayilabilecegi belirtilmelidir. Bu 6l¢iitler acik olarak siralanmali, her birinin
Oonem derecesi aciklanmali, tlimiiniin gerceklestirilememesi durumunda, tezin basarit oraninin

belirlenmesine yardimci olabilecek ipuglari verilmelidir.
3.9. Destekleyen Kuruluglar

Tezin bagka bir kurulus tarafindan desteklenip desteklenmedigi belirtilmelidir.
3.10. Gegici Plan (Taslak Plan)

Gegici plan bir aragtirma tasariminin vazgegilmez bilesenlerinden biridir. Arastirmayi diizenli bir
sekilde yliriitebilmek, calisma takvimini olusturabilmek ve literatiir taramalarina yon vermek
bakimindan gegici plan yapilmasi gereklidir. Gegici plan, bir bakima tezdeki ‘Igindekiler’ in

taslagidir. Caligsma ilerledikge gecici plan lizerinde baz1 degisiklikler yapilabilir.
3.11. Calisma Takvimi

Calisma takvimi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeliginde belirtilen normal siire esas
aliarak hazirlanir. Calisma takviminde yontem bagligi altinda belirtilen agamalarin, yani
arastirma boyunca yapilacak olan faaliyetlerin siiresi belirtilir. Ozellikle deneysel yontem ve saha
aragtirmas1 yOntemlerinde arastirma safhalarinin, yani arastirma boyunca yapilacak olan

faaliyetlerin adim adim belirtilmesi ¢aligma takviminin daha kolay yapilmasini saglar.
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Tez ¢alismasinda yapilacak baslica isler ve bunlar i¢in onerilen siire is-zaman ¢izelgesi halinde
ayrintilt olarak verilmelidir. Tezin belli bagli asamalar1 ve bunlardan her birinin ne zaman
gerceklesecegi ayrintili bigimde yazilmalidir. Asagida sosyal bilimlerde nicel yonteme (survey)
gore diizenlenmis calisma takvimi yer almaktadir (anketi olusturma asamasindan Once

“derinlemesine goriisme” asamasi arastirma tasarimina gore yapilan bir tercih meselesidir).

ORNEK CALISMA TAKVIMI (Tezli Yiiksek Lisans icin)

Faaliyetler Siire (Ay)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Literatiir Taramast X X X X X X
Kaynaklarin Okunmasi ve Not X X X X X X X X X
Alinmast
Tez Konusunun Netlestirilmesi ve X

Gegici Plan Hazirlanmasi

Boliim/lerin Yazilmaya Baslanmasi X X X X X

Evren Belirlenme ve Ornekleme X
Seg¢imi(varsa)

Etik Kurul Izninin Alinmasi (Alan X
arastirmalari i¢in zorunludur)

Derinlemesine Goriismeler ve Analizi X

(varsa)

Anket Hazirlama (varsa) X

Anket On Uygulama (gerekiyorsa) X

Anketin Son Sekli X X
Arastirma Verilerinin Toplanmasi/ X

Anket Uygulama (varsa)

Veri Girisi ve Analizi (Varsa) X X

Boliimlerin Yazilmasinin X X X
Tamamlanmast

Tez Savunma Sinavi X

Tezin Enstitiiye Teslim Edilmesi X
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ORNEK CALISMA TAKVIMI (Doktora icin)

Faaliyetler Siire (Ay)

112345678910 (11 12|13 |14 |15 |16 |17 (18 19|20 | 21| 22| 23

Literatiir Taramast | X | X [ x | x [ x | x [ x | x [ X

Kaynaklarin X | x| X[x|x|[x]x]|x]x]|x X X X X X
Okunmasi ve Not

Alinmasi

Tez Konusunun X

Netlestirilmesi ve
Gegici Plan
Hazirlanmasi

Boliim/lerin X[ x| x|[x]x|[x]x]X X X X X X X X X X X X X
Yazilmaya
Baglanmasi

Evren Belirlenme X
ve Ornekleme
Secimi(varsa)

Etik Kurul Izninin X
Alinmasi (Alan
arastirmalari igin
zorunludur)

Derinlemesine X
Goriismeler ve
Analizi (varsa)

Anket Hazirlama X
(varsa)

Anket On X
Uygulama
(gerekiyorsa)

Anketin Son Sekli X | X

TIK Raporlarinin X X X
Verilmesi

Arasgtirma X
Verilerinin
Toplanmasy/
Anket Uygulama
(varsa)

Veri Girisi ve X | X
Analizi (Varsa)

Boliimlerin X | X X X X X X X X X X X X X X
Yazilmasinin
Tamamlanmast

Tez Savunma
Sinavi

Tezin Enstitiiye
Teslim Edilmesi

3.12. Kaynakca

Tez konusu ile birinci dereceden ilgili olmadigi i¢in literatiir degerlendirilmesinde yer almayan;
ancak tez calismasinda faydalanilacak olan kaynaklar liste halinde verilir. Liste tez boyunca
izlenecek atif sistemine uygun bigimde hazirlanir. Tez yaziminda yararlanilan kaynaklar yeni bir
sayfada ortalanmis ve koyu “Kaynak¢a” bagligi altinda, tez Onerisinin sonunda ve segilen
referans sistemine gore (Metin i¢i atif sisteminde APA 7. Siirtim, dipnot Sisteminde Chicago 17.

Siiriim veya numara ile IEEE stili) verilir.

Metin igerisinde referans verilen her kaynak kaynakcada yer almali, kaynakgada yer alan her
kaynaga da metin igerisinde mutlaka referans verilmis olmalidir. Referanslardaki yazar adi ve

tarith bilgisi, kaynak¢adaki yazar adi ve tarih bilgisi ile ayni olmalidir. Kaynakcada
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numaralandirma veya madde isaretleri kullanilmaz. Tiirii ne olursa olsun biitiin kaynaklar yazar
soyadina gore alfabetik olarak siralanir. Her kaynak asili 1,25 cm girintili olarak 1,5 satir

araliginda (6nce 6 nk sonra 6 nk) yazilmalidir.
4. TEZIN KISIMLARI (TEZIN YAPISI)

Tez; aciklayici bilgiler veren 6n kisim, tezin ana gévdesini olusturan metin kismi ve destekleyici
bilgilerin yer aldigi son kistm olmak tizere ii¢ kisimdan olusur. Tezin metin kisminda tezin
boliimleri ve boliimleri olusturan ana boliimler alt basliklar ve ara bagliklar seklinde gosterilerek

yer alir.
4.1. On Kisim

Tezin metin boliimiinden 6nce, tez ile ilgili agiklayici bilgileri igeren 6n kisimda yer alan sayfalar

asagida agiklanmistir.
4.1.1. D1s Kapak

Tezin kapaginda sirasiyla enstitli adi, tez adi, tezi hazirlayan, tez danismani, tezin yapildigi
anabilim dali, programi (yliksek lisans, doktora), tarihi ve ili yer alir. Dis kapak diizenlenirken
‘Tezin Adr’ ile ‘Anabilim Dali ve Programi’ ifadeleri ayrica yazilmaz. Tezin adinin tamam
biiyiik harflerle ortali olarak yazilir. Anabilim Dal1 ve Programi ve diger kisimlar 16 punto ile

yazilir. Kapak ile ilgili bilgiler EK 9’daki gibi diizenlenir.
4.1.2. Bos Sayfa

Tezi ve cildi korumak amaciyla tezin basildig1 kagittan dis kapagi takiben bos bir sayfa eklenir.

Tez ciltlenirken dis kapaktan sonra, i¢ kapaktan dnce yer alan bu sayfa numarasizdir.
4.1.3. i¢ Kapak Sayfas1

Bu sayfa dis kapak kompozisyonunda diizenlenerek bos sayfadan hemen sonra gelir. Eger tez
herhangi bir kurum veya kurulus tarafindan desteklenmis ise ilgili agiklama, tarih ve il adindan
once yer alir. Destek ile ilgili agiklama 12 punto, Anabilim Dali ve Programi 14 punto, diger

kisimlar 16 punto ile yazilir (EK 10.1 ve EK 10.2).
4.1.4. Bilimsel Etige Uygunluk Sayfasi

Calismanin bilimsel etik kurallarina uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni iceren

sayfadir (EK 11).
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4.1.5. Tez Intihal Raporu Teslim Formu Sayfasi

Tez Savunma Sinavi dncesinde ve tezin Enstitiiye tesliminde (Tez Savunma Sinavi sonrasinda)
olmak tizere iki defa tez intihal raporu teslim sayfasi olusturulmalidir. Tez intihal raporu teslim
sayfas1 Enstitii tarafindan belirlenen kriterler ve ilgili intihal programi verileri kullanilarak

hazirlanmalidir. Ogrenci ve danisman tarafindan imzalanmis olmalidir (EK 12).
4.1.6. Yonergeye Uygunluk Sayfasi

Calismanin Kayseri Universitesi Lisansiistii Tez Onerisi ve Tez Yazma Yé&nergesine uygun

olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni i¢eren sayfadir (EK 13).
4.1.7. Kabul ve Onay Tutanag1 Sayfasi

Tez Savunma Sinavi jiirisinin tezin kabuliinii ve Enstitii Miidiiriiniin onayin1 gosteren sayfadir.
Jiiri tiyeleri, 6nce 6grenci danismanindan baslanarak en yiiksek unvandan en diisiik unvana gore

siralanarak tutanakta yazilir (EK 14. 1 ve EK 14. 2).
4.1.8. Onsoz ve/veya Tesekkiir Sayfasi

On s6z, calismanin yiiriitiilmesi ve tezin diizenlenmesi sirasinda yardimi goriilen, katkis1 bulunan
kisi ve kuruluslara tesekkiir iceren bir metin olup yazilmasi istege baghdir. On séz bir sayfay
asmamali, 6nso6z baslig1 koyu ve biiyiik harflerle yazilmalidir. Metnin sag alt kismina yazara ait

ad soyad, sehir ve yil bilgisi eklenmelidir. On s6z sayfas1 imzalanmamaldir (EK 15).
4.1.9. Ozet

Ozet, tez hakkinda ‘Ne, Nigin, Nasil’ sorularina cevap veren ve ulasilan sonucu gdsteren kisa bir
tamitimdir. Burada, ilgisiz ayrintilar1 vermekten kac¢inilmali; sadece tez konusunun 6ziini
olusturan aragtirma problemi (Ne), bu problemin hangi amagla se¢ildigi (Ni¢in) ve izlenilen

yonteme ya da yontemlere (Nasil), bulgulara ve sonuclara yer verilmelidir.

Ozet, tez hakkinda okuyucunun yapacagi ilk degerlendirme igin bir sunum oldugu kadar, indeks
taramalari icin de énemli bir aractir. Bu bakimdan ‘6zet’ titizlikle hazirlanmalidir. Ozet metni

250 kelimeyi gegmemeli ve bir sayfayr asmamalidir.

Ozetin bir kaynaga veya indekse almacag diisiiniilerek; &zet sayfasinda tez bashg, tezi
hazirlayanin adi ve soyadi, liniversite ve enstitii adlari, tezin sunuldugu anabilim dal1, programin

tirti (yiiksek lisans veya doktora), yili, danismanin unvani, adi ve soyadi belirtilmelidir.
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Ozetin altina koyu renkle yazilan ‘Anahtar Kelimeler’ ibaresinin devaminda tezde islenilen ana
temalar1 belirten, tez konusunda 6nem arz eden en az 3, en fazla 5 anahtar kelime genelden 6zele

dogru siralanmalidir.

Tezlerin basliklar1 ve kisa dzet sayfalar1 YOK ’iin Ulusal Tez Merkezi’nin taranabilir alanlaria
yiikleneceginden bu gibi metin alanlarinda italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal veya
matematiksel formiiller, semboller, alt veya iist simge veya diger standart olmayan simge veya
karakterler kullanilmamalidir (EK 16. 1).

4.1.10. Ingilizce Ozet

Ingilizce dzet (abstract), Tiirkce 6zet sayfasinin birebir ¢evirisidir. Tiirkge 6zet sayfasinda dikkat

edilmesi gereken hususlar ve yer verilen unsurlar bu sayfada da aynen gegerlidir (EK 16. 2).
4.1.11. Igindekiler

Tez metninin boliim ve alt boliimleri, metin i¢inde bulunduklar1 sirayla alt alta yazilarak ve
karsilarina bulunduklar1 sayfa numaralar1 konularak hazirlanir. Bu sayfanin diizenlenmesinde

rakamlar veya harflerle numaralandirma sistemi kullanilabilir (EK 20).
4.1.12. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi

Tezde kullanilan simgeler ve kisaltmalarin siralamasini ve karsiliklarini icerir. Kisaltmalar koyu
harflerle yazilip alfabetik olarak siralanmali ve karsilar1 yazilmahdir. Alisilmis kisaltmalarda

TDK’nin Yazim Kilavuzu’nda yer verilen kisaltmalar kullanilmalidir.
4.1.13. Tablolar Listesi

Tezde yer alan tablolarin numara, {ist yaz1 ve sayfa numaralarini belirten bir listedir. Tablolar,
her bir boliim igerisinde kendi aralarinda ve diger bdliimlerden bagimsiz olarak ayri ayri

numaralandirilmalidir.
4.1.14. Sekiller Listesi (Grafik, Harita, Cizim vb.)

Tezde yer alan sekillerin numara, alt yazi ve sayfa numaralarini belirten bir listedir. Sekiller, her
bir boliim icerisinde kendi aralarinda ve diger boliimlerden bagimsiz olarak ayr1 ayri
numaralandirilmalidir. Tez igerisinde kullanilan grafik, harita, fotograf, ¢izim, sema gibi her tiirlii

gorsel nesne tiiriine gore ilgili baslik ad1 altinda verilir.
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4.2. Metin Kismi (Tezin Govdesi)

Tezin metin kismi tezin gévdesini olusturur ve giris, ana boliimler ve sonu¢ olmak iizere {ig
boliime ayrilir. Bu boliimler alt boliimlere ayrilabilir; bu ayirim Anabilim dallarma gore

cesitlenmektedir.

Tezin govdesini olusturan metin kisminda, secilen atif sistemine gore yapilan dogrudan ve
dolayli alintilar, formiiller, gorsel nesneler ve isteniyorsa aktarilan sozler (epigraf) yer alir.
Bunlarin metin i¢inde nasil gdsterilecegine iliskin teknik bilgiler BICIM ve GORUNUM’ bashgi

altinda agiklanmustir.
4.2.1. Lisanststii Egitim Enstitlistinde Hazirlanan Tezlerin Metin Kismi1 Formati
4.2.1.1. Giris

Giris kisminda tezin konusu, amaci, 6nemi ve yontemi acik bir sekilde belirtilir. Tezin arastirma
problemi, ¢aligmanin betimleyici veya aciklayict arastirma olmasina gore, soru ciimlesi veya
hipotezi (temel iddiasi, varsayimi) net bir sekilde ifade edildikten sonra arastirma probleminin
iginde yer aldig1 konu hakkinda agiklayici bilgi verilir, bu arastirma probleminin nigin segildigi ve
ne gibi yararlar umuldugu, konuya iliskin daha 6nceki ¢alismalarda konunun hangi yonleriyle

ilgilenildigi (literatiir degerlendirmesi) ve yontemi hakkinda bilgi verilir.

Ihtiya¢ duyulmas1 halinde, giris kismindan sonra tezin ana béliimleri i¢inde yer verilmesi uygun
olmayan fakat konuya hazirlayicit veya konunun anlasilmasini kolaylastirict mahiyette bilgiler

“teorik ¢ergeve” veya “genel bilgiler” baslig1 altinda verilebilir.
4.2.1.2. Ana Boliimler ve Alt Basliklar

Bu kisim tez c¢alismasmin asil igerigini olusturan bdliimdiir. Tezler en az iki boliimden
olugmalidir. Her bir ana boliim kendi igerisinde alt bagliklara ayrilabilir. Ana bolim baghigi
altinda sadece bu basliga uygun alt boliim ve bilgiler yer alir. Alt bagliklarin icerigi, bolim
basligini; boliim bagliklar1 da tezin basligini yansitacak sekilde kurgulanmalidir. Boliimlerin
siralanmasi, Oncelikle teorik boliimler ve en son uygulamanin bulundugu béliimiin yer verilmesi

seklinde yapilmalidir.
4.2.1.3. Sonuc

Bu kisim, tezde elde edilen bulgularin literatiir ¢alismalart 15181nda genel olarak yorumlanmasi,
teori ve uygulamadaki 6nemi ile dogruluk degerinin bir mantiksal diizen c¢ercevesinde

tartisilmasindan olusur. Arastirma temel sorusu ve/veya alt sorular1 esas alinarak, arastirmanin
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basinda merak edilen, bilgi edinmek istenen temel sorularin bulunan cevaplarina burada yer
verilmelidir. Bunun yaninda elde edilen sonuglara gore onerilere de bu kisimda yer verilebilir.
Tartisma ana boliimler i¢inde yapiliyorsa, sonu¢ kisminda ayrica yeni bir tartisma veya ilave
goriislere yer verilmeyip, boliimlerde tartismasi yapilarak ulasilan sonuglarin bahsedilmesiyle

yetinilebilir.
4.3. Son Kisim (Arka Kisim)

Kaynakc¢a, Etik Kurul Onay1, Ekler (varsa), Intihal Raporu ve Ozgecmis, tezin son kismini

olusturur.
4.3.1. Kaynakca

Tez yaziminda yararlanilan kaynaklar yeni bir sayfada ortalanmis ve koyu “Kaynakca” baslig: altinda
secilen referans sistemine gore (Metin i¢i atif sisteminde APA 7. Siiriim veya dipnot sisteminde Chicago
17. Siirtim) verilir. Metin igerisinde referans verilen her kaynak kaynakc¢ada yer almali, kaynakcada yer
alan her kaynaga da metin igerisinde mutlaka referans verilmis olmalidir. Referanslardaki yazar adi ve
tarih bilgisi, kaynakcadaki yazar ad1 ve tarih bilgisi ile ayn1 olmalidir. Kaynak¢ada numaralandirma veya
madde isaretleri kullanilmaz. Tiirli ne olursa olsun biitiin kaynaklar yazar soyadina gore alfabetik olarak

stralanir. Her kaynak asili 1,25 cm girintili olarak 1,5 satir araliginda (6nce 6 nk sonra 6 nk)
yazilmalidir (EK 3).

4.3.2. Etik Kurul Onay1

2021 yilindan itibaren Enstitlimiize bagli tim Bilim Dallarinda hazirlanan lisansiistii tezlerde
alan ¢aligmasina baslamadan 6nce Kayseri Universitesi Etik Kurulu'ndan “Etik Kurul Onay:”
alinmis olmalidir. Etik Kurul Onay1 gerektiren ¢aligsmalarda, onay ile ilgili bilgilere (kurul adi,
tarth ve say1 no) tezin Yontem kisminda ve ayrica tezin ekleri oncesinde ayr1 bir sayfada Etik

Kurul Onay1 baslig1 altinda yer verilmelidir (EK 17).
Etik kurul onay1 gerektiren tezler agagidaki gibidir:

* Dogrudan veya elektronik ortamda gercek kisilerin (insanlarin) katilimiyla her tiirlii anket,
test, 0lcek, miilakat, odak grup calismasi, gézlem, deney, resim, ¢izim, video film, ses kaydi,
goriisme teknikleri kullanilarak katilimcilardan veri toplanmasini gerektiren nitel ya da nicel

yaklagimlarla yiiriitiilen her tiirlii bilimsel arastirma ve ¢alismalarda,

+ Insan ve hayvanlarin (materyal/veriler dahil) deneysel ya da diger bilimsel amaglarla

kullanilmasi,
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» Insanlar iizerinde yapilan klinik arastirmalar,

» Hayvanlar iizerinde yapilan arastirmalar,

» Kisisel verilerin korunmasi kanunu geregince retrospektif calismalar Ayrica;
* Olgu sunumlarinda “Aydinlatilmis Onam Formunun alindigiin belirtilmesi,

* Baskalarina ait olgek, anket, fotograflarin kullanimi ic¢in sahiplerinden izin alinmasi ve

belirtilmesi,
» Kullanilan fikir ve sanat eserleri i¢in telif haklar1 diizenlemelerine uyuldugunun belirtilmesi

Yukaridaki kapsama giren lisansiistii tezlerde Ogrencilerin almis olduklar1 etik kurul izin
belgesini Tez Savunma Sinavi bagvurusu esnasinda Tez Jiiri Teklif Formu ile birlikte sunmalari
gerekmektedir. Etik Kurul Onayina iligkin bilgi hem tez igerisinde Yontem kisminda hem de
tezin sonunda Ekler kismindan 6nce ayri bir sayfada Etik Kurul Onayr baghigi altinda

verilmelidir.
4.3.3. Ekler

Tezin yapildigr anabilim dalina/anasanat dalina ve/veya konusuna gore bazi tezlerde
bulunmayabilir. Ozellikle lgekli ¢izim eklenmesi gereken yiiksek lisans ve doktora tezlerinde

¢izim sayilarinin fazlaligina gore, ¢izimler ayr bir cilt halinde ekte sunulabilir.

Cizimlerin boyutlaria gore A4 boyutlu kagit yerine A3 boyutlu kagit kullanilarak ¢izim paftalari
hazirlanabilir. Ancak her ¢izim paftasinda ¢izimle ilgili aciklayici kiinye, yon isareti ve dlgek

verilmesi sarttir.

4.3.3. Ozgecmis

Ekte gosterilen 6rnege gore hazirlanir (EK 18).
4.3.4. Tez Intihal Raporu

Ug sayfadan olusan Intihal Raporu; dosya bilgilerini (Gonderim Tarihi, Gdnderim Numarasi ve
Dosya Adini) igeren Kapak Sayfasi, benzerlik oranini (%) gosteren ilk Sayfa ve filtre ayarlarim
gosteren Son Sayfasi olmak {iizere ii¢ sayfa halinde sunulmalidir. Ekte gosterilen drnege gore

hazirlanir (EK 19).
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5. INTIHAL RAPORUNUN ALINMASI

Tez intihal Raporu, Universitemiz Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan
kullanima sunulan intihal programi (Turnitin) tizerinden tezi yoneten danisman tarafindan alinir.
Ogretim elemanlarmin kullanimma acik olan program icin ilgili birimden sifre alinmasi
gerekmektedir. Program sifresi, erisim ve kullanim kilavuzu igin Universitemizin Kiitiiphane

sayfasindaki agiklamalara bakilmalidir.

Intihal programu iizerinden alinan rapor, égrenci ve danisman tarafindan imzalanarak tezle birlikte
enstitiiye sunulacaktir. Tez Intihal Raporu tezin yalmzca; Giris, Ana Béliimler, Sonug (Kapak,
Onsoz, Tesekkiir, Icindekiler ve Kaynakga haric) boliimlerinden olusan kisminin tek bir dosya
olarak programa yiiklenmesi ile alinir. Programin sinirliliklarindan dolayr gerektigi takdirde tez

iki parca halinde ya da boliimlere ayrilarak rapor alinabilir.

Programa yiikleme yapilirken Baglik (document title) olarak “Tez Baglig1”, Yazar Adi (author’s
first name) olarak “Ogrencinin Ad1”, Yazar Soyadi (author’s last name) olarak “Ogrencinin
Soyad1” bilgisi yazilir. Intihal raporu almirken programin (Turnitin) filtreleme segenekleri
asagidaki sekilde ayarlanir. (Bu siireg, Kiitiiphane Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin
Turnitinle ilgili kullanim kilavuzuna gore takip edilmelidir): https://guides.turnitin.com/01
Manuals_and_Guides/Translated Guides/T%C3%BCrk%C3A7e

1. Kapak, Onsoz, Ozet, I¢indekiler ve Kaynakca hari¢ (Bibliography excluded)

2. Alintilar dahil (Quotes included)

3. 7 kelimeden daha az ortiisme igeren metin kisimlari hari¢ (Limit match size to 7 words)
4. Program meniisiinde bulunan diger filtreleme segenekleri raporlamaya dahil edilmez.

Tez intihal raporunda benzerlik oraninin alintilar dahil %30’un altinda olmas1 gerekmektedir.
Tez intihal raporunda benzerlik oraninin alintilar dahil %30’un altinda olmasi, tek basina tezde
intihal olmadig1 anlamina gelmez. Benzerlik orani bu oranlarin altinda olsa bile bilimsel atif ve
alint1 usullerine uyulmasi1 gerekmektedir. Bu kurallara uyulmamas: halinde bundan dogacak

sorumluluk 6grenciye aittir.

Tez Savunma Siavi dncesinde ve tezin Enstitiiye tesliminde (Tez Savunma Sinavi sonrasinda) olmak
tizere iki defa tez intihal raporu olusturulmalidir. Raporun tez ¢alismasinin toplam “benzerlik oranini” ve

raporun alindigs tarihi gosteren sayfalarin ¢iktis1 alimir. Tez savunmasina girecek dgrenciler, “Tez Intihal


https://guides.turnitin.com/01
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Raporu” ve “Tez Intihal Raporu Teslim Formunu” tez savunmasindan once teziyle birlikte Enstitiiye
teslim eder. “Tez Intihal Raporu Teslim Formu” danisman ve 6grenci tarafindan imzalanir. Tezin uzatma
almas1 ve/veya kapsamli degisiklik igermesi durumunda intihal raporunun yeniden olusturularak

Enstitiiye verilmesi gerekir.
6. TEZIN ENSTITUYE TESLIMI

Bilgisayar ile yazilan ve ¢iktis1 lazer yazicidan alinan tezin, savunma sonrasinda enstitiiye

tesliminde dikkate alinacak hususlar agagida belirtilmistir.

Tez son haline getirilip ¢ogaltilmadan ve Enstitii Miidiirliigli’ne teslim edilmeden once listede
stiralanan kontrollerin yapilmasi gerekmektedir. Tez Hazirlama Kontrol Listesi, asagidaki 6rnege
gore hazirlanir ve tezin yazari tarafindan imzalanarak Enstitii Miidiirliigli'ne tez teslimi esnasinda
teslim edilir. Bu liste yalnizca kontrol amaglidir ve ¢ogaltma agsamasinda teze dahil edilmez. Tez
yazimi tamamlanip Enstitii Midiirliigii’ne teslim edilmeden once listede siralanan kontrollerin

yapilmasi gerekmektedir.
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......................................................................................................................

Program Diizeyi: 00 Donem Projesi O Yiiksek Lisans Tezi O Doktora Tezi Tez Savunma Tarihi: ....../....../ ...
Ogrencinin Adi Soyadi: .................c.oiiiiii Telefonu: (0 .....) ............

DEGERLENDIRME KRIiTERLERI

Evraklar, basili-ciltli 1 adet tez ile birlikte sunulmus mudur? 1-Danisman Kontrol Formu 2, 2-Tez Intihal
Raporu 2, 3-Kabul ve Onay Tutanag: (2 adet imzali), 4- 2 adet USB bellek veya CD iginde PDF Tez
(6zgegmis ve 1slak imzalar olmaksizin) ve Tiirk¢e-Ingilizce Ozet,) Enstitii tarafindan kontrolii yapilmus
mi?

Baslangi¢ Sayfalari, sirali olarak mevcut mudur? 1-Dis Kapak, 2-Bos Sayfa, 3-I¢ Kapak, 4-Bilimsel
Etige Uygunluk, 5-Tez Intihal Raporu Teslim Formu Sayfas1, 6-Y 6nergeye Uygunluk Sayfasi, 7-Kabul ve
Onay Tutanagi, 8-On soz, 9-Tiirkce Ozet, 10-Ingilizce Ozet, 11-I¢indekiler, 12-Simgeler ve Kisaltmalar
Listesi, 13-Tablolar Listesi, 14-Sekiller Listesi, 15-Giris

Son Sayfalar, Kaynakea, Etik Kurul Onay, Ekler (varsa), Ozgegmis ve Intihal Raporundan olusuyor
mu?

O

O

Atif ve Kaynakca Yontemi, olarak tamaminda sadece Chicago 17, APA 7 veya IEEE kullanilmig m1?

Destekleyen Kurum (BAP, TUBITAK vb.), varsa I¢ Kapakta belirtilmis mi?

Ozetler, Tiirkce ve Ingilizce olarak ve en az 3 en fazla 5 adet anahtar kelimesi var mi?

N o gl &>

Boliim Bashg1 ve Numarasi, biiyiik harf, yaziyla, kalin, 14 punto, iistten 7 cm bosluk birakilmis ve
ortalanmig m1? (Sayfa numarasi goziikmemelidir)

Oojojglo

Oojojglo

Bashiklar, koyu, sola dayali, 12 punto, her kelimesinin ilk harfi biiyiik ve boliim numarast ile basliyor
mu?

O

O

Dipnotlar, 10 punto ve iki yana yash m?

O

O

10.

Tablo ve Sekiller boliim numarali (Tablo 1.1.), basliklar: tablo/sekil iistiinde italik ve ilk harleri
biiyiik; Kaynaklar1 (Orn: Kaynak:) ilk gosterimde kaynak kiinyesi tam verilmis bi¢iminde tablo/sekil
altinda m1?

11.

Sayfa Numaralari, Giris kismina kadar kii¢iik Roma rakamlari, Girigten itibaren 1’den baslayarak
normal rakamlarla, 10 punto ve sayfa iistii sag tarafta yazilmig mi?

12.

Yaz Tipi, Times New Roman yaz1 tipinde 12 punto, iki yana yasli, 1,5 satir araligi ile yazilmis ve
paragraf 6niine ve sonuna 6’sar nk bosluk konulmusg mu?

13.

Dipnotlar, sekil alt1 ve tablo agiklamalari tek satir araliginda, 6nce 0 nk, sonra 0 nk, 10 punto ve iki
yana yasli mi1?

14.

Kaynakea, numaralandirma veya madde isaretleri olmaksizin, yazar soyadina gore, her kaynak asil
1,25 cm girintili olarak 1,5 satir araliginda (6nce 6 nk sonra 6 nk) m?

15.

Intihal Raporu, (3 sayfa), Kapak Sayfasi (Gonderim Tarihi, Gonderim Numarasi ve Dosya Ad), i1k
Sayfa (benzerlik (%) oranini) ve Son Sayfa (filtre ayarlari) tezin sonuna konulmus ve sadece
Kapak Sayfasi danigman ve 6grenci tarafindan imzalanmig mi?

O Savunulabilir/Cogaltilabilir

O Diizeltilmesi gerekir (Aciklama):

Bu Tez/Donem Projesi, KAYU Lisansiistii Egitin Enstitiisii Lisansiistii Donem Tez/Projesi Yazim Kilavuzu ve Degerlendirme
Kriterlerine gore kontrol edilmis olup Savunulmak/Cogaltilmak tizere uygundur.

Damsman Onay1

Ad Soyad: imza: Tarih:
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6.1. Tez Savunmasi Oncesinde Yapilacaklar

Tez savunma ve teslimine iligkin siire¢ Sekil 1’de ayrintili olarak sunulmustur. Sekilde siireg,
Ogrencinin Danismanina tezini teslim etmesinden baslamakta, tez savunma sinavi ile devam
etmekte ve mezuniyete ile sonlanmaktadir. Ilgili adimlarda gerekli evrak ve islemlere de yer

verilmigtir.

Ogrenci, tamamladig1 Tezini veya 1 (bir) adet (Basili, PDF ve WORD olarak) onaymi almak
tizere Tez Teslim Formu ile Danismanina teslim eder. Danigman, 6grencinin Tezini inceler,
uygun ise Jiiri Teklif Formunu, Ekler (Danisman Kontrol Formu, Tezin PDF dosyasi, Tez Intihal

Raporu 1, Etik Kurul Raporu (Alan arastirmasi var ise) ile Anabilim Dalina gonderir.

Anabilim Dali Bagkani, Tez Jiiri Teklif Formunu, Ekler ile birlikte EBYS iizerinden Enstitiiye
gonderir. Tez ve Ekler incelenir, uygun degil ise belirtilen diizeltmelerin yapilmasi i¢in 6grenci,
Ogrencinin Danigsmania Bagvuru asamasina geri doner ve siire¢ devam eder. Eger Tez ve Ekler
uygun ise Enstitii Yonetim Kurulu (EYK) tarafindan Tez Savunma Jiirisi onaylanir ve Enstitii
EYK kararm ilgili Jiiri Uyelerine iletir. Ayrica, tezin ciltli-basili niishasinin tez savunma

siavindan en az 15 giin 6nce her bir jiiri iyesine gonderilmesi 6grencinin sorumlulugundadir.

Ogrenci, dnceden belirlenen savunma tarihinde Tez Savunma Smavina almir. Jiiri Uyeleri
oniinde savunulan tez hakkinda jiiri goriislerini yansitan jiiri degerlendirme formu, Tez Savunma
Tutanag1 ve ilgili evraklar eksiksiz doldurulur ve sinav sonunda Danigman tarafindan ilgili
Anabilim Dali Baskanligina teslim edilir. (Kabul Onay Tutanagi 6grencide kalir). Evraklar,
simavdan itibaren 3 is giinii igerisinde ilgili Anabilim Dali Baskanliginca EBYS ile Enstitiiye

iletilir.

Savunma sinavi sonrasinda diizeltme verilen tezler icin de ayni islemler gegerlidir.



Sekil 1. Tez Savunma Sinavi

o)
Tez, Damigmanmin
onerileri, TIK
Raporlan ve Enstitda |/ , °

Kilsvuzunz uyzon
olarak hazrlanmalidir.

Oncesi ve Tez Teslim Siireci

T:C:
KAYSERI UNIVERSITESI

LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU
TEZ SAVUNMA VE TEZ TESLIM SURECI

Lisansustia Tez Yazm (' = -

Ozrencinin Damsmamns Basvurusu
OZenci, tamamladi tezini (Basili, PDF ve WORD
olarak) onavim almak uzere Tez Teslim Formu ile
Damgmanina teslim eder.
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IL

L

Damimamn Tezi Incelemesi
Danigman §Zrencinin tezini inceler, uygun ise Ja

| Teklif Formunu, Eklerile Anabilim Dahna iletir.

a

Tezin Enstitiive Iletmesi
Anabilim Daly Bagkans, Jiiri Teklif Formunu, Exler de
birlikte EBYS tizerinden Enstitiiye iletir.

EYE karan ile
oFencinin Enstita e
iligizi kesilir.

)
Konusu, Kayseriile
ilgili olan tez (Yiksek
Lisans Teziize 3 adet
Doktora Tezi ise 3 adet)
istenilen sayimn bir
fazlas) teslim

Elder
1-Damyman Kontrol Eagug..
o | [-Tezin PDF dosyas:
3.Tez Intihal Raporu 1
4-Etik Kurul

{Alan arastinmas; 2021 vz

_ sonras: vapilmig ise)

Enstiti Yénetim Kurulu Karan
Tez ve Ekler incelenir, uyzun ise EYK tarafindan Te
Savonma Jirisi olusturolur. Enstisi, EYE karanm

ilgili Jiri ﬁyelen‘nei.i

i Jiiri Uyelerine Tezlerin Teslimi

OZenci  tarafindan  hamrlanan  tezler  6n
dezerlendirme vapabilmeleri icin Jiri Uyelerine v
15 zin oncaden teslim edilir

Il

Tez Savunma Sinavi
mxmmm::ummm
tarafindan

kzlaczktir).

!mﬂnsmﬂnmhmaugﬁxgde

mumbﬂwmna(&uvﬁlh
iletilir.

Tezin Enstituye Teslimi
OfZenci, 1 adet basili-citlenmis, tezini ve Teslim
Evraklanm 1 ayiceriinde Enstimive teslim oder Enstni,
Tez Yamm Eurullarma gore tezi inceler kabul veya

o Zrenciden dnsdnilen dizelomeler Ber

Mezuniyet I;lenlen
OfZendi, onaylanan tezleri (Yiksek Lisans Tezi ise
2 2det, Doktora Tezi ise 2 adet) ve Mezuniyet
Evraklann Enstiti Ogrend Islerine teslim eder.

edilmelidir. Vet
% Y ! o

‘E‘r

‘l Duzeltme |

o)
Duzeltme, Yuksek Lisans
Tezi i323 ay, Doktora Tezi
132 6 ay igarisinde vapilsk
tez teslim edilmelidir.
Jurinin ildnd kez telorar
umias) gereldidir.

mmoﬂymmuu)

Teslim Evraklan
1-Damzman Eontrol Formu
2-Tez Intihal Raporu (}'Mu)
3-Kabul ve Onay Tuwtana3
(2 adet imzah)
4-CD/USB kayd: 1 adet PDF
(Tez ve Tirkge-Inzilizce Ozet)

Mezuniyet Evraldan
1- Kabal ve Onay Tutamags (2 adet ards)
2.¥OK Tez Veni Girtg Formu (2 adet)
3-2 adet CIVUSE kaydu Tein PDF Focssat
syras Tern Takee-lnpliece Ozex)
S-iligik Kesme Belgesi

6-Ogrenci Kimligh
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6.2. Kabul Edilen Tezlerin Teslimi

Tezin jiiri tarafindan degerlendirilmesi ve kabul edilmesinden sonra yapilacak islemler Kayseri

Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yo6netmeligi hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

Tez Savunma Sinavi basarili gegen 6grenci, savunma tarihinden itibaren 1 (bir) ay igerisinde

ciltlenmis sekilde 1 (bir) adet Tezi enstitiiye teslim eder.

Tez ve Teslim Evraklar1 Lisansiisti Egitim Enstitisi Lisansiisti Tez Yazim Kilavuzu
cergevesinde incelenir. Tez ve evrak bakimindan herhangi bir diizeltmeye gerek goriilmeyen tez,
ogrenci tarafindan diger niishalar1 da basili-ciltli hale (Yiiksek Lisans Tezi ise 2 adet, Doktora

Tezi ise 2 adet) getirildikten sonra ile sunularak Enstitii Miidiirliigiine onaylatilir.

Ogrenci, onaylanan tezleri Enstitii Yonetim Kurulu (EYK) kararina sunulmak ve mezuniyet
islemlerini baglatmak tizere Mezuniyet Evraklari (1-Kabul ve Onay Tutanagi (2 adet imzal1), 2-
YOK Tez Veri Giris Formu 2 adet, 3- CD kayd1 2 adet (Tez ve Tiirkge-Ingilizce Ozet, PDF ve
WORD bigiminde) ile birlikte Enstitii Ogrenci Isleri Birimine teslim eder.

7. KILAVUZUN EKLERI

Kilavuzun ekleri ek sirasina gore asagida gosterilmistir:
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EK1. ATIF YAPMA KURALLARI

Bir Kaynaktan Alinti Yapmak

Bir yazarin sodylemlerini ister dogrudan ister kendi sozlerinizle aktariyor olun, kaynak
gostermeniz gerekir. Metninizde dogrudan alinti yaptiginiz zaman kaynakla ilgili vermeniz
gereken bilgi, kaynagin elektronik ya da basili olup olmadigina gore degisir. Metninizde basili
bir yayinin ad1 gegtiginde ayrag i¢inde eserin yazarini, yilini ve sayfalarini belirtiniz. Yasa, tiiztk,
yonetmelik, hiikiimet kararlari, hipotez, karsit goriisteki acgiklama, matematik ve fen
bilimlerindeki formiiller, acik ifade edilmesi giic metinler dogrudan aktarilir. Yarim sayfayi asan

alintilara az yer verilmelidir.

Kaynak tiirii ne olursa olsun (kitap, makale, ansiklopedi maddesi vs.) kaynakla ilgili bilgiler
verilmelidir. Tiim gondermelerde sayfa numarasi bilgisi de verilmelidir. Yararlanilan kaynagin
biitiiniine génderme yapiliyorsa yani yazar kaynagi okumus ve yorumlamigsa bu durumda sayfa
numarasi verilmez. Ancak dogrudan alintilarda veya yazar tarafindan ¢alismanin bir veya birkag
sayfasi yorumlanarak ciimle/cimleler yazilmigsa mutlaka sayfa numarasi/numaralari

verilmelidir.

Ug satirdan (40 kelimeden) daha fazla sozciikten olusan bir alintiy1 tek basina bir blok olarak
veriniz ve tirnak isaretlerini kaldiriniz. Bu blok bigcimdeki alintyyr yazarken yeni bir satirdan
baslayiniz ve satirbaginda sekmeyle girinti olusturunuz. Soldan girinti olusturacak bu sekme
yaklagik 1.27 cm veya bes bosluk olmalidir. Alint1 iginde de paragraflar varsa bu paragraflarin

basinda da 1.27 cm veya bes bosluk olmalidir. Alintinin tiimiinde satirlar arasinda bir satir bosluk

olmalidir.
o Alitidaki son noktalama isaretinden sonra kaynagi parantez i¢inde belirtilir veya
o Alintidan 6nce anlatida yazar ve yili belirtilir ve alintidan sonra yalnizca sayfa numarasi

parantez i¢inde verilir.

Her iki durumda da kapanis parantezinden sonra nokta eklenmemelidir. (Dogrudan ve 40
kelimeden fazla alintilarda)

Ornek:

Catismalar ortaya ciktiklar1 zaman g¢esitli yollarla ¢oziilmeye caligilir. Catismalarin
coOziilebilmesinde iki tarafin da biiyiik bir rolii vardir. Ciinkii catigmalar ancak iki taraf da
olaya saglikli bakabildiginde etkili olarak ¢oziimlenebilir. Yasamimizda catismalarin
saglikli olarak, baska bir deyisle iki tarafin da ikna oldugu, taviz de vermedigi bi¢imde
¢oziimlenebilme olasilig1 oldukea diisiiktiir. (Korkut, 2004, s. 163)
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Alint1 yaparken her zaman yazari, yili ve sayfa numarasini ifade ediniz ve kaynakg¢ada kaynagi
tam olarak gosteriniz.

Metin i¢i alintilarin iki bigimi vardir: parantez i¢i ve anlati alintilari.

« Parantez i¢indeki alintilarda yazar adi ve yayin tarihi parantez i¢inde yer alir.

e Anlat1 alintilarinda yazar adi ciimlenin bir parcasi olarak metne dahil edilir ve yil parantez

icinde verilir.

Parantez icinde atiflar

Virgiille ayrilmis hem yazar hem de tarih, parantez i¢inde alint1 i¢in parantez i¢inde goriiniir.
Parantez i¢inde bir alint1 ciimlenin i¢inde veya sonunda goriinebilir.

Ornek:

Yanlis dengelenmis haberler, halkin bir konu hakkinda uzman fikir birligi algisin1 bozabilir
(Koehler, 2016).

e Dbagka bir metin parantez i¢inde alint1 ile gériindiigii durumlarda

Ornek:

(daha fazla ayrint1 i¢in bkz. Koehler, 2016)

e Metin ve alint1 parantez i¢inde birlikte goriindiigiinde, alintiy1 metinden ayirmak i¢in noktali
virgil kullanin; parantez iginde parantez kullanmayiniz.

Ornek:

(6r. yanlis dengelenmis haber kapsami; Koehler, 2016)

Anlat1 alintilar1 (¢calismanin biitiiniine gonderme yapilmasi)

Yazarin soyadi metinde goriiniir ve tarih, bir oykii alinti i¢in yazarin adindan hemen sonra
parantez i¢inde goriiniir. Yazarin adi, anlamli oldugu herhangi bir yerde ciimleye dahil edilebilir.
Ornek:

Koehler (2016) yanlis dengelenmis haber kapsaminin tehlikelerine dikkat ¢ekmektedir.

Nadir durumlarda, yazar ve tarih anlatida yer alabilir. Bu durumda parantez
kullanmayiniz.

Koehler, 2016'da yanlis dengelenmis haber kapsaminin tehlikelerine dikkat ¢ekmistir.

Dogrudan alinti yaparken, her zaman alintinin yazarmni, yilin1 ve sayfa numarasin belirtiniz
(hem parantez i¢inde hem de metin i¢i alintilarda).

Bir sayfa numarasi verirken su yonergeleri izleyin:

e Tek bir sayfa i¢in "s" kisaltmasini kullanilir. (6rnegin, s. 25).

o Birden ¢ok sayfa i¢in "ss." kisaltmasini kullanin ve sayfa araligini bir tire ile ayrilir (6rnegin,
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ss. 34-36).
o Sayfalar siireksiz ise, sayfa numaralari arasinda virgil kullanilir (6rnegin, ss. 67, 72).
e Calismanin sayfa numaralar1 yoksa, okuyucunun alintry1 bulmasi i¢in gerekli gondermeler

yapilir.

Yabanci kaynaklarda da sayfa icin "'s", sayfalar icin "ss", kisaltmalar1 kullanilir:

(Cheek, 1981, s. 332)

ikinci bir kaynaktan ahnti:

Metin i¢inde: Bacanli’nin (1992) ...... ctimle (akt. Yiiksel, 1996)

Kaynakgada gosterirken ise yalnizca “aktaran” kaynakga listesinde verilir.

Ikincil kaynaklardan miimkiin oldugunca az alint1 yapilmalidir- 6rnegin, orijinal eserin baskisi
tilkendiginde, mevcut olmadiginda veya yalnizca anlamadiginiz bir dilde mevcut oldugunda.
Miimkiinse, iyi bir bilimsel uygulama meselesi olarak, birincil kaynagi bulun, okuyun ve ikincil
bir kaynaktan alint1 yapmak yerine dogrudan alinti yapin. Ornegin, bir egitmenin dersine veya
ders kitabina veya ansiklopediye atifta bulunmak yerine, orijinal arastirmay: dogrudan bulmali,

okumal1 ve alint1 yapmalisiniz.

Orijinal Metin Uzerinde Yapilmis ve A¢iklama Gerektiren Degisiklikler Kimi ifadelerin
cikarilmasi

Ciimle icinde orijinal metnin bir kismini ¢ikardiginizi gdstermek i¢in aralari bosluklu ii¢ nokta
(. . .) kullaniniz, iki ciimle arasindaki ifadeleri ¢ikardiysaniz o zaman dort nokta kullaniniz. Bu
durumda ilk nokta, alint1 yaptigiiz ilk ciimlenin sonunu gostermektedir; diger {i¢ noktaysa bunu

takip eder.

Klasik Eserler

Bir eserin baski tarihi yoksa metin i¢cinde bu esere gonderme yaparken yazarin ismini yazip
arkasindan virgiil koyarak bunun arkasindan Ingilizce igin n.d. (no date) kisaltmasini, Tiirkge
i¢in t.y. (tarih yok) kullanimiz.

Yay yil1 tam olarak bilinmeyen klasik eserler i¢in yayim yili kisminda

e cev. kisaltmasi ile ¢eviri yil1 ya da

e siir. kisaltmasi ile birlikte kullanilan siiriimiin (versiyonun) yil1 verilir.

(Aristo, ¢ev. 1931)

Klasik eserin orijinal tarihi biliniyorsa o da gonderme iginde kullanilir. Ornek (Balzac, 1836, gev.

1941) veya James (1890/1983)
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NOT: Ceviri kitaplardan yapilan alintilar metin i¢inde gosterilirken yazarin soyadindan sonra,

sirastyla orijinal tarih ve geviri tarihi verilir.

Ornek: Hollingsworth ve Hoover’e (1991/1999) gére “......... ” dir. Freire (1982/1991) okuma

yazma 6gretiminde, “” dir.

Klasik dini yapitlar, Yunan ve Roma yapitlar1 gibi yaygin olarak bilinen 6nemli klasik yapitlarin
kaynakea listesinde yer almasina gerek yoktur. Metin i¢inde yapilan ilk géndermede, yukaridaki
iki 6rnekte gosterildigi gibi kullanilan stirlimiin/cevirinin basit¢ce tanimlanmasi yeterlidir. Klasik
yapitlarin kisimlari (kitaplar, boliimler, satirlar, ayetler, kitalar gibi) tiim siirlimlerde sistematik
bir bicimde numaralandirilmaktadir. Bu kaynaklara génderme yapilirken sayfa numarasi yerine

bu numaralar kullanilmalidar.

Ornek (Kur’an-1 Kerim 5:3-4)

Bir Kaynagin Belli Kisimlarina Gonderme Yapmak

Bir kaynagin belirli bir boliimiine, sayfasina ya da bu kaynaktaki belli bir sekil, tablo ya da
denkleme gonderme yapilacaksa s6z konusu unsurun numarasi gondermede belirtilir. Sayfa
bilgisi s. kisaltmasi ile verilirken, digerleri i¢in kisaltma yapilmaz.

(Dogan, 2013, s. 42)

(Sencan, 2012, Bolim 4)

(Sencan, 2012, Tablo 1)

Sayfa numarasi vermeyen elektronik kaynaklar i¢in miimkiinse 6nce paragraf isareti (1) gosterip,
eger paragraf isareti yoksa "para." seklinde kisaltma kullanip arkasindan kaginci paragraftan
alindigim bildirebilirsiniz. Ne paragraf ne de sayfa numaralar1 mevcut degilse, baslig1 ve bu
basglik altindaki paragrafin kaginci paragraf oldugunu bildiriniz ki okuyucu metni kaynakta
bulabilsin.

(Myers, 2000, H 5)

(Beutler, 2000, Conclusion section, para. 1)

Klasik eserlerin parcalarindan alint1 yaparken satiri, kitab1 ve kisim numaralarini uygun sekilde

belirtiniz ve dogrudan alint1 yaptiginiz zamanlarda bile sayfa numarasi vermeyiniz.

Orijinal kaynaga ulasilamamasi durumunda yapilan aktarmalar dipnotta asagidaki sekilde

gosterilir:



33

Ornek:
Ahmet Livaneli, Hukuk Devleti, Akademi Yaynlari, Istanbul, 2003, 40’tan aktaran Mehmet
Altan, Piyasa ve Devlet, Bilim Yayinlar1, Istanbul, 2006, 99.

Orijinal kaynaga ulasilamamasi1 durumunda yapilan aktarmalar metin icinde asagidaki

gibidir: Asagidaki 6rnekte ikincil kaynak Gilingor, 2016’dir:

Coskun tarafindan 2000 yilinda gergeklestirilen ¢alismanin (aktaran Giingér, 2016) sonuglarina
gore, tilkkenmiglik orgiitsel baglilik lizerinde 6nemli bir etkiye sahiptir. Eger ikincil kaynak
kullanildiysa, bu kaynagin kiinye bilgisinin kaynak¢ada verilmesi gerekmektedir. Kaynakcada
sadece bilginin alindig ikincil kaynaga yani Giingor, 2016’ya yer verilecek, orijinal kaynaga yer

verilmeyecektir.

Yayn tarihi olmayan eserler trs. veyat.y.; yayin yeri olmayanlar y.y. seklinde verilmelidir.

Ornek1: Biilent Tahiroglu, Roma Bor¢lar Hukuku, Der Yaymlari, Istanbul, trs., 19.
Ornek 2: Ebii Ishak Ibrahim b. Ali b. Yusuf el-Firtizabadi Sirazi, el-Miihezzeb fi Fikhi’l-imami’s-
Safii, 1. Bask, y.y., 1995, 11, 454

Kisisel Tletisim Kaynaklar:

Kisisel iletisim kaynaklari; 6zel mektuplar, e-mailler, kisisel goriismeler, telefon konugmalar1 ve
benzeri olabilir. Tekrar elde edilebilir veri saglamadigindan, bu kaynaklara kaynakc¢ada yer
verilmez, sadece metin i¢inde atif yapilir. iletisim kuran kisinin isminin bas harfleri ve soy ismi

ile birlikte iletisimin gergeklestirildigi tarih miimkiin oldugunca spesifik bir sekilde verilmelidir.
M. Aksu (kisisel iletisim, Nisan 18, 2001)

(V. G. Nguyen, kisisel iletisim, Eyliil 28, 1998)
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EK 2. LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSUNDE HAZIRLANACAK
TEZLERDE ATIF YAPILAN KAYNAKLARIN DIiPNOT VE
KAYNAKCA GOSTERIMI

Tez calismasinda yararlanilan kaynaklarin dipnotta ve kaynakcada gosterilmesi, tiirlerine gore
asagida ongoriilen ve orneklenen sekillerde olur. Kaynakca, tezin Sonu¢ bdliimiinde yer alir.

Dipnotlar sayfa altinda veya metin iginde olmak tizere iki farkl sekilde gosterilebilir.

Hangi atif sistemi tercih ediliyorsa tezin tamaminda sadece o atif sistemi uygulanmalidir. Kaynak
gosteriminde uluslararasi kurallar dikkate alinmistir. Kaynaklarin gosterimi ile ilgili olarak tez yazim
kilavuzunda belirtilmeyen hususlar konusunda APA 7, IEEE Stili veya Dipnotlu kaynak gosterme seklinde

Chicago Sistemi’nin 17. Siiriimii yazim kurallar1 gecerlidir.
Burada temel 6rnekleri verilen bu bigimlerinin ayrintilari i¢in
APA 7 yazim kurallarina

http://www.apastyle.org adresinden,

IEEE stiline
https://ieee-dataport.org/sites/default/files/analysis/27/IEEE%20Citation%20Guidelines.pdf adresinden,

Chicago Sistemi’nin 17. Stirimiine ise

https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html  adresinden  erisim

saglanabilir.


https://ieee-dataport.org/sites/default/files/analysis/27/IEEE%20Citation%20Guidelines.pdf
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-
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EK 2. 1. SAYFA ALTI DIPNOT SISTEMINDE KAYNAK GOSTERIMI

Dipnotlu kaynak gosterme seklinde Chicago Sistemi’nin 17. Siiriimii (Chicago Manual of Style

17" edition) kurallarma uyulmalidir.

Dipnotlu gosterim seklinde alintilanan ifadenin veya ciimlenin sonuna dipnot numarasi verilir ve
alintilanan kaynagin kiinyesi, sayfanin altina yazilir. Dipnot metni, Times New Roman yaz1
tipinde, 10 punto biiyiikligiinde ve iki yana yasli olarak yazilir. Dipnot ile kaynak gostermede ilk
dipnot 1 rakamu ile gosterilerek belirtilir ve numaralandirma islemi ardisik olarak sonug¢ boliimiine

kadar devam eder. Istenirse numaralandirma islemi her bsliimde bastan baslatilabilir.

Bir kaynagin birden ¢ok kullanildig1 durumlarda ilk gosterimde asagidaki kurallara gére kaynagin
kiinyesi tam olarak verilir. Ikinci ve sonraki gosterimlerde [yazar soyadi, eser adinin bir kismi,
sayfa numarasi] kuralina uyularak kaynak gosterilebilir. Dipnotta eserin tiimiine, belirli bir

29 6

sayfasina ya da belirli bir sayfa aralifina gonderme yapilabilir. Eser adinda gegen “ve”, “veya”,
“ya”, “ya da”, “da”, “de”, “ile” gibi baglaclar kiigiik harflerle yazilir. Ilk dipnotta herhangi bir
kisaltma yapilmaz. Bir kaynaga ikinci kez ve daha sonra yapilan atiflarda “age.” (ad1 gegen eser),
“agm.” (ad1 gecen makale) kisaltmalar1 kullanilmaz. Yazarin soyadi, eserin adi veya uygun

kisaltmasi ve sayfa numarasi aralarina virgiil konularak yazilir.

Makaleler

Tek yazarh makale

Dipnot numarasi. Yazarin Adi Soyadi, “Makalenin adi1”, Derginin Adi, Cilt/Say1 (Yil): Sayfa
numarast.

Ornek:

Ik Gisterim

Sagiroglu, Seref, “Artificial Neural Networks in Robotic Applications”, International Journal of
Mathematical and Computational Applications, 3(2) (1998): 142.

Sonraki Gosterim(ler): Sagiroglu, “Artifical Neural”, 143.

Kaynakc¢ada Gésterimi

Soyad, Ad. “Makalenin Bashig1”. Dergi Adi. Cilt/Say1 (Y1l): Sayfa numarasi.

Sagiroglu, Seref, “Artificial Neural Networks In Robotic Applications”, International Journal of
Mathematical and Computational Applications, 3(2) (1998): 142-147.

iki yazarh makale
Dipnot numarasi. Ad Soyad (ilk yazar), Ad Soyad (ikinci yazar), “Makalenin ad1”, Derginin Ad.,
Cilt/Say1 (Yil): Sayfa numarasi.



36

Ik Gisterim

Tom D. Lewisand ve Gerald Graham, “Seven Tips for Effective Listening,” British Journal of
Social Work 30, (2003): 13-35.

Sonraki Gosterim(ler):

Lewisand ve Graham, “Seven Tips for Effective Listening,” 15-23.

Kaynakg¢ada Gosterimi

Lewisand, Tom D. ve Gerald Graham. “Seven Tips for Effective Listening,” British Journal of
Social Work 30, (2003): 1-43.

. Ug yazarh makale
Dipnot numarasi. Ad Soyad (ilk yazar), Ad Soyad (ikinci yazar) ve Ad Soyad (ii¢iincii yazar),
“Makalenin ad1”, Derginin Adi, Cilt/Say1 (Y1l): Sayfa numarasi.

Ik Gosterim

Shao-Hsun Keng, Chun-Hung Lin, ve Peter F. Orazem, “Expanding College Access in Taiwan,
1978-2014: Effects on Graduate Quality and Income Inequality, ” Journal of Human

Capital 11, (Gliz 2017): 9-10, https://dx.doi.org/10.1086/690235

Sonraki Gosterim(ler):

Keng, Lin, ve Orazem, “Expanding College Access,” 23.

Kaynakg¢ada Gosterimi

Keng, Shao-Hsun, Chun-Hung Lin, ve Peter F. Orazem. “Expanding College Access in Taiwan,
1978-2014: Effects on Graduate Quality and Income Inequality.” Journal of Human Capital 11,
(Gtiz 2017): 1-34, https://doi.org/10.1086/690235

. Ucten fazla yazarh makaleler
Dipnot numarasi. Ad Soyad (ilk yazar), vd., “Makalenin ad1”, Derginin Ad, Cilt/Say1 (Y1l): Sayfa

numarasi.

Ik Gisterim

Rachel A. Bay vd., “Predicting Responses to Contemporary Environmental Change Using
Evolutionary Response Architectures.” American Naturalist 189, sayi: 5 (Mayis 2017): 465,
https://doi.org/10.1086/691233

Sonraki Gosterim(ler)

Bay vd., “Predicting Responses,” 465.

Kaynakc¢ada Gosterimi

Soyad, Ad (ilk yazar), Ad Soyad (ikinci yazar) Soyad, Ad (ii¢iincii) ve Ad Soyad (dérdiincii


https://doi.org/10.1086/690235
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yazar). “Makalenin Baslig1”. Dergi Adi. Cilt/Say1 (Y1l): Sayfa numarasi.

Bay, Rachael A., Noah Rose, Rowan Barrett, Louis Bernatchez, Cameron K. Ghalambor, Jesse
R. Lasky, Rachel B. Brem, Stephen R. Palumbi, ve Peter Ralph. “Predicting Responses to
Contemporary Environmental Change Using Evolutionary Response Architectures,” American

Naturalist 189, say1: 5 (Mayis 2017): 463-473, https://doi.org/10.1086/691233

. Yazan belli olmayan makaleler

Ik Gisterim

“Balkanlarda Tiirk Varligi,” Toplumsal Tarih 7 (Mayis 1990): 8.
Sonraki Gosterim(ler)

“Balkanlarda Tiirk Varlig1,” 8.

Kaynakg¢ada Gosterimi

“Balkanlarda Tiirk Varligi,” Toplumsal Tarih 7 (Mayis 1990): 1-17.

Online dergide makale:
(Varsa, derginin DOI (Digital Object Identifier) numarasini ekleyiniz. DOI numarasi, bir internet
tarayicisinin adres cubuguna http://dx.doi.org/ adresine eklenerek yazildiginda, kullaniciy1

kaynaga gotiiriir. Eger DOI yoksa URL adresi yaziniz.).

Ik Gosterim

Dinger Esitgin, “Biiylime Romani (Bildungsroman) Kavrami Etrafinda Ask-1 Memnu ve Roman
Kisisi Nihal,” Milli Egitim Dergisi 162, (2004): 153-168, erisim 5 Nisan 2005,
http://yayim.meb.gov.tr/yayimlar/162/esitgin.htm

Gueorgi Kossinets ve Duncan J. Watts, “Origins of Homophily in an Evolving Social
Network,” American Journal of Sociology 115, (2009): 411, erisim 28 Subat 2010,
https://doi.org/10.1086/599247

Sonraki Gosterim(ler)

Esitgin, “Biiylime Romani,” Milli Egitim Dergisi.

Kaynakc¢ada Gosterimi

Esitgin Dinger, “Biiyiime Romani1 (Bildungsroman) Kavrami Etrafinda Ask-1 Memnu ve Roman
Kisisi Nihal,” Milli Egitim Dergisi 162, (2004):149-172, Erisim 5 Nisan 2005,
http://yayim.meb.gov.tr/yayimlar/162/esitgin.htm

Gueorgi Kossinets ve Duncan. Watts. “Origins of Homophily in an Evolving Social
Network,” American Journal of Sociology 115, (2009): 411, Erisim 28 Subat 2010,
doi.org/10.1086/599247


https://doi.org/10.1086/691233
https://doi.org/10.1086/599247
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Kitaplar

. Tek Yazarh Kitap (Baskil ve Dijital Kitaplar Dahil)
Dipnot numarasi. Ad Soyad, Eser Adi (Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yili),

sayfa numarasi, URL (varsa DOI numarasi).

Ik Gosterim:

Agah Sirn1 Levend, Tiirk Edebiyat: Tarihi (Ankara: AKDTYK TTK Yayinlari, 1988), 23.
Charles Dickens, Hard Times: For These Times (New York: Signet Classic, 1997), 35.
Sonraki Gosterim(ler):

Levend, Tiirk Edebiyati Tarihi, 37.

Dickens, Hard Times, 67.

Kaynakg¢ada Gosterimi

Soyad, Ad. Eser Adi. Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yili. Varsa URL veya
(DOI numarast).

Dickens, Charles. Hard Times: For These Times. New York: Signet Classic, 1997.
Levend, Agah Sirri. Tiirk Edebiyati Tarihi. Ankara: AKDTYK TTK Yayinlari, 1988.

. 1ki Yazarh Kitap

Ik Gosterim:

Dipnot numarasi. Ad Soyad (ilk yazar), Ad Soyad (ikinci yazar), Eser Adi (Eserin basildigi
sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yil1), sayfa numarasi.

Sonraki Gosterim(ler):

Soyad, (ilk yazar), Soyad (ikinci yazar), Eser Adi, sayfa numarasi.

Kaynakcada Gosterimi

Soyad, Ad (ilk yazar), Ad Soyad (ikinci yazar). Eser Adi. Eserin basildigi sehir: Yayimlayan
kurulus, Yayim yili.

. U¢ Yazarh Kitap
Ik Gosterim:

Dipnot numarasi. Ad Soyad (ilk yazar), Ad Soyad (ikinci yazar) ve Ad Soyad (ligiincii yazar),

Eser Ad: (Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yil), sayfa numarasi.
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Sonraki Gosterim(ler):

Soyad, (ilk yazar), Soyad (ikinci yazar) ve Soyad (liggncii yazar) , Eser Adi, sayfa numarasi.
Kaynakg¢ada Gosterimi

Soyad, Ad (ilk yazar), Ad Soyad (ikinci yazar) ve Ad Soad (iiglincii yazar). Eser Adi. Eserin
basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yil.

Ucten Fazla Yazarh Kitap

Ik Gosterim:

Dipnot numarasi. Ad Soyad (ilk yazar) vd., Eser Ad:, (Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus,
Yayim yil1), sayfa numarasi.

Kaynakg¢ada Gosterimi

Soyad, Ad (ilk yazar), Ad Soyad (ikinci yazar) Soyad, Ad (ilk yazar) ve Ad Soyad (ikinci yazar).
Eser Adi. Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yili.

Ceviri Kitap

flk Gésterim

Dipnot numarasi. Ad Soyad, Eser Adi, ¢ev. Ad Soyad (Eserin basildigi sehir: Yayimlayan kurulus,
Yayim yil1), sayfa numarasi.

Sonraki Gosterim(ler):

Soyad, Eser adi, sayfa numarasi

Kaynakcada Gosterimi

Soyad, Ad. Eser Adi, Ceviren Ad Soyad, Eserin basildigi sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yili.

Editorlii/Derleme Kitaptan Bir Boliim
Dipnot numarasi. B6liim yazariin adi soyadi, “Bolim Bashigi”, i¢inde Kitap Ad, ed. Ad Soyad,

(Eserin basildig1 sehir: Yayimlayan kurulus, Yayim yili), sayfa numarasi.

Ik Gosterim:

M. Efe Caman, Kenan Dagc1 ve M. Ali Akyurt, “Yemen: "Yeni Afganistan m1?”, icinde Diinya
Catismalar: Catisma Bélgeleri ve Konular: 2, ed. Kemal Inat, Burhanettin Duran ve Muhittin
Ataman (Ankara: Nobel, 2010), 340.

Sonraki Gosterim(ler):

Caman, Dagc1 ve Akyurt, “Yemen: "Yeni Afganistan mi1?,” 347.

Kaynakcada Gosterimi
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Caman, M. Efe, Kenan Dagc1 ve M. Ali Akyurt. “Yemen: "Yeni Afganistan m1?”. iginde Diinya
Catismalar: Catisma Bélgeleri ve Konular: 2. Ed., Kemal Inat, Burhanettin Duran ve Mubhittin
Ataman, 337-354. Ankara: Nobel, 2010.

Doktora ve Yiiksek lisans tezleri

Bir tez, ProQuest Dissertations and Theses Global veya PDQT Open gibi bir veri tabanindan, bir
kurumsal havuzdan veya bir arsivden elde edildiginde yaymlanmis kabul edilir.

Veri tabani tezlere yayin numaralari atarsa, yayin numarasini tez veya tez basligindan sonra italik
olmadan parantez igine eklenir.

"Doktora tezi" veya "Yiksek lisans tezi" acgiklamasini ve ardindan virgiil ve dereceyi veren
kurumun adini ekleyiniz. Bu bilgileri tez veya tez basligindan ve herhangi bir yayin numarasindan
sonra koseli parantez i¢ine yaziniz.

Bir tez yayinlanmamigsa, tez veya tez bashigindan sonra parantez i¢inde "(Yayinlanmamig

doktora tezi)" veya "(Yaymlanmamis yiiksek lisans tezi)" agiklamasini ekleyiniz.

Veri Tabaninda Yavimlanmis Tez
Ik Gésterim:

Ad1 Soyadi, “Tez Bashig1”, (Yiiksek lisans/Doktora tezi, Universite, Y11), Sayfa

Karl L. Signell, "The Turkish 'Makam' System in Contemporary Theory and Practice", (Doktora
tezi, Washington University, 1973), 84.

Sonraki Gosterim(ler):

Signell, "The Turkish 'Makam™, 105.

Kaynakg¢ada Gosterimi

Signell, Karl L. “The Turkish '"Makam' System in Contemporary Theory and Practice”. Doktora
tezi, Washington University, 1973, ProQuest Dissertations & Theses Global-
http://160.75.22.2/docview/ 3027291687accountid=11638

Yayimlanmamis Tez

Ik Gosterim:

Ad1 Soyadi, “Tez Bashig1”, (Yiiksek lisans/Doktora tezi, Universite, Y11), Sayfa

Wiang Yu Mao, “Exploration of Changfeng Shawm Music Heritage and Development Models -
Multicultural Music Education for the Inheritance and Development of Chinese Folk Music

Inspiration”, (Yayimmlanmamis doktora tezi, Xiamen University, 2010), 36.


http://160.75.22.2/docview/%20302729168?accountid=11638
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Sonraki Gasterim(ler):

Mao, “Exploration of Changfeng”, 47.

Kaynakcada Gosterimi
Mao,Wiang Yu. “Exploration of Changfeng Shawm Music Heritage and Development Models-

Multicultural Music Education for the Inheritance and Development of Chinese Folk Music

Inspiration” (Yayimlanmamis doktora tezi). Xiamen University, 2010.
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EK 2. 2. METIN ICINDE YAZARIN SOYADINA GORE KAYNAK GOSTERME

APA sisteminde bir kaynaga metin icerisinde referans verilirken yazarin soyadi ve yil bilgisi
verilir. Yazarin soyadina gore kaynak gostermede normal parantez kullanilir. Sayfa numarasi
belirtilirken virgilil isareti kullanilmalidir. Tez boyunca aymi isaret kullanilmaya devam

edilmelidir.

ONEMLI NOT: Eger tek bir sayfadan dogrudan alint1 yapilacaksa (s. 35) 6rnegindeki gibi tek
“s” harfi kullanilmalidir. Eger iki sayfa aralifindaki tiim bilgiler kullanilarak siirekli alinti
yapilacaksa (ss. 35-48) 6rnegindeki gibi iki “s” harfi kullanilmalidir ve sayfa numaralari arasina
“-” jsareti konulmalidir. Eger iki veya daha fazla sayfadan —aradaki sayfalar igerilmeyecek
sekilde ayr1 ayri- Kesikli alint1 yapilacaksa (ss. 35, 48, 72) ornegindeki gibi iki “s” harfi

(134

kullanilmalidir ve sayfalar arasina “,” isareti konulmalidir.

2 <

Tez dili Tiirkce olan ¢alismalarda Ingilizce bir kaynaga atif veriliyorsa “and”, “etal.”, “p.”, “pp.”

gibi ifadeler yerine “ve”, “vd.”, “s.”, “ss.” gibi Tiirkce karsiliklar1 kullanilmalidir.

ORNEKLER

....cimle (Bergmann, 1993, s. 3).

.....cimle (Timur, 2000, ss. 89-92).

(Giilesin ve Giillii, (2013, ss. 25, 27),.,,,,climle

Yazar-tarih tipi alint1 yontemi, metin i¢indeki uygun yere yazarin soyadini ve kaynagin yayim

yiliin yazilmasini gerektirir.

Yayim yilinin bilinmedigi durumlarda y1l bilgisi yerine t.y. ibaresi kullanilir.
Almtilar kitap, tez, rapor gibi sayfa sayist ¢ok olan kaynaklardan alinti yapiliyorsa, alinan

ifadelerin yer aldig1 sayfa numarasi da gosterilmelidir.

Tiirkee bir calismada Ingilizce bir kaynak kullanimi

Nielsen, B. G., & Borlund, P. (2011). Information literacy, learning, and the public library: A
study of Danish high school students. Journal of Librarianship and Information Science, 43,
106-119. https://doi.org/10.1177/0961000611408643



https://doi.org/10.1177%2F0961000611408643
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Gonderme

(Nielsen & Borlund, 2011, s. 110) veya
Nielsen ve Borlund (2011)....

ingilizce bir caliymada Tiirkge bir kaynak kullanimi

Al, U., & Tonta, Y. (2004). Atif analizi: Hacettepe Universitesi Kiitiiphanecilik Boliimii
tezlerinde atif yapilan kaynaklar. Bilgi Diinyasi, 5, 19-47.

Gonderme

(Al & Tonta, 2004, p. 20) veya
Al and Tonta (2004) found that ...

Gruplar (yazar olarak)

Grup isimleri yazar gibi ele alinir (kurum, dernek, hiikiimet kuruluslar1 ve galisma gruplari).
Genellikle metin iginde her gectikleri yerde yazilirlar. Baz1 grup yazarlarinin ismi ilk gegctigi
yerde acikca yazilir ve sonra kisaltilarak kullanilir. Bir grup yazarin isminin kisaltilmasina karar

verirken, asagidaki genel kurallar kullanilir:

Kisaltmalar, okuyucu icin yeterince bilgi verecek sekilde olmali ve “Kaynaklar” a da higbir
giicliik olmadan yerlestirilebilmelidir. Isim uzunsa, kisaltmas1 kolaylikla okunuyor ya da
biliniyor ise, ikinci ya da daha sonra gegtigi yerlerde kisaltma kullanilir. Eger isim kisa ise veya

kisaltma anlasilmiyorsa, her gectigi yerde acik adin1 yazmak daha yararhdir.
Gonderme ciimlenin sonunda yapiliyorsa

Ilk gonderme: (Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu [TUBITAK], 2013)
Ikinci ve sonraki gondermeler: (TUBITAK, 2013)

Gonderme ciimle igerisinde yapiliyorsa

Ik génderme: Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu (TUBITAK, 2013)
Ikinci ve sonraki géndermeler: TUBITAK (2013)

Ayni soyadh yazarlar

“Kaynaklar” listesinde iki veya daha fazla ayni soyadli yazar varsa, metin iginde ilk adlar
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verilerek kullanilir. Hatta yayin yillar1 farkli olsa bile boyle kullanilmasi gerekir.

N. Ozdemir (1985) ve M. Ozdemir (1990) tarafindan yapilan ¢alismalarda “ dir

...... denetimde goriilen .... olarak saptamislardir. (H. Basar, 1994, s. 5; D. Basar, 2004, s. 8)
0. Balc1 (2001, s. 16) ve A. Balci ve digerleri (2005, s. 24) konuya iliskin ... bulmuslardir.

Ayni parantez icinde iki veya daha cok calisma

Ayni yazarlarm iki ya da daha ¢ok calismasi varsa yayin yilina gore siralanir.
(Kokli & Biiytlikoztiirk, 1991, 1993).
Calisma baski asamasinda ise en sona “baskida” ifadesi eklenir. Once yazarlarin soyadlar,

ardindan her bir ¢alisma i¢in yil verilir. (Balci, 1984, 1990, 1993, baskida).

Ayn1 yazarin aym yil yaptigi cahismalari

Yazarin birden fazla ¢aligmalarini ayirt edebilmek icin yillarin ardindan harfler kullanilir.

(Demir, 1990a, 1990b, 1990c¢; Yilmaz, 1992 baskida-a, 1992 baskida-b)

Yazarlan farkh iki veya daha fazla calisma

Bu tir ¢aligmalar aynmi parantez iginde, soyadlarma gore alfabetik siraya dizilerek ve

birbirlerinden noktal1 virgiil ile ayrilarak verilir.

Cimle........ (Basaran, 1984, s. 87; Bursalioglu, 1987; s. 65; Taymaz, 2011, s. 47).

Yazar Ismi Belirtilmeyen ya da Belli Olmayan Calismalar

Bir caligmanin yazari belirtilmemisse, metinde kaynagin ilk birka¢ kelimesine (¢ogunlukla
basligina) ve yayim yilina atif yapilir. Sadece yil parantez icinde belirtilecekse bashk italik
sekilde, baslik da yil ile parantez iginde verilecekse, baslik cift tirnak isaretleri arasinda

verilmelidir.

...... oldugu belirtilmektedir (“Caligma Bulgular1”, 2014).

Yazari belli olmayan Hayalet Ev (2007) kitabs .....

Bir ¢alismanin yazari1 “Anonim” olarak belirtilmisse, metin i¢i atiflarda Anonim yazilir ve yil
bilgisi verilir.

Anonim (1999) veya (Anonim, 1999)
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Not: Yazari bilinmeyen her ¢calisma Anonim degildir.

Uc veya daha fazla yazarh calismalarda

[k ve daha sonraki atiflarda ilk yazarm soyadindan sonra vd. kisaltmas: kullanilir
(Avery vd., 2006)
Dommeyer vd., (2002)

Uc veya daha fazla yazarh calismalarda ve digerleri ifadesini kullanarak kisaltma yapma
kuralinin istisnasi, gondermesi ayn1 olan iki farkli kaynak olmasi durumudur. Bunu 6nlemek
icin karisikliga engel olacak kadar yazar soyadi asagida gosterildigi gibi tim gondermelerde yer

almalidir.

Ornegin
(Al, Sezen & Soydal, 2012)
(Al, Sezen, Soydal, Taskin vd, 2012)

Yazarn belli olmayan dergi ve gazete yazilar

Metin i¢inde gdnderme yapilirken makale baghiginin bir kismi verilir. Ornegin: (United States
and the Americas, 2003, p. 34) (Kiiltiir Kimlik ve Politika, 2008, s. 3)

The United States and the Americas: One History in Two Halves. (2003, 13 Aralik). Economist,

34-36.

Not: Kaynakcada gosterimi makale bashgina gore yapilir.



Tablo 2

Tez Dili ve Alint: Tiiriine Gore Parantez I¢i Gondermelere Iliskin Tablo

Tez Dili Alint1 tiirii Ciimle ici

Ciimle sonu

Basar (2004) (Basar, 2004)
Tek yazarli  Tuna (1987, s. 16" (Tuna, 1987, s. 16)
Tiirkge
calisma Dembo (1985) (Dembo, 1985)
Gibson (2005, s. 45) (Gibson, 2005, s. 45)
Ingilizce Johns (1994, p. 12) (Johns, 2003, p. 12)
Fidan ve Dilek
(2013) (Fidan & Dilek, 2013)
Tiirkge Iki yazarli  Fidan ve Dilek (Fidan & Dilek
caligma (2013, 5. 19) 2013,5.19)
Smith and Bruce
Ingilizce (2013) (Smith & Bruce, 2013)
Ug veya daha Bradley vd. (2019) (Bradley vd., 2019)
Tiirkce fazla yazarli
calisma
Bradley et al. (2019) (Bradley et al., 2019)
Ingilizce
ik atif
Tiirk Dil Kurumu  ilk atif
Kurumlar,  (TDK, 2006) (Tiirk Dil Kurumu [TDK], 2006)
gruplar Sonraki atiflar Sonraki atiflar
Tiirkge kisaltmast ~ TDK (2006) (TDK, 2006)
American Marketing
Association (AMA, (American Marketing
2020) Association,[AMA], 2020)
Ingilizce AMA (2020) (AMA, 2020)
Kurumlar,  Istanbul Universitesi (Istanbul Universitesi,
gruplar (2018) 2018)
Tiirkce (kisaltmasi
olmayan) Cambridge (University of
Universitesi (2009) Cambridge, 2009)
University of
Ingilizce Cambridge (2009) (University of Cambridge, 2009)

*Sayfa numaras1 6rnegi tiim tablo i¢in gegerlidir.
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EK 2. 3. METIN ICINDE NUMARA ILE KAYNAK GOSTERME

Tez metinleri icerisinde kaynaklara yapilan atiflar “IEEE stili” seklinde olmalidir. Ornegin [1]
gibi. Atif numaralar1 1’den baslayarak toplam kaynak sayist kadar olan rakam ile bitmelidir.
Detayli bilgiye asagida verilen linkten ulagilabilir
https://ieee-dataport.org/sites/default/files/analysis/27/IEEE%20Citation%20Guidelines.pdf

e Numara ile kaynak gostermede kdseli parantez kullanilir.

o Kaynak numarasi dogrudan verilir. Bu teknikte tiim yayinlara tez yazari tarafindan bir numara

verilir ve yayinlar numara sirasina gore Kaynakga boliimiinde verilir.

¢ Yayinlara verilen numaralar ayni zamanda yayinin tezin i¢inde gegtigi siray1 da belirtmelidir.
Dolayistyla tezin metin kisminda atif yapilan ilk yayin Kaynaklar boliimiinde birinci sirada yer
almalidir.
Ornekler.

“Tepkimenin hangi mekanizmayi izleyecegi ara iiriinlerin kararliliklarina baghdir” [1].

Tiiziin, “tepkimenin hangi mekanizmay1 izleyeceginin ara friinlerin kararliliklarina bagh

oldugunu belirtmektedir” [1].

“Giirkaynak [2] kimyasal ¢ozeltiler lizerinde yapmis oldugu ...”

“En son ¢aligmalar [3, 6, 20] uygulamanmn ...”

Iki yazarin bulunmasi durumunda her iki yazarmn soyadi da kullamlir.

“Kelesoglu ve Oztoprak [11] yumusak dolgular iizerinde ...”

e ikiden fazla yazarli kaynaklarda;“ve digerleri” anlaminda “vd.” kullanilir

Bozok vd. [5] tarafindan ele alinan ...*

e Kaynak numaralar1 birbirini takip ediyorsa, birincisi ve sonuncusunun numaralar1 aralarina

¢izgi [-] konularak yazilir.

Ornegin; 3’ten 8'e kadar olan kaynaklar birbirinin devami ayrica 13. kaynaktan alint1 yapilmis
ise bu durum metin i¢inde asagidaki gibi gosterilir.

....cimle; [3-8, 13].


https://ieee-dataport.org/sites/default/files/analysis/27/IEEE%20Citation%20Guidelines.pdf
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» Kaynakca boliimiinde; tiim yayinlara tez yazari tarafindan bir numara verilir ve yayinlar numara
sirasina gore kaynaklar boliimiinde verilir. Yayinlara verilen numaralar ayn1 zamanda yayimnin
tezin i¢inde gegtigi siray1 da belirtmelidir Her kaynagin ilk satir1 sayfanin sol kenar boslugundan,

sonraki satirlar1 1, 25 cm igerden baglar.
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EK 3. KAYNAKCA OLUSTURMAK

Genel Kurallar

Makalede yararlanilan kaynaklar yeni bir sayfada, ortalanmis olarak ve tamami biiyiik koyu
harflerle “KAYNAKCA” bashigr altinda verilir. Metin igerisinde atif verilen her kaynak
kaynakc¢ada yer almali, kaynakcada yer alan her kaynaga da metin igerisinde mutlaka atif
verilmis olmalidir. Metin igi atiflardaki yazar ad1 ve tarih bilgisi kaynak¢adaki yazar adi ve tarih
bilgisi ile birebir ayn1 olmalidir. Kaynakc¢ada numaralandirma veya madde isaretleri kullanilmaz.
Kitap ve dergi adlan italik olarak ve 6zel isimler hari¢ sadece ilk harfi biiyiik olacak sekilde
yazilir. Kaynaklar yazarin soyadina gore alfabetik olarak siralanir. Alfabetik siralama yalnizca
soyadin ilk harfine gbre yapilmaz, ayni ilk harfe sahip kiinyelerin de kendi igerisinde harfe gore

alfabetik olmalar1 gerekir.

Isimleri alfabetik siraya gore dizmek. 11k yazarin soyadmin bas harfine gore yazarlar arasinda
alfabetik bir diizen olusturunuz. (Metin i¢inde numara ile kaynak gésterme durumunda bu kural
dikkate almayimz). Diger kurallar biitiin atif yontemleri i¢in gegerlidir. Ozel durumlar igin

asagidaki kurallar1 uygulayiniz.

+Harfleri takip ederek alfabetik bir sira olusturunuz. Ancak unutmayiniz Ki, ince farklarla isimler
birbirlerinin 6niine gegebilir. Ornek olarak, alfabe siralamasinda Brown, J. R., Browning, A. R.'in
onune geger.

+M, Mc veya Mac gibi 6n isimleri okundugu gibi degil yazildig1 bigimiyle alfabetik siralamaya
sokunuz. Mac Arthur, McAllister'n, MacNeil de M'Carthy'nin 6niine geger.

¢ Ismin yazildig1 dilin kurallarina gére (de, la, du, von gibi) tamlamalar igeren soyadlar1 alfabetik
olarak siralaymiz. Eger onekin soyadin genelde kullanilan bir parcasi oldugunu biliyorsaniz
(6rn., De Vries), oneki soyadin bir parcgasi olarak ele alimiz (6rn., DeBase, De Vries'ten dnce
gelir) ve Oneklere gore alfabetik siralama yapiniz. Ancak eger 6nek alisilagelmis bir sekilde
kullanilmiyorsa (von Hembholtz yerine sadece Hem-holtz), alfabetik siralama yaparken bu dneki
hesaba katmayiniz ve ismin bas harflerinden sonra yaziniz (6rn., Hemholtz, H. L. F. von).

¢ Kaynak listesinde dergi ad1 verilirken kesinlikle kisaltma yapmayniz.

¢ Numara iceren maddeleri, numaralarin okunuslari ile alfabetik olarak siralayiniz.

¢ Internet {izerinden alint1 yapilmissa internet adresini yaziniz.

+Kitap, makale, tez, rapor vb. basliklar1 sadece ilk harf biiyiik (ciimle seklinde) yaziniz.

¢ Eger baglikta noktalama isaretleri varsa bu isaretten sonraki ilk harfi biiyiik yaziniz.

¢ Baglikta 6zel isimler varsa ilk harfleri biiylik yaziniz.
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+Kitap, dergi, tez, rapor vb. isimleri italik yaziniz.
¢ Her referans 6gesinden sonra, yani yazardan, tarihten, bagliktan ve kaynaktan sonra bir nokta

goriindiigiinden emin olunuz. Ancak, DOI veya URL'den sonra nokta koymayiniz.

¢ Calismanin baglig1 soru isareti ile bitiyorsa bundan sonra nokta kullanmayiniz.

¢ Referans unsurlar arasindaki noktalama isaretlerini italik yapmayimniz (6rnegin, italik bir kitap
basligindan sonraki nokta veya italik bir dergi basligindan sonraki virgiil).

¢ Dergi cildi ve say1 numaralari arasinda virgiil kullanmayiniz. Bunun yerine, sayr numarasini
parantez i¢inde cilt numarasinin hemen arkasina yerlestiriniz.

+Bildiriler, makaleler ve kitap boliimii vb. i¢in ¢alismanin sayfa araligini veriniz.

¢ Internet kaynaklarinda doi numaras: veriniz. Eger doi numaras1 yoksa URL adresini veriniz.
Her iki durumda da numara ve adresten sonra herhangi bir noktalama isareti kullanmayiniz.

¢ Kullanilan kaynaga iliskin bir tarih yoksa tarih kismina (t.y.) kisaltmasi kullaniniz. (Eski bir
eser olabilir veya internet ortaminda tarih verilmemis olabilir)

¢ Bildiri, konferans vb. referanslarinda iilke, sehir gibi yer bilgilerini veriniz.

¢ Chicago Sistemi’nin 17. Siiriimiine Gére Kaynakca Olusturmak icin Genel Kurallara
ilaveten

EK 2. 1. SAYFA ALTI DIPNOT SISTEMINDE KAYNAK GOSTERIMIi bashginda yer

alan aciklamalar: dikkate alimiz.

Apa 7 sistemine gore KAYNAKCA olusturmak icin genel kurallara ilaveten asagida verilen

aciklamalar: da dikkate alimiz

¢Sadece kitapta bolim icin sayfa araliin1 verirken ss. kisaltmasi kullaniniz, digerleri i¢in
virgiilden sonra ss. kisaltmasi yapmadan sayfa araliklarin1 yaziniz.

+Kitap, tez vb. referanslarinda tilke sehir gibi yer bilgilerini vermeyiniz.

Tek yazarin birden ¢ok kaynaginin kaynakc¢adaki diizeni.

Tek bir yazardan birden ¢ok kaynak verirken, yazarin adin1 yazarak baglayiniz, ardindan biitiin

kaynaklar1 siralaymiz ve asagidaki kurallara uyunuz:

¢ Tek yazardan alinan birden ¢ok kaynak mevcut ise siralamayr en eskisi ilk olarak verilecek
sekilde baski senesine gore diizenleyiniz:

Hewlett, L S. (1996).

Hewlett, L. S. (1999).


https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/dois-urls
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¢Eger yazarlarin tiimiliniin ayn1 oldugu ¢alismalar kaynak olarak verilecekse siralama iginde
baski senesi kullanilmalidir.

Cabading, J. R., & Wright, K. (2000).

Cabading, J. R., & Wright, K. (2001).

Ayni yazar veya yazarlarin ayni senedeki ¢aligmalar1 kaynak olarak verilirken, ¢aligsmalarinin
ismi alfabetik olarak siralanir. Fakat Ingilizce kaynaklarda A veya The sdzciikleri, gdz niinde
bulundurulmaz. Istisna: eger aym yazarh kaynaklar aym senede basilmissa ve érnegin

Boliim 1 veya Boliim 2 olarak adlandirilmislarsa, bu sirayr kullaniniz.

Kiigiik harfler - a,b,c ve bunun gibi - parantezin igine, senenin yanina yazilmalidir:
Baheti, J. R. (2001a). Control_
Baheti, J. R. (2001b). Roles of _

Ayni soyadh farkh arastirmacilarin calismalarinin kaynak olarak verilme diizeni.

¢ Ayni soyadli yazarlarin siralamasi 6n isimlerinin bas harfi alfabetik siralama dikkate alinarak
yapilmalidir.

Mathur, A. L, & Wallston, J. (1999).

Mathur, S. E., & Ahlers, R. J. (1998).

Not: ilk yazarmn soyadi ile 6n ismin bag harflerini de metindeki alintilara ekleyiniz.

Grup yazarlarin ¢alismalarinin veya yazar: belirtilmemis ¢alismalarin kaynak olarak verilme

diizeni.

¢Kurulus veya devlet dairesi gibi yerlere ait grup halinde yazarlarin calismalarini,
organizasyonun isminin bas harfine gore alfabetik olarak siralaymiz. Kuruluslarin tam isminin
yazilmas1 gerekir (DPT yerine Devlet Planlama Teskilati gibi). Bir kurulus ismi, alt
boliimlerinden veya kollarindan 6nce yazilmalidir (6rn., Michigan Universitesi, Psikoloji

Boliimii).

¢ Sadece ve sadece ¢aligma "isimsiz" olarak belirtilmisse "Isimsiz" (Ingilizce igin "Anonymous")
kelimesi ¢aligmaya bir isim olarak verilir ve "isimsiz" sdzciigii gergek bir isimmis gibi alfabetik
siralamaya sokulur. Eger yazar bilgisi mevcut degilse, calismanin adi yazarin yerine yazilir ve
siralama ¢alismanin adinin bas harfine gore alfabetik siralamaya sokulur. Yasal kaynaklari

kaynakcada yazar1 belirtilmemis kaynaklar gibi veriniz. Yani yasal kaynagin isminin (kelime
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veya kisaltmanin) ilk s6zciigline gore alfabetik siralama yapiniz.

¢Kaynak listesinde hem Ingilizce hem de Tiirkge calismalarda iki yazar arasina ve iki yazardan
fazla olan ¢alismalarda son yazarin soyadindan once “&” isareti kullanilmalidir. (Metin igi

gondermelerde “ve” kullanilmalidrr).

Ayni yazarin aym tarihli birden fazla calismas:

Ayni yazar tarafindan ayni yilda basilmis eserleri tanitirken yil1 gosterdikten sonra arkasindan a,
b, ¢, seklinde harflendirme kullaniniz ve her seferinde yili tekrar ediniz. Bu harflendirme,
kaynak¢ada belirlenir. Kaynak¢ada bu tip kaynaklar baslik isimlerinin (makale basligi, bolim
baslig1 veya tiim eser) alfabetik siralanmasi i¢inde verilir.

Johnson,A. (1991a)......... yeeneeenns Johnson, A. (1991b)................

Ayni dipnot icinde farkh yazarlarin iki ya da daha fazla eserini belirtirken:

Ik yazarin soyadini gdzeterek alfabetik siraya sokunuz. Kaynaklari verirken aralarma noktali
virgiil koyunuz

Balda,C. (1980).................. ; Kamil, A. (1988). .......... ; Pepperberg, F. (1990). .......

Istisna: Aym ayrag icinde daha énemli bir kaynak belirtmeyi digerlerinden ayirmak
istiyorsaniz 6nce daha onemli oldugunu diisiindiigiiniiz kaynak ismini verip arkasindan
ayrica bakimz yazarak diger kaynak isimlerini verebilirsiniz. Diger kaynak isimleri

alfabetik siraya gore verilmelidir:

Siireli yayina iliskin genel bicim

Agiklama:

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Tarih). Makalenin adi. Derginin Adi, Cilt (say1), Sayfa No.
Ornek:

Sagiroglu, S. (1998). Artificial neural networks in robotic applications. International Journal of

Mathematical and Computational Applications, 3(2), 142-148.

Grady, J. S., Her, M., Moreno, G., Perez, C., & Yelinek, J. (2019). Emotions in storybooks: A
comparison of storybooks that represent ethnic and racial groups in the United States. Psychology
of Popular Media Culture, 8(3), 207-217. https://doi.org/10. 1037/ppm0000185



https://doi.org/10.%201037/ppm0000185
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Kitaba iliskin genel bicim

Agiklama: Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi. (Y1l). Kitabin adi. (Baski sayisi, sayfa). Yayimevi.
Ornekler:

Timur, T. (2000). Toplumsal degisme ve iiniversiteler. Imge Kitabevi, s. 45.

Mitchell, T. R., & Larson, J. R. (1987). People in organizations (3. bask1). Mc Graw-Hill.
Giilesin, M., Giilli, A., Avci, O., & Akdogan, G. (2013). CNC torna ve frezelerin

programlanmast (5. baski). Asil Yayinevi.

Bir kurumun yazari ve yayimcisi oldugu kitap
Ornekler:
Australian Bureau of Statistics. (1991). Estimated resident population by age and sex in

statistical local areas Conberra, Australian Capital Territory: Mary Peters.

Devlet Planlama Teskilati. (2005). Ekonomik ve sosyal gostergeler (1950—2004). DPT Yayinlart.

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi. (2016). Gegmisten giiniimiize tutanak belge ve materyalleri sergi
katalogu. Tutanak Hizmetleri Bagkanligi.

T.C. Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi (2015). 2015 Faaliyet raporu. (Yayn No. 2016-02).
http://www.enerji.gov.tr/File/?path=RO0T%2f1%2fDocuments%2fFaaliyet%20Raporu%2f20

15Yuksek.pdf

Bir editor (veya editorler) tarafindan hazirlanms kitap

Agiklama:

Editorlerin soyadi ve adinin bas harfleri. (Editorler). (Yil). Kitap Adi. Yayinevi.

Ornek:

Oren, T., Uney, T., & Colkesen, R. (Ed.). (2006). Tiirkiye bilisim ansiklopedisi. Papatya
Yayincilik.

Bir editor (veya editorler) tarafindan hazirlanms kitapta boliim

Dillard, J. P. (2020). Currents in the study of persuasion. In M. B. Oliver, A. A. Raney, ve J.
Bryant (Ed.) ig¢inde, Media effects: Advances in theory and research (4. baski, ss. 115-129).
Routledge.


http://www.enerji.gov.tr/File/?path=ROOT%2f1%2fDocuments%2fFaaliyet%20Raporu%2f2015Yuksek.pdf
http://www.enerji.gov.tr/File/?path=ROOT%2f1%2fDocuments%2fFaaliyet%20Raporu%2f2015Yuksek.pdf
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Ceviri kitap

Ornekler:

Hollingsworth, R. S. (1995). [ikégretimde ogretim yontemleri. (Cev. S. Giirkan, E. Gokcen & M.
N. Giiler). Gazi Universitesi Rektorliigii Yaynlari, No: 214, s. 67. (Orijinal ¢alisma 1991°de
yayimlandi).

Freire, P. (1991). Ezilenlerin pedagojisi. (Cev. D. Hattatoglu & E. Ozbek), Ayrint1 Yaymevi, s.
45. (Orijinal calisma 1982°de yayimlandi).

Tek yazarh makale
Ornekler:
Sagiroglu, S. (1998). Artificial neural networks in robotic applications. International Journal of

Mathematical and Computational Applications, 3(2), 142-148.

Bulut, H. (2001). Kitle iletisim araglar1 ve suskunluk sarmali. Gazi Universitesi Egitim Bilimleri

Fakiiltesi Dergisi, 32(1-2), 41-48.

iki yazarh makale

Feistauer, D., & Richter, T. (2016). How reliable are students’ evaluations of teaching quality?
A variance components approach. Assessment & Evaluation in Higher Education, 42(8), 1263—
1279. https://doi.org/10.108 0/02602938.2016.1261083

Uc ya da daha fazla yazarh makale
Ornekler:
Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., & White, L. A. (1993, May). The

people in organization. Organizational Management, 65-80.

Kahraman R. C., Borman, C., Hanimgil, M., Ozler, H., Per¢in, D., & Sergen, L. (1993). Kroner
kalp rahatsizliginin belirlenmesinde rol oynayan faktorler. Saglik Psikolojisi, 12(2), 76-80.

Ceviri makale

Ornek:

Bruce, T. (1994). Cocuklarin yasaminda oyunun roli. (Cev. A. F. Altinoglu). Egitim ve Bilim,
18(92), 35-46. (Orijinal makalenin yayim tarihi, 1970).

NOT: Makale hangi dile ¢evrildi ise, makale ad1 o dilde verilir.


https://doi.org/10.108%200/02602938.2016.1261083
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Baskida olan makale
Demir, H., & Giilli, A. (Baskida). Tas sertligi ve isleme parametrelerinin yiizey piiriizliligi ve
taslama kuvvetlerine etkilerinin incelenmesi. Gazi Universitesi, Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi

Dergisi, 114-116.

Editorler tarafindan yayma hazirlanmis bir kitapta bir makale ya da boliim

Ornekler:

Aron, L., Botella, M., & Lubart, T. (2019). Culinary arts: Talent and their development. R. F.
Subotnik, P. Olszewski-Kubilius, & F. C. Worrell (Ed.) i¢inde, The psychology of high
performance: Developing human potential into domain-specific talent (ss. 345-359). American
Psychological Association. https://doi.org/10.1037/0000120-016

Wouters, P. (2014). The citation: From culture to infrastructure. B. Cronin, & C.R. Sugimoto
(Ed.) i¢inde, Beyond bibliometrics: Harnessing multidimensional indicators of scholarly impact

(ss. 47-66). The MIT Press.

Giilmez, M. (2006). Kesintisiz Insan Haklar1 Ogretimi ve Egitimi., F. Sayilan, & A. Yildiz. (Ed.)
icinde, Yasam Boyu Ogrenme (ikinci Baski, ss. 84-105). Egitim Bilimleri Enstitiisii ve Pegem A
Yayincilik.

Bir sempozyumda sunulan bir ¢calisma i¢in:

» Konferansin tam tarihlerini belirtiniz

* Sunumu, baglhiktan sonra kdseli parantez i¢inde agiklaymiz. Aciklama esnektir (6rnegin,
"[Konferans oturumul," "[Bildiri sunumul," "[Poster oturumu]," "[Acilis adresi]").

* Referansin kaynak 6gesinde konferans veya toplantinin adini ve yerini belirtiniz.

* Konferans sunumunun videosu mevcutsa, referansin sonuna bir baglanti ekleyiniz.

Ornekler:

Evans, A. C., Jr., Garbarino, J., Bocanegra, E., Kinscherff, R. T., & Marquez-Greene, N. (2019,
August 8-11). Gun violence: An event on the power of community [Konferans sunumu]. APA

2019 Convention, Chicago, IL, United States. https://convention.apa.org /2019-video

Cinar, M., Dogan, D., & Seferoglu, S. S. (2015, 15 Subat). Egitimde dijital araglar: Google sinif
uygulamas iizerine bir degerlendirme [Oz]. Akademik Bilisim Konferansinda sunulan bildiri,

Anadolu Universitesi, Eskisehir. https://ab2015.anadolu.edu.tr/indexphp?menu=5& submenii=



https://doi.org/10.1037/0000120-016
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27

Yillik olarak yayimlanan siireli yayin

Ornek:

Fiske, S.T. (1993). Social cognition and social perception. Annual Review of Psychology, 152-
153.

Elektronik Ortamdaki Metinler/ Internet kaynaklari

Elektronik ortamdaki metinlere atif yapilirken dogrudan internet adresi verilmemeli giivenirlik
acisindan, varsa yazari, yazari yoksa basligi ve yayin tarihi belirtilmis olanlar tercih edilmelidir.
Kaynakga kisminda ise, kiinye bilgileri su siray1 izler: yazar adi; metnin basligi, varsa kaynagin

tarihi, yoksa parantez iginde (t.y.) kisaltmas; sitenin adresi.

Ornekler
Woodyatt, A. (2019, September10). Daytime naps once or twice a week may be linked to a
healthy heart, researchers say. CNN. https://www.cnn.com/2019/09/10/health/nap-heart-health-

welln ess-intl-scli/index.html

National Institute of Mental Health. (2018, July). Anxiety disorders. U.S. Department of Health

and Human Services, National Institutes of Health. https://www.nimh.nih.gov/health/topics/

anxiety-disorders/index.shtml

Yazar olmayan haber biilteni yazisi

Ornek

Adrese dayali niifus kayt sistemi sonuclar1 2014. (2015, Ocak). Tiirkiye Istatistik Kurumu Haber
Biilteni, 18616. http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri

Burada tam URL adresini vermek faydahdir, ¢iinkii belli bir yaziya haber biilteninin ana

sayfasindan ulasmak zordur.

Gazete yazisi

Ornekler

Harlan, C. (2013, September 2). North Korea vows to restart shuttered nuclear reactor that can
make bomb-grade plutonium. The Washington Post, A1, A4.

Toker, C. (2015, 26 Haziran). Unutma notlart. Cumhuriyet, s.13.


https://www.cnn.com/2019/09/10/health/nap-heart-health-welln%20ess-intl-scli/index.html
https://www.cnn.com/2019/09/10/health/nap-heart-health-welln%20ess-intl-scli/index.html
https://www.nimh.nih.gov/health/topics/%20anxiety-disorders/index.shtml
https://www.nimh.nih.gov/health/topics/%20anxiety-disorders/index.shtml
http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri
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Cevrimigi gazete yazisi
Ornek
Tamer, M. (2015, 26 Haziran). E-ticaret hamle yapmak icin tiiketiciyi bekliyor. Milliyet,

http://www.milliyet. com.tr/ adresinden edinilmistir.

Calismayan URL adreslerinden kacinmak icin, gazete yazilarimin c¢evrimigi siiriimlerine

erisebilmek amaciyla gazete ana sayfasinin URL adresi verilir.

Resmi Gazete
Resmi Gazete’de yayimlanan kanun, yonetmelik, kanun hiikmiinde kararname gibi resmi

belgeler icin genel atif formati asagidaki gibidir:

Baslik. (Y11, Giin Ay). Resmi Gazete (Say1: xxx). http://xxxx

Doktora ya da Yiiksek Lisans Tezleri

Bir tez, ProQuest Dissertations & Theses Global veya PDQT Open gibi bir veri tabanindan, bir
kurumsal havuzdan veya bir arsivden elde edildiginde yaymlanms kabul edilir.

Veri tabani tezlere yayin numaralari atarsa, yayin numarasini tez veya tez basligindan sonra
italik olmadan parantez i¢ine eklenir.

Yaymnlanmus tezler icin "Doktora tezi" veya "Yiiksek lisans tezi" aciklamasini ve ardindan
virgiil ve dereceyi veren kurumun adini ekleyiniz. Bu bilgileri tez veya tez bashigindan ve
herhangi bir yayin numarasindan sonra koseli parantez i¢ine yaziniz.

Bir tez yaymlanmamissa, tez veya tez bashigindan sonra koseli parantez icinde
"[Yaymlanmamis doktora tezi]" veya "[Yaymnlanmamis yiiksek lisans tezi]" aciklamasini

ekleyiniz. Parantezi kapattiktan sonra virgiil kurum bilgisi yaziniz.

***QONEMLI NOT: Yayimlanmamus tez, elektronik ya da matbu sekilde erisime acilmamug ve

kigisel yollarla temin edilmiy tezlerdir.

Yaymlanmams doktora veya yiiksek lisans tezi

Ornekler:

Harris, L. (2014). Instructional leadership perceptions and practices of elementary school
leaders [Unpublished doctoral dissertation]. University of Virginia.


http://xxxx/
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Ticari bir veri tabaninda yer alan yiiksek lisans ya da doktora tezi

Ornek

Van Brunt, D. (1997). Networked consumer health information systems. (UMI No.
9943436) [Doctoral dissertation, Pepperdine University]. ProQuest Dissertations & Theses veri

tabanindan erisildi.

Kurumsal bir veri tabaninda yer alan yiiksek lisans ya da doktora tezi

Ornek

Kutu, H. (2011). Yasam temelli ARCS dgretim modeliyle 9. sinif kimya dersi “hayatimizda
kimya” iinitesinin Ogretimi. (Tez No. 299754) [Doktora tezi, Atatiirk Universitesi].

Yiiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi’nden edinilmistir.

Web’de yer alan yiiksek lisans ya da doktora tezi

Ornek

Tonta, Y. A. (1992). An analysis of search failures in online library catalogs [Doctoral
dissertation, University of California]. http://yunus.hacettepe.edu.tr/~tonta/yayinlar/phd/icka

pak.html

Dissertations Abstracts International’da yer alan yiiksek lisans ya da doktora tezi
Ornekler

Kabir, J. M. (2016). Factors influencing customer satisfaction at a fast food hamburger chain:
The relationship between customer satisfaction and customer loyalty (Publication No.
10169573) [Doctoral dissertation, Wilmington University]. ProQuest Dissertations & Theses
Global.

Miranda, C. (2019). Exploring the lived experiences of foster youth who obtained graduate level
degrees: Self-efficacy, resilience, and the impact on identity development (Publication No.
27542827) [Doctoral dissertation, Pepperdine University]. PQDT Open. https://pgdtopen.
proguest.com/doc/2309 521814.htmI?EMT=AlI

Yazarsiz, giinliikk gazetede makale
Ornekler:
New Drug Appears to Sharply Cut Risk of Death From Heart Failure. (1993, July 15).

Saglikl1 Yag Regetesi. (1993, 4 Nisan). Hiirriyet, SS. 5-6.


http://yunus.hacettepe.edu.tr/~tonta/yayinlar/phd/icka%20pak.html
http://yunus.hacettepe.edu.tr/~tonta/yayinlar/phd/icka%20pak.html
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Ansiklopedi veya sozliik

Ornekler:

American Psychological Association. (2015). Mood induction. APA dictionary of psychology (2.
Baski) iginde.

American Psychological Association. (t.y.). Just-world hypothesis. APA dictionary of
psychology iginde. https:// dictionary.apa.org/just-world-hypothesis

Ses ve Goriintii Kayitlar::

Tezlerde ses ve gorlintii kayitlarina yapilan géndermelerin kiinye bilgileri yazilirken, katkis1 6ne
c¢ikarilacak kisinin (yOnetmen, senarist, oyuncu, yazar, besteci, sarkici, vb.) soyad: ve adindan
sonra yapitin basligi, katkis1 bulunan diger kisi ya da kurumlar, format1 (plak, videokaset, VCD,
DVD, vb.) ve yayin ya da dagitim bilgileri verilir.

Ornekler:

Cornish, A. (Host). (2017, May 17). This simple puzzle test sealed the fate of immigrants at Ellis
Island [Ses Kaydi]. All things considered iginde. NPR. http://www.npr.org/templates/
transcript/transcript .php?storyld=528813842

Mottram, L. (2020, January 8). Hazard reduction burning is not a panacea to bushfire risk:

Expert [Radyo yaymi kaydi]. ABC. https://www.abc.net.au/radio/programs/pm/thinned-forests -

can-be-more-prone-to-fire,-expert-says/ 11853280

Bryan, W. J. (2010). Against imperialism [Konugsma metni]. American Rhetoric. http://www.

americanrhetoric.com/speeches/PDFFiles/William%20Jennings%20Bryan%20%20Imperialism

.pdf, (Orjinal ¢alisma 1900'de yayinlandi).

¢ Kaynakga ornekleri i¢in EK 21, EK 22 ve EK 23’e bakiniz


http://www.npr.org/templates/%20transcript/transcript%20.php?storyId=528813842
http://www.npr.org/templates/%20transcript/transcript%20.php?storyId=528813842
https://www.abc.net.au/radio/programs/pm/thinned-forests%20-can-be-more-prone-to-fire,-expert-says/%2011853280
https://www.abc.net.au/radio/programs/pm/thinned-forests%20-can-be-more-prone-to-fire,-expert-says/%2011853280

EK 4. GORSEL NESNELER

Grafik 1.1. Tiirkiye 'nin Diinya Ekonomisinden Aldigi Pay
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Kaynak: Altunéz, U. (Aralik, 2017). Diinya ve Tiirkiye ekonomisinde 2018 yili
https://www.paraborsa.net/i/dunya-turkiye-ekonomisinde-2018-yili-buyume-beklentileri/

60

IMF Tahmini
S =233 o
-na ST
- -

g
3
-

2010
2011
2012
2013
2014
2015

biiyiime beklentileri.


https://www.paraborsa.net/i/dunya-turkiye-ekonomisinde-2018-yili-buyume-beklentileri/

EK 5. TABLO BASLIK YAZISI VE SAYFA ICI YERLESIMI

Tablo 1.1. Tiirkiye de Bankacilik Sisteminin Geligimi

Tarih FaaliyetAlam Bankalar

1800’ler Sarraflar, Galata Bankerleri

1847 Kambiyo Istanbul Bankasi

1863 Osmanh Bankasi, Memleket Sandiklan

1924 T.C.Ziraat Bankasi, T. I Bankasi

1930 Emisyon T.C. Merkez Bankasi

1933 Belediyeler Iller Bankasi

1935 Sektorel Etibank

1938 Kredilendirme T. Halk Bankasi, Denizbank

1944 Ozel Amagh Yap: ve Kredi Bankasi

1946 Garanti Bankas:

1948 Akbank

1960 lar Cok Subeli Bankacilik

1970’ler Holdinglesme

1980°ler Tek Diizen Hesap Plam, Serbest Bolge ve K
Bankacilifg

1990’1ar Yeni Finansman Araglan ve Kurumlan Yabanc
Banka Sayisinda Artig Elcktronik Bankacilik

Kaynak: Parasiz, 1. (2000). Para banka ve finansal piyasalar (7. baskr). Ezgi Kitabevi, s. 427.



EK 6. SEKIL YAZISI VE SAYFA ICI YERLESIMI

Sekil 1.1. Lider Bir Kiitiiphane Miidiirii Segimine Iliskin Hiyerarsik Yap:

Ornek
En Uygun Lider Kutiphane Madaru
Secimi
Liderlik Yonetsel Mesieki ve ISitlern fes Kisisel
Becerileri Beceriler Teknk lletsin Ozeliikler
Beceriler Becerileri

62

Kaynak: Yilmaz, M. (2010). Analitik hiyerarsi siireci (Ahs) ve bir uygulama: Lider bir kiitiphane miidiirii se¢imi,
Tiirk Kiitiiphaneciligi, 24(2), s. 223 makalesinden aynen alinmustir. Telif hakk: Tirk Kiitiiphaneciligi dergisine

aittir.
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EK 7. ALINTININ SAYFA ICi YERLESIMI

Alint1 40 kelimeden (3 satir) fazla ise;
Ornek:
Arastirmacilar, ¢catigsmalarin ¢oziilebilmesi i¢in Onerilerde bulundular:

Catismalar ortaya ciktiklart zaman cgesitli yollarla ¢oziilmeye ¢alisilir. Catigsmalarin
coziilebilmesinde iki tarafin da biiyiik bir rolii vardir. Ciinkii catigmalar ancak iki taraf
da olaya saglikli bakabildiginde etkili olarak ¢dziimlenebilir. Yasamimizda
catigmalarin saglikli olarak, baska bir deyisle iki tarafin da ikna oldugu, taviz de
vermedigi bi¢imde ¢ozlimlenebilme olasiligi oldukea diisiiktiir. (Korkut, 2004, s. 163)

Alint1 40 kelimeden az ise;

Ornek:

Etkili ekipleri tanimlamak zor olabilir ¢linkii "bir alandaki yiliksek performans digerinde

yiiksek performans anlamina gelmez" (Ervin vd., 2018, s. 470).




EK 8. YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZ ONERISI IiC VE DIS KAPAK
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KAYSERI UNIiVERSITESI

LIiISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU
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TEZIN ADI
(Doktora Tez Onerisi)

Hazirlayan
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10. 1. HERHANGI BIR KURUM TARAFINDAN DESTEKLENMEMIS

MPOZISYONU.

T.C.

KAYSERI UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGITIM ENSTITUSU
.................. ANABILIM DALI

TEZIN ADI
(Doktora Tezi)

Hazirlayan
Adi1ve SOYADI

Damisman
Unvani, Ad1 ve SOYADI

Subat 2021, KAYSERI

VE



EK 10. 2. HERHANGI BIR KURUM TARAFINDAN DESTEKLENMIS
TEZLERE ILISKIN “TEZ IC KAPAK SAYFASI”NIN GORUNUMU VE

.
Vs X Z NN

KOMPOZISYONU

T.C.

KAYSERI UNIVERSITESI
LISANSUSTU EGITIiM ENSTITUSU
.................. ANABILIM DALI

TEZIN ADI
(Doktora Tezi)

Hazirlayan
Adi ve SOYADI

Damisman
Unvani, Ad1 ve SOYADI

Bu ¢cahsma; Kayseri Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi tarafindan
FBD-10-3031 kodlu proje ile desteklenmistir.

Subat 2021, KAYSERI
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EK 11. BILIMSEL ETIGE UYGUNLUK SAYFASI

BILIMSEL ETiGE UYGUNLUK

Bu tezin kendi ¢alismam oldugunu, planlanmasindan yazimina kadar hi¢bir agsamasinda etik
dis1 davranisimin olmadigini, tezdeki biitiin bilgileri akademik ve etik kurallar icinde elde
ettigimi, tez ¢aligmasiyla elde edilmeyen biitiin bilgi ve yorumlara kaynak gdsterdigimi ve bu
kaynaklar1 kaynaklar listesine aldigimi, tez c¢alismasi ve yazimi sirasinda patent ve telif
haklarini ihlal edici bir davranisimin olmadigini beyan ederim.

Adive SOYAD

Imza:
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EK 12. TEZ INTIHAL RAPORU TESLiM FORMU

T.C.
KAYSERI UNIVERSITESI
,l_\ Lisansiistii Egitim Enstitiisii Midiirligi
F47uY)
.
Anabilim Dali
Program Adi
Tez Bashig

Yukarida bilgileri verilen tez ¢alismasinin a) Giris, b) Ana bdliimler ve ¢) Sonug
kisimlarindan olusan (Kapak, Onsoz, Ozet, I¢indekiler ve Kaynakca harig) toplam
......... sayfalik kismma iligkin  ...../...../20......... tarihinde Turnitin intihal
programindan asagida belirtilen filtreleme uygulanarak alinmis olan &zgiinliik

raporuna gore tezin benzerlik orani: % ....... > dir.
Uygulanan filtrelemeler:

1- Giris dahil

2- Ana Boliimler dahil

3- Sonug dahil

4-  Alntilar dahil

5- Kapak harig

6- Onsoz ve Tesekkiir hari¢

7- Ig¢indekiler harig

8- Kaynakca haric

9- Ozet haric

10- Yedi (7) kelimeden daha az drtiisme igeren metin kisimlar1 harig

Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii Tez Onerisi Hazirlama, Tez Yazma
ve Teslim Yonergesini inceledim ve bu yonergede belirtilen azami benzerlik
oranlarina gore tez c¢alismamin herhangi bir intihal icermedigini, aksinin tespit
edilecegi muhtemel durumlarda dogabilecek her tiirlii hukuki sorumlulugu kabul

ettigimi ve yukarida vermis oldugum bilgilerin dogru oldugunu beyan ederim.

Geregini bilgilerinize arz ederim. ........ [ociien. [oceinn

Danisman: Unvan Ad SOYAD Ogrenci: Ad SOYAD

Imza Imza
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EK 13. YONERGEYE UYGUNLUK ONAYI

............................................... adli Yiksek Lisans / Doktora tezi, Kayseri
Universitesi Lisansiistii Tez Onerisi ve Tez Yazma Y 6nergesi’ne uygun olarak hazirlanmistir.

Hazirlayan Damsman
Ad SOYAD Unvan Ad SOYAD
Imza Imza
................................. ABD Baskam
Unvan Ad SOYAD

Imza
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EK 14. 1. YUKSEK LiSANS TEZLERI ICIN KABUL VE ONAY SAYFASI

.................................... danismanhiginda ............................ tarafindan hazirlanan
“ ................................................................................................................ ,’
adl1 bu ¢alisma jiirimiz tarafindan Kayseri Universitesi Lisanstisti ~ Egitim  Enstitiisii
.......................................... Anabilim Dalinda Yiiksek Lisans tezi olarak kabul
edilmistir.
..... [eviiiid i
(Tez savunma sinav tarihi yazilacaktir.)
JURI:
Danisman : Unvan Adi1 SOYADI imza
Uye : Unvan Ad1 SOYADI Imza
Uye : Unvan Ad1 SOYADI imza
ONAY:
Bu tezin kabulii Enstitii Yonetim Kurulunun ................ tarthve ............oeel.

sayil1 karari ile onaylanmuistir.

.......... [ocoiiid i,

Unvan Ad SOYAD
Imza

Enstitih Mudiri
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EK 14. 2. DOKTORA TEZLERI ICIN “KABUL VE ONAY SAYFASI”

adli bu c¢alisma jiirimiz tarafindan Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii

.......................................... Anabilim Dalinda Doktora tezi olarak kabul edilmistir.

(Tez savunma sinav tarihi yazilacaktir.)

JURI:
Danigman Unvan Adi1 SOYADI Imza
Uye Unvan Adi1 SOYADI Imza
Uye Unvan Adi SOYADI imza
Uye Unvan Adi SOYADI imza
Uye Unvan Ad1 SOYADI Imza
ONAY:
Bu tezin kabulii Enstitii Yonetim Kurulunun ................ tarthve ..........cceeeeeee.

sayili karar1 ile onaylanmistir.

.......... [oviiiid v,
Unvan Ad SOYAD
Imza

Enstiti Mudiira
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EK 15. ONSOZ/TESEKKUR

ONSOZ / TESEKKUR

On soz tez calismasini tamamlayan yazarm tezinin teknik ve bilimsel igeriginden
bagimsiz olarak goriislerini yazdigi kisimdir. Bu kisimda ¢alismanin yiiriitiilmesi ve
tezin diizenlenmesi sirasinda dogrudan veya dolayli olarak katkisi bulunan kisi ve
kuruluslara tesekkiir edilmelidir. Tez ¢aligmast bir proje kapsaminda veya bir kurulugun
destegi ile gergeklestirilmis ise projenin veya ilgili kurulus da bu kisimda belirtilmelidir.
Tesekkiir edilen kisilerin (varsa) unvani, adi, soyadi, calismaya katkis1 kisa ve 6z bir

bigimde belirtilmelidir.

Jiiriye sunulan ve heniiz kabul edilip edilmeyecegi belli olmayan tez ¢alismalarina 6n
s06z konulmamalidir. Arastirmaci, jiirinin onay1 sonrasinda isterse 6nsoz sayfasi hazirlar.
On s6z bir sayfayr gegmeyecek sekilde yazilir. On séz metninin sonunda tezi yazan

kisinin ad1 soyad1 saga hizali olarak verilmelidir.

Ad1 SOYADI, Sehir, Y1l




EK 16. 1. TURKCE KISA OZET YAZIMI ORNEGI

ARASTIRMA KONU BASLIGI
Ad1 SOYADI
Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii
Doktora Tezi, Subat 2021
Danisman: Unvam Ad1 SOYADI

KISA OZET

Yapilan bir arastirmayr tanitmak {izere hazirlanan kisa yaziya 6zet adi verilir. Ozet
kisminda tez konusunun 6ziinii olusturan aragtirma problemi, bu problemin hangi amagla
secildigi ve izlenilen yontemler ve ulasilan bulgu ve sonuglara yer verilmeli; gereksiz
ayrintilar vermekten kagimilmalidir. Kisa 6zet, tez hakkinda okuyucularin yapacaklari ilk
degerlendirme i¢in bir sunum olmasi kadar, indeks taramalari i¢cin de ana malzemedir. Bu
bakimdan ‘6zet’ titizlikle hazirlanmalidir. Ozet 250-300 kelimeyi ge¢gmemeli ve bir
sayfayr asmamalidir. Ozette tamamlanmis bir calismadan bahsedilecegi igin ozet
miimkiin mertebe gecmis zamanda yazilmalidir. Ozet her ne kadar tezin baslangic

kisimlarinda yer alsa da tez tamamlandiktan sonra yazilmalidir.

Tezlerin bashiklar1 ve ozet sayfalari YOK’iin Ulusal Tez Merkezi’'nin taranabilir
alanlarina ytlikleneceginden bu alanlarinda tablo, sekil, grafik, formiiller, semboller, alt
veya lst simge, italik yazi tipi veya diger standart olmayan simge veya karakterler

kullanilmamalidir.

Kisa dzetin altina koyu renkle yazilan “Anahtar Kelimeler” ibaresinin devaminda tezde
islenilen ana temalar1 belirten ve tez konusunda 6nem arz eden en az 3, en fazla 5 anahtar
kelime yazilmalidir. Giiniimiizde birgok kiitiiphane ve arama motorlar1 bilimsel yayinlar
anahtar kelimeler kullanarak aramakta ve siniflamaktadir. Bu nedenle, yazar anahtar

kelimelerin secimine 6zen gostermelidir.

Anahtar Kelimeler:  XXXXX, XXXXX, XXXXX, XXXXX, XXXXX
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EK 16. 2. YABANCI DILDE KISA OZET YAZIMI

RESEARCH TOPIC
Name SURNAME
Kayseri University, Institute of Graduate Education
Ph. D Program Thesis, February 2021
Supervisor: Academic Title Name SURNAME

ABSTRACT

An abstract is a 250-300-word summary of an entire thesis. It provides readers with a
quick overview of your thesis. An abstract must be fully self-contained and make sense
by itself, without further reference to outside sources or to the actual paper. Abstracts
allow readers who may be interested in the paper to quickly decide whether it is relevant
to their purposes and whether they need to read the whole paper. The format of the
abstract will depend on the discipline in which you are studying. However, the abstract

should cover reason for writing, problem, methodology, results, and implications.

Write the abstract at the very end when you have completed the rest of your thesis. As
your abstract is an important way to promote your work it is worth taking time to write
it well. Abstracts must incorporate at least 3 and at most 5 key words that a potential

researcher would use to search.

Keywords: XXxXX, XXXXX, XXXXX, XXXXX, XXXXX
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EK 17. ETIK KURUL ONAYI

ETIK KURUL ONAYI

Bu calisma i¢in Etik Kurul onay1 Kayseri Universitesi Etik Kurulu'nun ..../..../......... tarihli ve
......... numarali karar1 ile alinmigtir
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EK 18. OZGECMIS ORNEGI

0Z GECMIS
1. ILETiSiM BILGILERI
Ad1 Soyadi

Uyrugu

2. OGRENIM DURUMU

Derece Alan Universite Yil

Lisans

Yiiksek

Lisans

Doktora

3. YABANCI DiL

4. IS DENEYIMLERI (varsa)

Yil Kurum Gorev

5. YAYINLAR
5.1. Uluslararas1 hakemli dergilerde yayilanan makaleler

5.2. Uluslararas1 bilimsel toplantilarda sunulan ve bildiri kitabinda (Proceedings) basilan
bildiriler.

5.3. Uluslararasi kitaplar veya kitaplarda boltimler.
5.4. Ulusal hakemli dergilerde yayinlanan makaleler

5.5. Ulusal bilimsel toplantilarda sunulan bildiri kitabinda basilan bildiriler




EK 19. TEZ INTIHAL RAPORU

Konjonktlr Dalgalarinin
Belirleyicileri: Gelismis ve
Gelismekte Olan Ulkeler

Uzerine Uygulamali Bir Analiz

Yazar Ali Gokhan Yucel

Gonderim Tarihi: 14-May-2019 01:22PM (UTC+0300)
Gonderim Numarasi: 1130249608

Dosya adi: agyucel_doktora_tezi.docx (1.33M)

Kelime sayisi: 31516

Karakter sayisi: 223868
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Konjonktur Dalgalarinin Belirleyicileri: Gelismis ve Geligsmekte Olan Ulkeler Uzerine

Uygulamali Bir Analiz
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EK 20. ICINDEKILER

ARASTIRMA KONU BASLIGI
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