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Birimi Lisansiistii Egitim Enstitiisi
Gorev Unvan1 Enstiti Miidiir Yardimcisi (Akademik)
En Yakin Yonetici Enstitii Midiiru
Yoklugunda Vekalet Edecek Enstitii Miidiir Yardimcis: (Idari)

Gorevin/isin Kisa Tanim
Enstitiinlin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim
faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Miidiiriin gorevi basinda olmadig1 zamanlarda Miidiirliige vekalet etmek.

e [Egitim-68retim programlarinin gelistirilmesi icin gerekli ortami hazirlamak, bunlarla ilgili
politikalar ve stratejiler belirlemek ve yiriitillen programlarin cikti ve yeterliliklerinin
belirlenmesini saglamak.

e Mevzuat gelistirme konusunda ¢alismalar yapmak.

e Enstitiide egitim-68retimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak amaciyla egitim
Ogretim faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati stirekli takip etmek.

o Enstiti ile yerli ve yabanci egitim kurumlari arasindaki isbirliklerini ve 68renci dis iliskilerini
(Farabi, Mevlana, Erasmus vb.) yiiriitmek.

e [Egitim ve 0Ogretimin uygulanmasinda gozetim, denetim, o6lcme ve degerlendirme
faaliyetlerinde bulunmak.

e Egitim ve 6gretimle ilgili duyurularin Enstitii veya Universite web sayfasinda yayilanmasini
saglamak.

e Ogrencilerin ders muafiyetleri, sinav sonuclarina yapilan itirazlar ile mazeret sinav
isteklerini degerlendirmek, kayit dondurma isteklerini degerlendirmek ve 6grenci disiplin
olaylart ile ilgili calismalar1 yaparak sonuclandirmak.

e Diger Miidiir yardimcisinin (idari) gorevi baginda bulunmadigl zamanlarda onun gérevlerini
yapmak.

o Her akademik yariyilin basinda Anabilim Dallar tarafindan haftalik ders programlarinin
hazirlanmasini saglamak.

e Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve gerecleri korumak ve saklamak.

e Yeni anabilim dallar1 agilmasi ve mevcut olanlari yapilandirilmasi i¢in ¢calisma yapmak.
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