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SUNUS

Lisansiistii Tez Yazim ve Tez Teslim Kilavuzu, Kayseri Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii
bilinyesindeki yiiksek lisans ve doktora programlarinda yiiriitiilen tezlerin yaziminda biitiinliik

saglanmasi i¢in gereken kurallar1 ve tez teslim siireglerini icermektedir.

Bu kilavuz, Lisansiistii Egitim Enstitii Kurulunun 10.07.2024 tarih ve 05 sayili toplantisinda

kabul edilmistir.

Kilavuz hazirlanirken, giinlimiiz akademik calismalarda meydana gelen gelismelerin yani sira;
dijitallesme ile birlikte akademik gereklilikleri karsilayabilecek sekilde giincel ve siirdiiriilebilir
olmasina dikkat edilmistir. Bu g¢ercevede sosyal bilimlerden fen bilimlerine bir¢cok alandaki
akademik yayinevleri tarafindan yaygin olarak tercih edilen kaynakca olusturma ve kaynakca
gosterimi yontemleri ile birlikte; Tiirkiye’deki farkli tiniversitelerde uygulanan lisansiistii tez
yazim kilavuzlart incelenmistir. Ayrica, Lisansiistii Egitim Enstitiisii i¢ ve dis paydaslarinin goriis
ve Onerileri dikkate alinarak olusturulan Lisansiistli Tez Yazim ve Tez Teslim Kilavuzu, Enstitii

Yo6netim Kurulunun ve Enstitii Kurulunun onayindan gegirilmistir.

Lisansiistii Tez Yazim ve Tez Teslim Kilavuzu’nun olusturulmasinda katki saglayan Enstitii
Yo6netim Kurulu iiyelerine, Enstitii Kurulu iiyelerine ve paydaslarimiza tesekkiirlerimizi sunariz.
Ayrica Lisansiistii Tez Yazim ve Tez Teslim Kilavuzu’nun olusturulmasinda mesai harcayan
Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiir Yardimcis1 Dr. Ogr. Uyesi Salih HIMMETOGLU na ve
Insan Kaynaklart ABD &gretim iiyesi Dog. Dr. Ebru SONMEZ KARAPINAR tesekkiirlerimizi

sunariz.

Doc. Dr. Ahmet TERZI

Lisansiistii Egitim Enstitiisii Mdiiri
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BIRINCI BOLUM
GENEL BICIM VE GORUNUM

Bu boliim, tezin yazim asamasinda uyulmasi gereken ve tezin degerlendirilmesine yardimci olan
bi¢imsel akademik standartlar1 igermektedir. S6z konusu bi¢im ve goriiniim sartlarina, tez 6nerisi

hazirlanirken de uyulur.
1.1. Anlatim ve Tez Yazim Dili

Tez calismasinin Tiirkge dili ile yazilmas esastir. Bu dogrultuda tez; Tiirk Dil Kurumu tarafindan
yayinlanan en son yazim kurallarina uygun bir sekilde, sade ve akici bir tislup kullanilarak
bilimsel bir dille yazilmalidir. Tez ¢alismasindaki akici anlatim ile yazim kurallar1 ve noktalama

isaretlerinin denetimi/tashihi, tezi hazirlayan 6grencinin sorumlulugundadir.
1.2.  Kagt Ozellikleri

Hazirlanacak olan tezlerin yazim ve basimi i¢in en az 80 gram agirhginda ve A4 boyutunda (210
mm X 297 mm) beyaz kagit kullanilmalidir. Ciltlenme ve kesilme isleminden sonra tezin nihai
boyutu 205 mm x 290 mm olmalidir. Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir. 300 sayfay1
gecen tezlerde kagidin iki yiizii de kullanilabilir.

1.3.  Sayfa Diizeni

Ic kapak ile birlikte fayfanin {ist kenarinda 3,5 cm, sol kenarindan 4 cm, alt ve sag kenarlarindan
2 cm bosluk bulunmalidir. Bagliklar da bu ¢er¢eveyi tasmamalidir. Ana boliim basliklarini igeren

sayfalarda iistten 7 cm bosluk birakilmalidir.
1.4. Boliimler, Alt Boliimler ve Yaz1 Ozellikleri

Tezin tamami (kaynakc¢a dahil) Times New Roman yazi tipi kullanilarak yazilmalidir. Tez metin
icerigl 12 punto ile yazilmali ve iki yana yaslanmalidir. Yazimda her tiir noktalama isaretinden

sonra bir karakterlik bosluk birakilmalidir.

“BILIMSEL ETIGE UYGUNLUK, TEZ INTIHAL RAPORU TESLIM FORMU, KILAVUZA
UYGUNLUK, KABUL VE ONAY TUTANAGI ON SOZ/TESEKKUR, ICINDEKILER,
KISALTMALAR LISTESI, SEKiLLER LiISTESI, TABLOLAR LISTESI, OZET, ABSTRACT,
ANA BOLUM BASLIKLARI, KAYNAKCA, EKLER, OZGECMIS, vb.” basliklar birinci
dereceden baslik olarak adlandirilmaktadir. Tezdeki birinci dereceden boliim basliklarinin, TEZ
INTIHAL RAPORU TESLIM FORMU harig, tamamu biiyiik harflerle, 14 punto, kalin ve ortali
olarak yazilmalidir. https://enstitu.kayseri.edu.tr/tr/i/23-1/formlar adresindeki Tez Intihal Raporu



https://enstitu.kayseri.edu.tr/tr/i/23-1/formlar

Teslim Formu kullanilmalidir.

Ana boliim basliklarinin altinda yer alan alt boliim basliklari, ikinci dereceden basliklardir.
Ihtiyaca gore ikinci dereceden basliklarin altinda {iciincii ve dordiincii derece alt béliimler de
eklenebilir. Tkinci derece ve sonrasi biitiin alt boliim basliklar1 12 punto, koyu ve sola dayali
olmalidir. Alt b6liim bagliklarinda kelimelerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiigiik harf olmalidir.
Alt boliim basliklarinda “ve, veya, ile” gibi baglaglar varsa, bunlarin tamami kiigiik harf olarak
yazilmalidir. Alt bdliimlere ait baglhiklar ana boliim numarasim1 igerecek sekilde
numaralandirilmalidir (6rn., ‘Ikinci (birinci dereceden) béliim baslhiginda iigiincii (ikinci
dereceden) alt baslik igin 2.3.”; ‘Ugiincii (birinci dereceden) boliim basliginda birinci (ikinci
dereceden) alt basligin dordiincii (liglincii dereceden) alt basligi i¢in 3.1.4.” gibi). Tez igerisinde
dordiincti dereceden sonraki alt bagliklara ihtiyag duyulursa harflendirme sistemi (6rn., a., b., c.
gibi) kullanilmalidir. Harflendirme sistemi kullanilan basliklar 12 punto, italik ve sola dayali

olarak yazilmalidir.

Numarali boliim ve alt boliim bagliklar1 arasinda numarasiz ara basliklarin verilmesi gerekirse,

bu basliklar sirasi ile (diiz alt1 ¢izili), (alt: ¢izili italik) ve (italik) olarak verilmelidir. Bu basliklar

da 12 punto ile yazilmalidir.
1.5. Paragraf ve Satir Arahklar

Her paragraf, satir basindan baglatilmali ve paragraflarda girinti olmayacak sekilde iki yana yasl
blok olarak yazilmalidir. Kaynakg¢ada ise, her kaynak asili 1,25 cm girintili olmalidir. Ana metin
ve kaynaklar listesinin (kaynakga) yaziminda satir araligi 1,5 (bir buguk) olmalidir. Paragraf
araliklari; basliktan sonra gelen paragraf icin 0 nk, bagliktan once gelen paragraf icin 12 nk
olmalidir. Eger birinci derece basliktan sonra bir paragraf gelirse baslik ile paragraf arasinda 12
nk olmalidir. Metin iginde once 6 nk, sonra 6 nk; dipnotlar, sekil ve tablo alti kaynak
gosterimlerinde ise 6nce 0 nk, sonra 0 nk; kaynak¢ada 6nce 6 nk, sonra 6 nk olmalidir. Ekler
kisminda sunulan bilgilerde gerekli durumlarda, harf boyutu 10 punto, satir araligi 1 tam aralik
secilebilir.

1.6. Gorsel Nesnelerin Yerlestirilmesi, Numaralandirilmasi ve Satir Arahklari

Gorsel nesnelerin (tablo, sekil, fotograf, harita vb.) baslik numaralar1 ve basliklar1 12 punto
olmalidir. Bagliklar; italik, ortali, ilgili gorsel nesnenin iistiine ve tiimce diizeni seklinde (sadece

ilk kelimenin ilk harfi biiyiik, diger biitiin harfler kii¢iik) olmalidir. Bagliklarin sonuna noktalama

isareti konulmamalidir. Gorsel nesneler ortali olmalidir.



6

Gorsel nesneler ve basliklart metin igerisinde bir biitlin olarak kabul edilerek satir araliklari i¢in
paragraftaki kurallar uygulanmalidir. Ancak gorsel nesne basligi ile gorsel nesne arasinda alttan
0 nk ve satir aralig1 1 (tek) olmalidir. Gorsel nesnelerin de basliklar ile arasinda iistten 0 nk ve
satir araligi 1 (tek) olmalidir. Gorsel nesnelerin i¢eriginde yer alan metinler i¢in 6nerilen 11 punto
olmakla birlikte, gorsel nesnenin boyutu ve okunabilirligi dikkate alinarak 9-11 punto arasinda
secilebilir. Gorsel nesnelerde yer alan tiim ¢izgi, isaret, simge, sayt ve yazilar ¢iplak gozle

kolayca se¢ilebilir ve okunabilir biiyiikliikte olmalidir.

Gorsel nesnelerin icerigindeki ilk basliklar kalin, alt bashiklar italik olmalidir. Igerikteki
basliklarin puntolar1 i¢ metinin puntosundan kii¢iik olamaz. Tablolarda igerik yazilarinda 6nce
ve sonra 0 nk ile 1 (tek) satir araligi kullanilmalidir. Ayrica tablolarda metinsel ve sayisal 6geler
sola dayali olmali, sadece alt ve iist kenarlik kullanilmalidir. Eger tez igerisinde art arda tablolar

yer aliyorsa sonraki tablo ile dnceki tablo arasinda satir araligi 12 nk olmalidr.

Gorsel nesneler her ana boliim i¢inde gorsel nesnelerin tiirlerine gore birbirinden bagimsiz olarak
ayr1 ayr1 Ve Koyu numaralandiriimalidir. Ornegin birinci boliimiin tablo ve sekilleri Tablo 1.1.,
Tablo 1.2., Sekil 1.1., Sekil 1.2.; iigiincii boliimiin sekil ve fotograflar1 ise Sekil 3.1., Fotograf
3.1., Fotograf 3.2. vb. seklinde ve koyu puntolarla numaralandirilmalidir. Birbiriyle ilgili iki veya
daha fazla gorselin ayni1 gorsel nesnede bulunmasi gerekiyorsa, her biri sirasiyla (a), (b), (c), ...

seklinde harfler konularak siralanmali, hepsi tek baslikta tantmlanmalidir.

Gorsel nesne ile tercih edilen atif sistemi ne olursa olsun, alint1 gorsel nesneler i¢in basliklarin
sonuna normal atif uygulamasi yapilmalidir. Gorsel nesne iizerinde kaynak kiinyesi gosterilmez
ve kaynakga kisminda tercih edilen atif sistemine gore kaynak gosterimi yeterlidir. Eger gorsel

nesneler tez sahibine aitse herhangi bir atif gésterimine gerek yoktur.

Gorsel nesneler ayrica metin blogunu da asmamalidir. Tablo ve sekiller biitiinliik saglanmasi
acisindan tek bir sayfaya sigdirilmali, tek bir sayfaya sigdirilmasmin miimkiin olmamasi
durumunda devam eden sayfa(lar)da tablo veya sekil bashigmma “(devami)” seklinde ilave

yapilarak yer verilmelidir.

Gorseller yerlestirilirken, sayfa kenarlarinda birakilmas1 gereken bosluklardan ihlal
edilmemelidir. Metin ¢ercevesi i¢ine sigmayan sekiller ya kiigtiltiilmeli ya da ekler basligi altinda
verilmelidir. Tez i¢inde sayfalar1 katlanmis, sayfa marjinden biiyiik resim bulunmamalidir. Sayfa
boyutlarini asacak kadar genis boyutlu gorseller baslik kismi sayfanin kenarina paralel olacak
sekilde yatay yerlestirilebilir. Bu durumda, sayfa kenar bosluklari aynen korunmali; sayfa

numarasit da normal yerinde birakilmalidir.
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Ormek gorsel nesne gosterimleri sirasiyla Sekil 1.1, Fotograf 1.1 ve Tablo 1.1°de verilmektedir.

Sekil 1.1. Ornek gorsel nesne tamimlamasi (varsa atif sistemine gore atif eklenir.)

-

-

Diisey ekesen bashgi

Yatay eksen bashg

%

Fotograf 1.1. Ornek gorsel nesne-1 (a) nesne-2 (b) (varsa atif sistemine gore atif eklenir.)

1.7. Denklemler, Formiiller ve Satir Arahiklar:

(a) (b)
Tablo 1.1. Ornek gorsel nesne (varsa atif sistemine gore atif eklenir.)
Bashk-1 Bashk-2 Bashk-3
Alt bashk-1  Alt baslik-2 Alt bashk-1 Alt baslhk-2
Deger-1 Deger-1 Deger-1 Deger-1 Deger-1
Deger-2 Deger-2 Deger-2 Deger-2 Deger-2
Deger-3 Deger-3 Deger-3 Deger-3 Deger-3
Deger-4 Deger-4 Deger-4 Deger-4 Deger-4
Tablo 1.2. Ornek gorsel nesne (varsa atif sistemine gére atif eklenir.)
Bashk-1 Bashk-2 Bashk-3
Alt baslik-1 Alt baslik-2 Alt bashk-1 Alt baslik-2
Deger-1 Deger-1 Deger-1 Deger-1 Deger-1
Deger-2 Deger-2 Deger-2 Deger-2 Deger-2
Deger-3 Deger-3 Deger-3 Deger-3 Deger-3
Deger-4 Deger-4 Deger-4 Deger-4 Deger-4

Her tiirlii matematik, kimya formiilleri, denklem veya denklem sistemleri ile ilgili ifadeler, acik

ve temiz bigimde yazilmalidir. Gegis, mantiksal biitiinliigli bozmayacak ve imla kilavuzu

kurallarina uyacak sekilde yapilmalidir. Denklem veya denklem sisteminde kullanilan semboller,

metin icerisinde ilk gegtikleri yerlerde tanimlanmalidir. Ayrica sembol ve agiklamalari, metin
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icerisinde gegirmek yerine bir tablo halinde de sunulabilir. Denklemlerdeki semboller, Simgeler

ve Kisaltmalar Listesi’nde verilenler ile ayni olmalidir.

Tezde yer alan denklemler Microsoft Word’deki denklem sekmesi kullanarak hazirlanmalidir.
Denklemler 12 punto, italik ve Cambria Math yaz1 tipi kullanilarak hazirlanmalidir. Denklemler
sola dayali, denklem numaralart saga dayali olmalidir. Tek bir denklem yazilacaksa Denklem
1.1°deki gibi sunulmalidir. Satir araliklar1 denklemden 6nce 6 nk, sonra 6 nk ve 1,5 satir olacak

sekilde kullanilmalidir.

Z ornek 1.denklem (1.2)

Denklem 1.1°deki tablo ¢izgileri kaldirilarak asagidaki gibi sunulmalidir:

Z ornek 1.denklem (1.1)

Eger biitlinlesik bir denklem sistemi yazilacaksa Denklemler 1.2 — 1.3b seklinde yazilmalidir.
Denklem sistemindeki ilk denklem (6rn., Denklem 1.2) i¢in 6nce 6 nk, sonra 0 nk ve 1,5 satir
olacak sekilde sunulmalidir. Denklem sistemindeki son denklem (6rn., Denklem 1.4) i¢in 6nce 0
nk, sonra 6 nk ve 1,5 satir olacak sekilde sunulmalidir. Aradaki denklemler i¢in 6nce 0 nk, sonra

0 nk ve 1,5 satir aralig1 olacak sekilde sunulmalidir.

min 6rnek 2.denklem (1.2)
J ornek 3a.denklem (1.3a)
z ornek 3a.denklem (1.3b)
1—[ ornek 4.denklem (1.4)

1.8. Dipnotlar ve Satir Araliklar:

Kaynak gosterme/referans dipnotu ve agiklama dipnotu olmak {izere iki tiirlii dipnot vardir.
Kaynak dipnotu, bir alinti yapilmissa alintinin nereden yapildigin1 gostermek iizere, segilen

sisteme gore, sayfa altinda veya metin i¢inde verilir. Agiklama dipnotlar1 ise, konuya aciklik
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getirecek olan ancak, metin i¢inde verildigi takdirde fikirlerin akiciligini bozan tanimlar,

yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler olup, sayfa altinda belirtilir.

Dipnotlar, gereksiz derecede uzun olmamali, bir sayfada gereginden fazla dipnot bulunmamali
ve metinden yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnotlarda yazi tipi Times New Roman 10 punto

ve satir aralig tek (aralik dnce Onk, sonra Onk) olmalidir.

1.9. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan sayfanin sag tist kismina konulur.
Sayfa numaralarinin yazitipi Times New Roman ve yazi boyutu 10 puntodur. Dis ve i¢ kapak
numaralandirilmaz. i¢ kapaktan sonraki sayfalar (i¢ kapak numaralandirmaya dahil edilmez.)
Giris Boliimiine kadar kiiclik Roma rakamlar (i, ii, iii, iv...) ile numaralandirilir. Tezin giris
kismindan tezin sonuna kadar biitlin sayfalar normal sayma sayilarniyla (1,2,3...)
numaralandirilir. Bununla birlikte, ana boliim basliklarini iceren sayfalar numaralandirilmaya
katilir fakat sayfa iizerine numara yazilmamalidir. Giris, 6zet, her bir boliim, sonug ve kaynakca
yeni bir sayfada baslamalidir. Tez metni i¢inde yer alan tablolar, grafikler ve gorsel malzemelerin

bulundugu sayfalar da numaralandirilir.
1.10. Atf/Gonderme/Referans Sistemi

Lisansiistii Egitim Enstitiisii atif sistemi konusunda tek bir sisteme uymaya zorlamak yerine,
yaygin kullanilan {i¢ sistemden herhangi birinin tercih edilebilecegini kabul etmis ve bu tercihi

danigsman ve tez sahibine birakmistir. Bunlar;

- Dipnot ile kaynak gdsterme (metin alt1 atif)
- Metin i¢inde yazarin soyadina gore kaynak gosterme

- Metin i¢inde numara ile kaynak gostermedir.

Dipnot ile kaynak gosterme sistemini tercih eden yazarlarin tezlerini Chicago 17 referans
sistemine gore; Mmetin i¢i atif sistemini tercih eden yazarlarin ise tezlerini American
Psychological Association (APA) 7 referans sistemlerine gore hazirlamalar1 6nerilmektedir.
Ayrica tez calismasinin akademik kalitesini artirabilecek, bilim diinyasinda goriiniirliiglint
artiracag diislinlilen veya anabilim dalinin giincel gereksinimlerine gore farkli kaynak gosterim
sistemleri de kullanilabilir. Farkli kaynak sistemlerinin kullanilabilmesi i¢in ilgili anabilim dali
baskanliginin Onerisi ve enstitii yonetim kurulunun karar1 gerekmektedir. Tez danismani ve
ogrencinin Tez Auf Sekli Belirleme Formu ile ilgili anabilim dali bagkanligina basvuru

yapmalidir. Yapilacak basvuru Tez Onerisi Formu ile birlikte ilgili anabilim dali baskanligina
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teslim edilmelidir. Tez onerisi de teklif edilen ilgili atif sistemi ile hazirlanmalidir. Kabul edilen
atif sistemi tez boyunca kullanilmalidir. Kabul edilen atif sisteminin veya bu tez yazim kilavuzu
kapsaminda Onerilen atif sistemlerinin nasil kullanilacagi konusunda verilen 6rnekler yaninda
ilgili yazili ve elektronik kaynaklara bagvurmak ve bu kaynaklardan yararlanmak tez sahibinin
sorumlulugundadir ve danismanin gézetiminde gergeklestirilmelidir. Enstitii tarafindan 6nerilen
kaynak gosterim sistemlerine (Chicago 17 ve APA 7) iliskin kurallar ilgili basliklarda

aciklanmustir.
1.11. Simgeler ve Kisaltmalar

Birimler ve simgelerin kullanimi ve yaziminda Uluslararas1 Standartlara ve Tiirk Standartlarina
uyulmalidir. Birimlerin simgeleri i¢in de ayni standartlardan yararlanilmali, birim gdsteren
simgenin sonuna nokta konulmamalidir. Alisilmis kisaltmalarda TDK ’nin yazim kilavuzunda yer
verilen kisaltmalar kullanilmalidir. Birimlerin simgeleri i¢cin de aymi standartlardan

yararlanilmali, birim gosteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

Kiiciik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu, biiylik harflerle
yapilan kisaltmalara getirilen eklerde ise kisaltmanin son harfinin okunusu dikkate alinmalidir.
Ancak kisaltmasi biiylik harflerle yapildigi halde bir kelime gibi okunan kisaltmalara getirilen
eklerde bu okunus esas alinir. Ornegin; kg’dan, cm’yi, mm’den, m*ten; TBMM’yi, TSE nin;
TUBITAK 1n, ASELSAN’da, UNESCO’ya, TUIK e gibi.

1.12. Sayilarin Yazihsi

Yazim dili Tiirk¢e olan ¢alismalarda ondalik ayrag olarak virgiil ¢, kullanilmalidir. Ornegin;
Yazim dili Tiirk¢e olan g¢alismalar igin; ‘15.2° yanlis iken ‘15,2° dogrudur. Biiyiikk sayilar
yazilirken, sayimnin son rakamindan itibaren sagdan sola dogru ticerli gruplandirma yapilip bu
gruplar arasinda basamak ayraci olarak nokta ‘.” kullanilmalidir. Ornegin, 100,000 (yiiz bin)’
yanlis iken 100.000° dogrudur. Dort veya daha ¢ok basamakli sayilarin kolay okunabilmesi
amaciyla iginde gegen bin, milyon, milyar ve trilyon sdzleri harfle yazilabilir. Ornegin, 1 milyar

300 milyon kisi, 2 bin 244 kalem, 9 trilyon 447 milyar gibi.

Sayilar metin igerisinde yaziyla yazilabilir. Buna karsilik saat, para tutari, 6l¢i, istatistik verilere
iliskin sayilarda rakam kullanilir. Ornegin, 17.30°da, 11.00°de, 1.500 lira, 25 kilogram, 150
kilometre, 15 metre kumas, 1.250.000 kisi gibi. Siireyi belirtmek i¢in kullanilan saat ve dakikalar

metin i¢inde yaziyla da yazilabilir. Ornegin, ii¢ saat sonra, bes dakika i¢inde gibi.

Yiizde ve binde isaretleri yazilirken sayilarla isaret arasinda bosluk birakilmamali bitisik

yazilmalidir. Ornegin, %25, %050 gibi.
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Para ile ilgili islemlerle senet, ¢ek vb. ticari belgelerde gegen sayilar bitisik yazilir: 650,35 TL
(alt1 ytiz elli TL, otuz bes kr.). TL para biriminde binlik ayrag i¢in nokta “.” ondalik ayrag igin
ise virgil “,” kullanilir: 5.635,10 TL (5 bin 635 lira, 10 kurus). Para birimleri yazilirken kiigiik
harf kullanilr: avro, dinar, dolar, lira, kurus, liret vb. Eger para birimi simgesi kullanilacaksa ilgili

degerin basina bitisik olarak konulmalidir. Ornegin; $35, €250 gibi.

Birden fazla kelimeden olusan sayilar ayr1 yazilir (iki yiiz, li¢ yiiz altmis bes). Romen rakamlari
ancak yiizyillarda, hiikiimdar adlarinda, kitap ve dergi ciltlerinde ve kitaplarin asil béliimlerinden
onceki sayfalarin numaralandirilmasinda kullanilabilir (XX. yiizyil, 1. Cilt, XII. Cilt). Sira
sayilar1 yaziyla ve rakamla gosterilebilir. Rakamla gosterilmesi durumunda ya rakamdan sonra
bir nokta konur ya da rakamdan sonra kesme isareti konularak derece gosteren ek yazilir (15.,
56., XX.; 5’inci, 6’nc1). Sira sayilar ekle gosterildiginde rakamdan sonra yalnizca kesme isareti
ve ek yazilir; ayrica nokta konmaz (8.’inci degil 8’inci, 2.’nci degil 2’nci). Ulestirme sayilari

rakamla degil yaziyla belirtilir (2 ser degil ikiser, 9’ar degil dokuzar, 100’er degil yiizer).
1.13. Madde imleri

Listelenen maddelerin siralamas1 6nemli degilse, numara yerine asagidaki gibi madde imli liste

kullanilir.
. Bu bir madde imli liste 6rnegidir.
J Maddeler soldan 0,5 cm girintilidir.

1.14. Etik Thlal Yaptirimlar

Tez, savunulmus ve kabul edilmis olsa dahi etik dis1 davraniglarin tespit edilmesi durumunda

ulusal ve uluslararasi etik kural ve ilkeler ¢evresinde yaptirimlar uygulanir.

Yiiksek lisans ve doktora tezi hazirlayacak olan 6grenciler bu kilavuzda belirtilen ilke, yazim

teknigi ve kurallari ile arastirma ve yayin etigi kurallarina uymakla yiikiimliidiir.
1.15. Aktarilan Sozler (Epigraf)

Tezin ana govdesini olusturan metin kismi yazilirken bazen her béliim basligindan veya bazi
boliim basliklarindan sonra, basligin kapsamini veya ileri siirdiigii tezi, kisa ve 6z bicimde anlatan
sozler (epigraf) kullanilabilir. Bu durumda aktarilan s6ziin Times New Roman 11 punto, italik
ve saga hizali yazilmasi, soziin sahibinin belirtilmesi gerekmektedir. Epigraflarin uzun
olmamasina 6zen gosterilmelidir. Satir araliklar1 paragraf yapisi ile aynidir. Asagida bir epigraf

ornegi sunulmustur.

“Ilim gibi zengilik, cehalet gibi yoksulluk yoktur!/”Hz. Ali (r.a.)
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1.16. Dogrudan Alinti

Sosyal bilimler alaninda dogrudan aktarmalar, alintinin uzunluguna goére tirnak isareti iginde ya
da sikigtirllmis paragraf seklinde verilir. Bir kaynaktan dogrudan alinan kelime sayis1 kirk

(1524

kelimenin altinda ise alint1 yapilacak ifadeler c¢ift tirnak (“”) icerisine alinarak ve alintinin

sonunda ilgili yazar soyadi, yil ve alintilanmanin yapildig1 sayfa numarasi verilir.

Ug satir veya daha kisa olan alintilar (40 kelimeden daha az), tirnak isareti i¢inde ve normal satir
araliklar1 ile metin i¢ine, ii¢ satirdan daha uzun olan alintilar sikigtirilmis paragraf seklinde 6ncesi

ve sonrasinda bosluk eklemeden 1 tam satir aralig1 verilerek yazilir.
1.17. Tez Uzunlugu

Yiiksek lisans tezleri, ana metin olarak (ekler ve kaynaklar hari¢) en az 50 sayfa, doktora tezleri

ise (ekler ve kaynaklar haric) en az 80 sayfa olmalidir.
1.18. Kalin Tezlerin Sunumu

Tamamlanmis bir tez 500 sayfay1 geciyor ise her bir cilt 250 sayfadan az olmamak iizere iki veya
daha fazla cilt halinde ayirt edilebilir. Her bir cildin kapak sayfasinda, Roma rakamlari
kullanilarak Cilt I, Cilt II vb. bigimde kaginci cilt oldugu belirtilir. Cilt I’de yer alan 6n kisimlar
(Romen rakami ile numaralandirilan sayfalar), miiteakip ciltlerde aynen tekrar edilir. Tezin metin
kismi ve/veya arka (son) boliimdeki sayfa numaralari, onceki ciltte kaldigi yerden sonraki
ciltlerde devam eder. Ornegin; birinci cilt 512. sayfada sona ermis ise, ikinci cildin metin

boliimiiniin ilk sayfasi 513 ile baglar.
1.19. Diger Konular

Kilavuzda belirtilmeyen konularda Enstitii Yonetim Kurulu kararlar1 gecerlidir. Bu kilavuz,
Kayseri Universitesi Senatosu tarafindan onaylandiktan sonra yiiriirliige girer. Bu kilavuz

hiikiimleri Lisanstistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.
IKINCI BOLUM
TEZIN KISIMLARI (TEZIN YAPISI)

Tez; aciklayici bilgiler veren 6n kisim, tezin ana gévdesini olusturan metin kismi ve destekleyici
bilgilerin yer aldigi son kisim olmak iizere ii¢ kisimdan olusur. Tezin metin kisminda tezin
boliimleri ve boliimleri olusturan ana boliimler alt basliklar ve ara basliklar seklinde gosterilerek

yer alir. Tezin igerigi ve yapist ile ilgili gerekli sayfalara https://enstitu.kayseri.edu.tr/tr/i/73-

1/tez-yazim-Kkilavuzu adresinden ulasilabilmektedir.



https://enstitu.kayseri.edu.tr/tr/i/73-1/tez-yazim-kilavuzu
https://enstitu.kayseri.edu.tr/tr/i/73-1/tez-yazim-kilavuzu
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KAYU Lisansiistii Egitim Enstitiisiine teslim edilecek tezlerin igerik agisindan yapis1 asagidaki

gibi diizenlenmelidir:

e Kapaklar (-Dis Kapak -Bos Sayfa-i¢ Kapak)

e On Sayfalar (- Bilimsel Etige Uygunluk- Tez Intihal Raporu Teslim Formu- Kilavuza
Uygunluk- Kabul ve Onay Tutanagi- On S6z ve/veya Tesekkiir Sayfasi- Tiirkge Ozet-
Ingilizce Ozet (Abstract)- Icindekiler- Simgeler ve Kisaltmalar Listesi- Semboller

Listesi- Tablolar Listesi- Sekiller Listesi)

e Tez Metni
e Kaynak¢a
o Ekler

o Intihal Raporu
e Etik Kurul Onay (Varsa)
e Oz Gecmis

Tezin yapisini olusturan bu kisimlar asagida agiklanmistir.
2.1. Kapaklar
2.1.1. Dis Kapak

Tezin kapaginda sirasiyla Kayseri Universite logosu, iiniversite adi, enstitii ad1, tezin yapildig
anabilim dali, programi (yliksek lisans tezi, doktora tezi), tezin konusu, tezi hazirlayan, tez
danisman1 ve yili yer alir. Biitliin metinler biiyiik harf ile yazilmalidir. Dis kapak diizenlenirken
‘TEZIN KONUSU’ ile ‘DANISMAN’ ifadeleri ayrica yazilmaz. Tezin admin tamami biiyiik

harflerle ortali olarak yazilir. Biitiin metinler 16 punto ile yazilir. Dis kapaga numara verilmez.
2.1.2. Bos Sayfa

Tezi ve cildi korumak amaciyla tezin basildigi kagittan dis kapagi takiben bos bir sayfa eklenir.

Tez ciltlenirken dis kapaktan sonra, i¢ kapaktan 6nce yer alan bu sayfa numarasizdir.
2.1.3. i¢ Kapak Sayfasi

I¢c kapak sayfas1 bos sayfadan hemen sonra gelir. I¢ kapakta sirasiyla ‘T.C.’, iiniversite ad,
enstitii adi, anabilim dali, tezin adi, programi (yiiksek lisans tezi, doktora tezi), tezi hazirlayam,
tez danigmani, tez savunmasi jiiri liyeleri (danigman dahil), ay-yil ve sehir yazilmalidir. Jiiri
liyeleri, unvan sirasma gore yazihir. Unvanlart ayni olan jiiri iiyeleri isimlerine gore alfabetik olarak
siralamir. Eger tez herhangi bir kurum veya kurulus tarafindan desteklenmis ise ilgili agiklama,

tarih ve il adindan 6nce yer alir. Destek ile ilgili agiklama (varsa) 12 punto, diger biitiin metinler
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14 punto ile yazilir. Satir araliklart 1 (Tek), 6nce 0 nk ve sonra 0 nk seklinde olmalidir.
2.1.4. On Kisimlar

Tezin metin boliimiinden once, tez ile ilgili agiklayici bilgileri iceren 6n kisimda yer alan

sayfalardir.
2.1.5. Bilimsel Etige Uygunluk Sayfasi

Calismanin bilimsel etik kurallarina uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni iceren

sayfadir.
2.1.6. Tez Intihal Raporu Teslim Sayfasi

Tez Savunma Sinavi dncesinde ve tezin Enstitiiye tesliminde (Tez Savunma Sinavi sonrasinda)
olmak tizere iki defa tez intihal raporu teslim sayfasi olusturulmalidir. Tez intihal raporu teslim
sayfas1 Enstitli tarafindan belirlenen kriterler ve ilgili intihal programi verileri kullanilarak
hazirlanmalidir. Ogrenci ve danigsman tarafindan imzalanmig olmalidir.

https://enstitu.kayseri.edu.tr/tr/i/23-1/formlar adresindeki Tez Intihal Raporu Teslim Formu

kullanilmalidir.
2.1.7. Kilavuza Uygunluk Sayfasi

Calismanin Kayseri Universitesi Lisansiistii Tez Onerisi ve Tez Yazma Kilavuzuna uygun olarak

hazirlandigini taahhiit eden bir metni igeren sayfadir.
2.1.8. Kabul ve Onay Tutanag Sayfasi

Tez Savunma Sinavi jiirisinin tezin kabuliinii ve Enstitii Miidiirliniin onayimi gdsteren sayfadir.
Jiiri tiyeleri, 6nce 6grenci danismanindan baglanarak en yiiksek unvandan en diisiik unvana gore

siralanarak tutanakta yazilir.
2.1.9. On So6z ve/veya Tesekkiir Sayfas

On s6z, calismanin yiiriitiilmesi ve tezin diizenlenmesi sirasinda yardimi goriilen, katkis1 bulunan
kisi ve kuruluslara tesekkiir iceren bir metin olup yazilmasi istege baglidir. On s6z bir sayfay:
asmamali, 6ns6z baslig1 koyu ve biiyiik harflerle yazilmalidir. Metnin sag alt kismina yazara ait

ad soyad, sehir ve y1l bilgisi eklenmelidir. On s6z sayfas1 imzalanmamalidir.
2.1.10. Ozet

Ozet metni 250 kelimeyi gegmemeli ve bir sayfayr asmamalidir. Ozet, tez hakkinda ‘Ne, Nigin,
Nasil’ sorularina cevap veren ve ulasilan sonucu gosteren kisa bir tanmitimdir. Burada, ilgisiz

ayrintilar1 vermekten kaginilmali; sadece tez konusunun 6ziinii olusturan arastirma problemi


https://enstitu.kayseri.edu.tr/tr/i/23-1/formlar
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(Ne), bu problemin hangi amacla se¢ildigi (Ni¢in) ve izlenilen yonteme ya da yontemlere (Nasil),

bulgulara ve sonuglara yer verilmelidir.

Ozet, tez hakkinda okuyucunun yapacagi ilk degerlendirme igin bir sunum oldugu kadar, indeks

taramalar1 i¢in de 6nemli bir aractir. Bu bakimdan ‘6zet’ titizlikle hazirlanmalidir.

Ozet ve onun Ingilizcesi olan Abstract sayfalarmin yazimi birbirine benzer sekildedir. Ozette,
oncelikle aragtirmanin amacina yer verilir. Daha sonra arastirmanin yontem ve materyal kisaca
aciklanir ve kisaca arastirmanin bulgular1 ve sonuglar1 yazilir. Ozetlerde, sekil, tablo, kaynak vb.
bilgilere yer verilmez, ayrica alt baslik vb. kullanilmaz. Ozette, aktarmalar yerine arastirmacinin
kendi ifadeleri yer almalidir. Ozette tamamlanmis bir ¢alismadan bahsedilecegi icin dzet
miimkiin mertebe ge¢mis zamanda yazilmalidir. Ozet her ne kadar tezin baslangi¢ kisimlarinda

yer alsa da tez tamamlandiktan sonra yazilmalidir.

Ozette oncelikle calismanin ve yazarim adi, tezin niteligi, hangi anabilim dalina ait oldugu ve

unvaniyla birlikte danigmanin ismi yer alir.

Ozetin bir kaynaga veya indekse alinacagi diisiiniilerek; 6zet sayfasinda tez bashgi, tezi
hazirlayanin ad1 ve soyadi, liniversite ve enstitii adlari, tezin sunuldugu anabilim dal1, programin
tiirii (yiiksek lisans veya doktora), yili, danismanin unvani, adi ve soyadi belirtilmelidir. Ayrica
Ikinci Damigsman varsa &zet boliimiinde “Ikinci Danisman” olarak tez danismanmin ismini

takiben yazilmalidir. Ikinci danisman dis ve i¢ kapak sayfalarinda yazilmamalidir.

Ozetin altina koyu renkle yazilan ‘Anahtar Kelimeler’ ibaresinin devaminda tezde islenilen ana
temalar1 belirten, tez konusunda 0nem arz eden en az 3, en fazla 5 anahtar kelime “Anahtar
Kelimeler:” ibaresinden sonra genelden 6zele dogru siralanmali ve aralarinda virgiil olmalidir.
[k anahtar kelime biiyiik harfle baslamali, digerleri 6zel isim olmadiklar siirece tamamen kiigiik

harflerle yazilmalidir. Anahtar kelimeler koyu yazilmamalidir.

Tezlerin bagliklar1 ve kisa 6zet sayfalar1 YOK iin Ulusal Tez Merkezi’nin taranabilir alanlarma
yiikleneceginden bu gibi metin alanlarinda italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal veya
matematiksel formiiller, semboller, alt veya {ist simge veya diger standart olmayan simge veya
karakterler kullanilmamalidir. Bu sayfadaki yazar ve danigsman soyadlar1 biiyiik harflerle

yazilmalidir.
2.1.11. Abstract (ingilizce Ozet)

Ingilizce 6zet (abstract), Tiirkce 6zet sayfasinin birebir cevirisidir. Tiirkge 6zet sayfasinda dikkat

edilmesi gereken hususlar ve yer verilen unsurlar bu sayfada da aynen gecerlidir. Abstract metni
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250 kelimeyi gegcmemeli ve bir sayfaylr agmamalidir. Abstract sayfasinda ¢alismanin tiirii i¢in;

yiiksek lisans tezlerinde “Master Thesis” ve doktora tezlerinde de “Ph.D. Thesis” yazilmalidir.

Tez danigmaninin {invani olarak “Thesis Advisor”, profesorler i¢in “Prof. Dr.”, dogentler icin
“Assoc. Prof. Dr.” ve Dr. Ogr. Uyeleri i¢in “Assist. Prof. Dr.” seklindeki kisaltmalar
kullanilmalidir. Ayrica ikinci Danisman varsa “Ikinci Danisman” icin “Second Advisor” olarak

tez danigmaninin ismini takiben bir alt satirda yazilmalidir.

Ozetten sonra koyu (bold) olarak yazilan “Anahtar Kelimeler”, Abstract’dan sonra koyu olarak

yazilan “Keywords:” ibaresinden sonra yazilmalidir.
2.1.12. igindekiler

Tez metninin boliim ve alt boliimleri, metin iginde bulunduklar1 sirayla alt alta yazilarak ve
karsilarina bulunduklar1 sayfa numaralari konularak hazirlanir. Bu sayfanin diizenlenmesinde

rakamlar veya harflerle numaralandirma sistemi kullanilabilir.
2.1.13. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi

Kisaltma yapilmadan once ilgili ibare metin i¢inde ilk kullanildig1 yerde agik¢a yazildiktan sonra
parantez i¢inde kisaltilmis hali verilmelidir. Tezde kullanilan simgeler ve kisaltmalarin
siralamasini ve karsiliklarini igerir. Kisaltmalar koyu harflerle yazilip alfabetik olarak siralanmali

ve karsilar1 yazilmalidir.

Bu gibi kisaltmalar SIMGELER ve KISALTMALAR LISTESI bashiginda “Kisaltmalar” alt
baghigr altinda aciklamaya gore alfabetik sirayla sunulmalidir. Tezde ¢ok sayida simge
kullanilmigsa bunlar da SIMGELER ve KISALTMALAR LISTESI bashginda “Simgeler” alt
baslig1 altinda agiklamaya gore alfabetik sirayla verilmelidir. Simgeler sol ¢er¢eve boslugundan

sonra alt alta olmalidir.

Simge ve kisaltmalarin tanimlari veya agiklamalar1 simgeden/kisaltmadan sonra 20-25 karakter

bosluk birakilarak blok halinde yazilmalidir.
2.1.14. Tablolar Listesi

Tezde yer alan tablolarin numara, {ist yaz1 ve sayfa numaralarini belirten bir listedir. Tablolar,
her bir boliim igerisinde kendi aralarinda ve diger boliimlerden bagimsiz olarak ayri ayri

numaralandirilmalidir.
2.1.15. Sekiller Listesi (Grafik, Harita, Cizim vb.)

Tez igerisinde kullanilan fotograflar, SEM gibi mikroskop goriintiileri, goriintiilii bilgisayar
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ciktilari, haritalar ve bunlarin disinda kalan grafik, histogram, akis semasi, organizasyon semasi

vb. materyaller SEKILLER LISTESI basliginda verilir.

Tezde yer alan sekillerin numara, alt yazi ve sayfa numaralarini belirten bir listedir. Sekiller, her
bir bolim igerisinde kendi aralarinda ve diger boliimlerden bagimsiz olarak ayri ayri

numaralandiriimalidir.
2.2. Metin Kismu (Tezin Govdesi)

Tezin metin kismi1 tezin gévdesini olusturur ve giris, ana boliimler ve sonug olmak tizere {i¢ temel
boliime ayrilir. Bu boliimler alt boliimlere ayrilabilir; bu ayirim Anabilim dallaria gore

cesitlenmektedir.

Tezin gdvdesini olusturan metin kisminda, secilen atif sistemine gore yapilan dogrudan ve
dolayli alintilar, formiiller, gorsel nesneler ve isteniyorsa aktarilan sozler (epigraf) yer alir.
Bunlarin metin iginde nasil gosterilecegine iliskin teknik bilgiler BICIM ve GORUNUM’ baghg

altinda agiklanmustir.
2.2.1. Ana Boliimler
Tez agagidaki sekilde agiklanan boliimlerden olusmalidir.

Ancak tezin amag¢ ve kapsami dogrultusunda Giris boliimii ile Sonug¢ boliimii arasindaki diger
boliimler, yazarin ve danismanimin uygun gordiigli sekilde diizenlenebilir. Tezin arkasinda
KAYNAKLAR boliimii bulunmali ve gerekiyorsa EKLER ayr1 bir boliim olarak verilmelidir.
Tezin en sonunda ise tez yazarinin (6grencinin) OZ GECMIS’i ve TEZ INTIHAL RAPOR ’u yer

almalidir.
2.2.2. Kaynakca

Tez yaziminda yararlanilan kaynaklar yeni bir sayfada ortalanmis ve koyu “Kaynakc¢a” baslig
altinda se¢ilen referans sistemine gore (Metin i¢i atif sisteminde APA 7. Siiriim veya dipnot
sisteminde Chicago 17. Siirlim) verilir. Metin i¢erisinde referans verilen her kaynak kaynakcada
yer almali, kaynakcada yer alan her kaynaga da metin icerisinde mutlaka referans verilmis
olmalidir. Referanslardaki yazar adi ve tarih bilgisi, kaynakc¢adaki yazar adi ve tarih bilgisi ile
ayn1 olmalidir. Kaynak¢ada numaralandirma veya madde isaretleri kullanilmaz. Tiirli ne olursa
olsun biitiin kaynaklar yazar soyadina gore alfabetik olarak siralanir. Her kaynak asili 1,25 cm

girintili olarak 1,5 satir araliginda (6nce 6 nk sonra 6 nk) yazilmalidir.
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2.2.3. Ekler

Tezin yapildigi anabilim dalina/anasanat dalina ve/veya konusuna goére bazi tezlerde
bulunmayabilir. Ozellikle dlgekli ¢izim eklenmesi gereken yiiksek lisans ve doktora tezlerinde
¢izim sayilarinin fazlaligina gore, cizimler ayr1 bir cilt halinde ekte sunulabilir. Metin i¢inde yer
almalar1 halinde konuyu dagitic1 ve okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak
verilemeyecek kadar uzun agiklamalar, bir formiiliin ¢ikarilisi, genis kapsamli ve ayrintili deney
verileri, 6rnek hesaplamalar, ¢izimler, sekiller, anket formlar1 vb. bu boéliimde verilmelidir.
Cizimlerin boyutlarina gore A4 boyutlu kagit yerine A3 boyutlu kagit kullanilarak ¢izim paftalari
hazirlanabilir. Ancak her ¢izim paftasinda ¢izimle ilgili aciklayict kiinye, yon isareti ve olgek

verilmesi sarttir.

Bu boliimde yer alacak her bir agiklama i¢in uygun bir baslik secilmeli ve bunlar sunus sirasina
gore “EK 1, EK 2, EK 3, ...” seklinde, her bir EK ayr1 sayfadan baslayacak sekilde sunulmalidir.
Birden fazla Ek verilmesi durumunda, her bir Ek’in baslhiginin yazildigi ayr1 bir “EKLER” kapagi
konulmalidir. Ekler boliimiiniin sayfa numaralari, Kaynaklar béliimiiniin bitigini izleyen sayfa
numarasi ile devam etmelidir. Ekler, Igindekiler Dizini’nde sirastyla ve eksiksiz olarak
verilmelidir. Ek olarak verilebilecek bilgiler ve belgeler 6lgme araglari, kurumsal izin yazilari,
sozlesmeler, destek belgeleri, tablolar, sekiller ve fotograflar olabilir. Her bir ek birinci derece
baslik ile isimlendirilir ve yeni sayfada sunulur (6rn: Ek 1. Anket Formu, Ek 2. Okul Izin Yazist).

Eklerde gerekirse tek satir araligi ve 10-12 punto yazi biiytikliigii kullanilabilir
2.2.4. Tez intihal Raporu

Ug sayfadan olusan Intihal Raporu; dosya bilgilerini (Génderim Tarihi, Gonderim Numaras1 ve
Dosya Adini) igeren Kapak Sayfasi, benzerlik oranini (%) gosteren Ilk Sayfa ve filtre ayarlarmi
gosteren Son Sayfasi olmak {izere ii¢ sayfa halinde sunulmalidir.

Tez Intihal Raporu, Universitemiz Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan
kullanima sunulan intihal programi (Turnitin) iizerinden tezi yoneten danisman tarafindan alinir.
Ogretim elemanlarmin kullanimma agik olan program igin ilgili birimden sifre alimasi
gerekmektedir. Program sifresi, erisim ve kullanim kilavuzu i¢in Universitemizin Kiitiiphane

sayfasindaki agiklamalara bakilmalidir.

Intihal programu iizerinden alinan rapor, 6grenci ve danisman tarafindan imzalanarak tezle birlikte
enstitiiye sunulacaktir. Tez Intihal Raporu tezin yalnizca; Giris, Ana Boliimler, Sonug (Kapak,

Onsoz, Tesekkiir, I¢cindekiler ve Kaynakga haric) béliimlerinden olusan kisminin tek bir dosya
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olarak programa yiiklenmesi ile alinir. Programin sinirliliklarindan dolay:r gerektigi takdirde tez

iki parca halinde ya da boliimlere ayrilarak rapor alinabilir.

Programa yiikleme yapilirken Baslik (document title) olarak “Tez Baslig1”, Yazar Adi (author’s
first name) olarak “Ogrencinin Ad1”, Yazar Soyadi (author’s last name) olarak “Ogrencinin
Soyadir” bilgisi yazilir. intihal raporu alinirken programin (Turnitin) filtreleme secenekleri

asagidaki sekilde ayarlanir.
1. Kapak, Onsoz, Ozet, igindekiler ve Kaynakca hari¢ (Bibliography excluded)
2. Alintilar dahil (Quotes included)
3. 7 kelimeden daha az 6rtiisme igeren metin kisimlari hari¢ (Limit match size to 7 words)
4. Program meniisiinde bulunan diger filtreleme segenekleri raporlamaya dahil edilmez.

Tez intihal raporunda benzerlik oraninin alintilar dahil %30’un altinda olmasi gerekmektedir.
Tez intihal raporunda benzerlik oraninin alintilar dahil %30’un altinda olmasi, tek basina tezde
intihal olmadig1 anlamina gelmez. Benzerlik orani bu oranlarin altinda olsa bile bilimsel atif ve
alint1 usullerine uyulmasi gerekmektedir. Bu kurallara uyulmamasi halinde bundan dogacak

sorumluluk 6grenciye aittir.

Tez Savunma Sinavi 6ncesinde ve tezin Enstitiiye tesliminde (Tez Savunma Sinavi sonrasinda)
olmak tizere iki defa tez intihal raporu olusturulmalidir. Raporun tez caligmasinin toplam
“benzerlik oranin1” ve raporun alindigi tarihi gosteren sayfalarin ¢iktist alinir. Tez savunmasina
girecek dgrenciler, Tez Intihal Raporu ve Tez Intihal Raporu Teslim Formunu tez savunmasindan
once teziyle birlikte Enstitiiye teslim eder. Tez Intihal Raporu Teslim Formu danisman ve dgrenci
tarafindan imzalanir. Tezin uzatma almasi ve/veya kapsamli degisiklik icermesi durumunda

intihal raporunun yeniden olusturularak Enstitiiye verilmesi gerekir.

2.2.5. Etik Kurul Onay1

2021 yilindan itibaren Enstitiimiize bagh tiim Bilim Dallarinda hazirlanan lisansiistii tezlerde alan
calismasina baslamadan once Kayseri Universitesi Etik Kurulu’ndan “Etik Kurul Onay1” alinmis
olmalidir. Etik Kurul Onay1 gerektiren ¢alismalarda, onay ile ilgili bilgilere (kurul adi, tarih ve
say1 no) tezin Yontem kisminda ve ayrica tezin ekleri dncesinde ayr1 bir sayfada Etik Kurul Onay1

baslig: altinda yer verilmelidir.
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Etik kurul onay1 gerektiren tezler agagidaki gibidir:
* Dogrudan veya elektronik ortamda gercgek kisilerin (insanlarin) katilimiyla her tiirlii anket,
test, 6lcek, miilakat, odak grup calismasi, gézlem, deney, resim, ¢izim, video film, ses kaydi,

goriisme teknikleri kullanilarak katilimcilardan veri toplanmasini gerektiren nitel ya da nicel

yaklagimlarla yiiriitiilen her tiirlii bilimsel arastirma ve ¢alismalarda,

+ Insan ve hayvanlarin (materyal/veriler dahil) deneysel ya da diger bilimsel amagclarla

kullanilmasi,

« Insanlar iizerinde yapilan klinik arastirmalar,

» Hayvanlar iizerinde yapilan arastirmalar,

 Kigisel verilerin korunmasi kanunu geregince retrospektif caligsmalar,
 Olgu sunumlarinda “Aydinlatilmis Onay Formu”nun alindiginin belirtilmesi,

» Baskalarina ait Olgek, anket, fotograflarin kullanimi i¢in sahiplerinden izin alinmasi ve

belirtilmesi,
» Kaullanilan fikir ve sanat eserleri i¢in telif haklar1 diizenlemelerine uyuldugunun belirtilmesi

Yukaridaki kapsama giren lisansiistii tezlerde Ogrencilerin almis olduklart etik kurul izin
belgesini Tez Savunma Sinavi basvurusu esnasinda, Tez Savunma Smavi Jiiri Oneri-Tarih
Belirleme Formu ile birlikte sunmalar1 gerekmektedir. Etik Kurul Onayina iligkin bilgi hem tez
icerisinde Yontem kisminda hem de tezin sonunda Ekler kismindan 6nce ayri bir sayfada Etik

Kurul Onay1 basligi altinda verilmelidir.

2.2.6. Oz Gecmis

Tezi hazirlayan yiiksek lisans veya doktora 6grencisinin 6zge¢misi, iletisim bilgisi ve lisansiistii

egitimi siiresince ¢ikardig1 yaymlarinin listesi ile birlikte verilmelidir.



KAYNAK GOSTERME VE KAYNAKCA OLUSTURMA
ORNEK DOSYALARI

v' APA -7 kaynak gosterme ve kaynakea olusturma 6rnek dosya i¢in tiklayiniz.

v CHICAGO - 17 kaynak gosterme ve kaynakca olusturma rnek dosya i¢in tiklayiniz.
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