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Birimi Akademik Birimler

Gorev Unvam Anabilim Dal1 Baskani

En Yakin Yonetici Boliim Bagkani

Yoklugunda Vekalet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/Isin Kisa Tanim

Kayseri Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak,
b6limiin egitim-6gretim ve arastirma ile bolime ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde
yiiriitiilmesi hususunda Boliim Baskanina yardimci olmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

*Anabilim Dal1 kuruluna baskanlik etmek, kurul kararlarini yiiriitmek,

*Anabilim Dalinin her diizeyde egitim - 6gretim ve arastirma faaliyetlerinin diizenli ve verimli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

*Bo6liim kuruluna katilarak kurul kararlarini almak,

*Anabilim Dal1 6gretim elemanlar1 arasinda esgiidiimii saglamak,

*Anabilim Dal1 ders miifredatinin hazirlanmasini saglamak,

*Anabilim Dalinin ders dagilimlarin1 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasim
saglamak,

*Anabilim Dal1 ile Dekanlik arasindaki her tiirlii yazigsmanin saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,
*Anabilim Dalindaki genel isleyisin aksamamasi i¢in genel gozetim ve denetimi yapmak,

*Anabilim Dalinin Fakiilte stratejik plan1 dogrultusunda ¢aligmasini saglamak,

*Anabilim Dal1 faaliyet raporlariin hazirlanmasini saglamak ve Dekanliga sunmak,

*Anabilim Dal1 ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglamak,

*Ek ders ve smav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir big¢imde hazirlanmasini saglamak,

Anabilim Dali ERASMUS-FARABI programlarinin planlanmasini, onaylanmasini ve yiiriitiilmesini
saglamak,

*Dekanligin gorev alani ile ilgili verilen diger gorevleri yiiriitmek, bolimiin ve boliime bagli birimlerin
egitim-6gretim ve arastirma kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve gelistirilmesinde,
gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasinda,
O0grenme kaynaklarmin gelistirilmesinde, egitim-6gretim, topluma hizmet, bilimsel aragtirma ve yayin
faaliyetlerinin diizenli bir gekilde yiiriitiilmesinde, demirbag esyanin korunmasinda, biitiin faaliyetlerin
gozetim ve denetiminin yapilmasinda ve bu islerin takip ve denetiminde ve sonuglariin alinmasinda
Dekanliga kars1 sorumludur.
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